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﷽���  

 والقلمِ  ن،( :ـ  عز وجل ـ وقال م �لقلمقسَ الحمد � الذي 

ـ صلى الله عليه وسلم ـ عليه  لالمنزَّ ـ  صلى الله عليه وسلم ـ لسلام على سيد� محمدوالصلاة وا )يسطرونوما

اقرأ  ،خلق الإنسان من علق ،اقرأ �سم ربك الذي خلق(:  ـ تعالىقوله ـ 

 بيته على آلو  ،)لإنسان ما لم يعلماعلم  ،الذي علم �لقلم ،وربك الأكرم

 :بعد  أما ، ومن تبعهم إلى يوم الزحام الكرام وصحبه

فينبغي   يحتاج الإنسان إليها في حياته،فإن الكتابة من أهم الأمور التي

الكتابة �للغة العربية تحتاج إلى سلامة كاتب أو �حث أن يذكر أن لكل  

لأن القراءة أو الفهم تتوقف  ؛وعلامات الترقيم قواعد الإملاء وقواعد اللغة

ل الفهم والإدراك عند قراءة الكلام مكتو� وهي دائما تسهّ  ،عليها أحيا�

ه على المواضع التي وتنبّ  ،وتعينّ مواقع الفصل والوصل لفوظا،اعه مأو سم

  .وغير ذلك ،ينبغي فيها تغيير النبرات الصوتية

، والشكل، والنقطة ،ما يسمى الخط العربيوفي الكتابة العربية 

هي ثمانية و  ،التي �ا يتألف الكلامو  ،الكلمات تتألف التي منها والحروف،

 ،ص ،ش ،س ،ز ،ر ،ذ ،د ،خ ،ح ،ج ،ث ،ت ،ب ،ا( عشرون حرفاو 

فالمنقوط منها  )ي ،ه ،و ،ن ،م ،ل ،ك ،ق ،ف ،غ ،ع، ظ ،ط ،ض
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لاتتصل بما  ماالحروف من و  ،المنقوط يسمى مهملا وغير ،يسمى معجما

  .وبقيتّها تتصل بما بعدها ،)و ،ز ،ر ،ذ ،د ،ا(هي و بعدها 

* * *  

  ﴾ اللام الشمسية ﴿

   .لتي يكون ما بعدها مشدداً ا أو الزائدة ١التعريف )أل( هي لام

من هذه  غم إذا اتصلت بحرفٍ دتُ  ،لفظتُ  كتب ولاتُ  هي لامٌ  : أحوالها

    : الحروف

  )الكَرَمْ  شريفا في ظَنٍّ زُرْ  وءَ دعَْ سُ *  لْ رَحمِاً تَـفُزْ ضِفْ ذانعَِمْ ثم صِ  طِبْ ( 

 بجامع الإدغام في ؛"الشّمس" لها بلام تشبيهاً  ؛فسميت �للام الشمسية

   .كلٍ 

* * *  

  
                                                           

  . شمس ـ الشمس= التعریف زائدة عن الكلمة ولیست من أصلھا ) أل(تعتبر لام .١
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  ﴾ اللام القمرية ﴿

ا الزائدة التي يكون ما بعدها متحركة خالي التعريف أو )أل( هي لام

   .من الشدة

  : من هذه الحروف لفظ إذا اتصلت بحرفٍ كتب وتُ تُ  هي لامٌ :  أحوالها

لها بلام  تشبيهاً  ؛يةالقمر فسميت �للام  )ابْغِ حَجَّك وخَفْ عَقِيمة(

  .ور في كلٍّ بجامع الظه" الْقمر"

* * *  

  ﴾ التاء المربوطة ﴿

حينما نقف عليها  في الوصل وهاءً  لفظ �ء متحركةً التي تُ  هي التاء 

  . �لسكون

   : في الأسماءلاتكون إلا أماكنها 

 .عائشة :، نحوؤنث غير الثلاثيالمفرد م المسفي آخر ا .١

 .عالمة :، نحوؤنثةالمفردة المصفة ال في آخر .٢

 ،المخلوقات ييز الواحد من الجنس فيلتم سم الجنسافي آخر  .٣
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 .نخل: ، الأصل نخلة: نحو

 .مةعلاّ  :، نحوالذم وأفي المدح  للمبالغةبالغة الم في آخر صيغ .٤

  .كون في مفرده �ء مربوطةيلاذي ال جمع التكسيرفي آخر  .٥

 .قضاة: قاض، جمعه : نحو

            .ةَ ثمََّ  :، نحوالظرف .٦

* * * 

  ﴾ التاءالمبسوطة ﴿

  .لايتغير لفظها في القراءة عند ما نقف عليها �لسكون هي التي

  : أماكنها 

  : فعالفي الأ. ١

 .عمتْ نِ  :، نحو�ء التأنيث الساكنة  . أ

 .اهتديتُ  :، نحو�ء الفاعل المتحركة  . ب

 .�ت :، نحوالتاء من أصل الفعل  . ت
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  : في الأسماء. ٢

 .أنت :، نحو�ء الضمائر  . أ

 .هندات :، نحو�ء الجمع �لف و�ء  . ب

 .بنت :، نحولثلاثي الساكن الوسط�ء ا  . ت

 .طالوت :، نحوالثلاثي غير �ء المفرد المذكر  . ث

 :، نحوالمبسوطة الذي ينتهي مفرده �لتاء جمع التكسير �ء  . ج

  أمواتٌ 

  .ثمَُّتَ  :، نحوفي الحروف .٣

  :  الملاحظة

  .كآخرتُ  :، نحوتكون التاء المربوطة مبسوطة إذا اتصل �ا ضمير. ١

�ت القرآن إنما جاءت �لرسم آفي هذا الكتاب من علم أن ما ورد ا. ٢

/  قرءان :، نحورسم الإملائيلمخالف ل العثماني وهو المعروف �لرسم القرآني

  .رحمة/  قرآن: ، نحوئيط الإملاالخفترسم في  ،رحمت

* * *  
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  ﴾ التنوين ﴿

ت الاسم المعرب المنصرف تثب خرآهو النون الساكنة الزائدة تلحق 

 في وقتٍ  عاجلاً  الله شفاءً  سألتُ  :، نحول وتسقط في الوقففي الوص لفظاً 

   .قريبٍ 

خر آأو فتحتان أو كسر�ن توضعان في  التنوين في الكتابة ضمتان:  رسمه

 .١ضافةالتعريف والإ" أل" اسم النكرة الخالي من

  : الملاحظة

إلا في أربعة  خره ألفٌ آيزاد في  ،إذا دخل تنوين النصب على الاسم

  : هي، و مواضع

  .نعمةً  :، نحوالاسم المنتهى �لتاء المربوطة .١ 

  .ارضً  ،فتىً  :، نحوودةالممد لف المقصورة أوالاسم المنتهى �لأ .٢ 

 .مرأً ا :، نحولفسم المنتهى �لهمزة على الأالا .٣ 

                                                           

أو السكون صار التنوین نونا ساكنة ثم حركت بالكسر " أل"إذا جاءت بعد التنوین . ١
  ". ٦١سورة مریم "الذي وعد الرحمن عباده بالغیب نِ جنت عدنِ  :، نحوساكنینلالتقاء ال
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 :، نحوساكنةٌ  قبلها ألفٌ  ،الاسم المنتهي �لهمزة على السطر مفردة .٤ 

  .شفاءٌ 

* * *  

  ﴾ الهمزة ﴿

ليست بحرف على المعتمد  )ء( حيث الرسم رأس عين صغيرةهي من 

  .وهي تقبل الحركات

  أعطى  :، نحوالألف اليابسةسميت  ،ألف فإن رسمت على

  دعا :، نحواللينة الساكنةوتقابلها الألف 

في أول الكلمة وفي وسطها وفي  الألف اليابسة �تيأن :  الفرق بينهماو 

 لأ�ا ساكنة ولا ؛في أول الكلمة تي�لا، فهي الألف اللينةبخلاف خرها آ

  .يكون أول الكلمة إلا متحركاً 

 : ورودها في الكلمة إلى ثلاثةم الهمزة بحسب سنقتو 

   في أول الكلمة : الأولى

 همزة الوصل .١
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  همزة القطع .٢

  ﴾ همزة الوصل ﴿

 تى �ا لتخلص النطق �لساكن في أول تؤ ألف زائدة  هي وصلهمزة ال

 بقت بحرف أووتسقط إذا سُ  كلاموهي تلفظ في أول ال ،الكلمة

  .كلمة فتكتب حينئذ ولا تلفظ

  : أماكنها

 في الأسماء غير الضمائر :                     

 : العشرة ءالأسما .١

 )الله ايمن، است، اسم، امرأة، امرؤ، اثنتان، اثنان، ابنم ابنة، ابن(

 :المصدر  .٢

 .انطلاق: ، نحوالخماسي  . أ

 .استيلاء: ، نحوالسداسي  . ب

  

 الفي الأفع :        

  : لأمرا .١

 .ثْ ابح :، نحومن الماضي الثلاثي  . أ
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١٠ 

 ،انتفعْ  :، نحومن الماضي الأكثر من الر�عي  . ب

 .استخبرْ 

  :الماضي  .٢

 .انتفع :، نحوالخماسي  . أ

 .استخبر :، نحوالسداسي   . ب

  

 . المعلم :، نحو"أل" في الحروف .٣

  

  :  حركا�ا

 المفتوحتين وفي أمر" ايمن"و" أل"ا ابتدأ� �ا إلا في حرف الكسرة إذ

كثر من وفي الماضي الأ ،انصرْ  :، نحوعين مضارعتهالماضي المضموم 

  .اسُتخرج ،انُتصِر :، نحوالر�عي المبني للمجهول

* * *  
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  ﴾ همزة القطع ﴿

 الضم وتحت  وهي همزة ترسم فوق الألف في حالة الفتح أ همزة القطع

ولا تحذف  ولفظاً  الألف في حالة الكسر تثبت في أول الكلمة خطاً 

   .وأوحينا إلى أم موسى أن أرضعيه :، نحوفي درج الكلام

  : أماكنها

 في الأسماء : 

  إ�ه ،�أ :، نحوالمنفصل الضمير اسم. 

 غير الضمير( اسم الظاهر( : 

 .إدْن ،إفعال :و، نحالسداسيو الخماسي  غير مصدر  . أ

  .أب ،أخ :، نحوالعشرة أسماء غير  . ب

 في الأفعال : 

 .أدن، أصلح :، نحووالر�عي في الماضي الثلاثي في .١

 .أعلم: نحو المضارع، .٢

 .أصلِح :، نحوالر�عي الأمر .٣

 إلاّ  ،إلى ،إن :، نحوفي الأدوات. 

   : حركا�ا

  .أ�ا تقبل جميع الحركات 
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  : لاحظةالم

يتغير رسمها سواء اتصل  قد يتصل �مزة القطع بعض الحروف فلا .١

 وشذ نحو ٣ء ربكما تكذ�نءالآ ٢فبأيّ  :، نحو١حرف أم أكثر �ا

  .  لكثرة الاستعمال" هؤلاء، نْ ئِ لَ ، لاَّ ئَ لِ "

  : تيةل تصبح همزة القطع في الأماكن الآهمزة الوص .٢

     :، نحوميةإذا انقلبت إلى العلَ  المصادر أو العشرة الأسماء في  . أ

   .إلى صف العاشر إنتصارنجحتْ 

  .� أ� :، نحوالجلالة إذا سبقه حرف النداء لفظ في   . ب

أما  :، نحو )التي أريد �ا لفظها "أل"( التعريف "أل" في  . ت

   ... التعريف فهي على ثلاثة أقسام "أل"

بضم ـ  "أسكتْ " :، نحوفي الفعل إذا انتقل إلى اسم العلَم  . ث

        .علَم على صحراء العربيةـ الهمزة 

                                  

* * *  

                                                           

  متوسطةلأنھ لایصیّرھا  ١
  الذي فیھ ھمزة القطع "أي"الفاء والباء على لفظ الشاھد دخول ٢

  ١٣: الرحمن  ٣
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  ﴾الهمزة المتوسطة  ﴿

   : )الهمزة المتوسطة( في وسط الكلمة : ١والثانية

 الأصل منها كونعارضة �ن ي هي التي �تي في وسط الكلمة أصالة أو

   .لكلمةا أو �تصال الضمير انهمزة قطع فتتوسط متطرفة أو

  سأل :نحو مثال الأول

  ه  +ماء  : أي ،ماؤه  :نحو الثانيمثال و 

  إذْ  +يوم : أي  ،يومئذ :نحو الثالثمثال و         

  : قاعد�ا

تكتب الهمزة في وسط الكلمة على حرف يناسب الأقوى من حركا�ا 

  .وحركة الحرف الذي قبلها

  : أقوى الحركات

  .سُئِل :، نحو )ةبر الن( الكسر ويناسبه الياء .١       

  .يؤُوب :، نحوالضم ويناسبه الواو .٢       

  .يدأَب :، نحوالفتح ويناسبه الألف .٣       

  ـــ ـْـ :، نحويناسبه السطر ب أوسوبعدها السكون ولم يجد له منا        

                                                           

  .من انقسام الھمزة بحسب ورودھا في الكلمة ١
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  : الحالات الشاذة للهمزة المتوسطة

 ،جاء :، نحوالسطر ف ساكنة تكتب على�ل الهمزة المفتوحة المسبوقة .١

  .تضاءل

  .ضوءَك :، نحوالهمزة المفتوحة المسبوقة بواو ساكنة تكتب على السطر .٢ 

، ء ساكنة تكتب على النبرةالمضمومة المسبوقة بيا الهمزة المفتوحة أو. ٣ 

  .فيئُه ،شيئَك: نحو

  

  سائل منثورة على الهمزة المتوسطةم

 على الهمزة مزة وتبقىإذا اجتمع في الكلمة ثلاث واوات تطرح واو اله .١

 .موءودة ،تبوّءوا :، نحوالسطر لتوالي الأمثال

 :، نحوخرها همزة فهي كالمتوسطةآإذا اتصلت واو الجماعة بكلمة  .٢

 .قرؤوا

حذفت الألف المقصورة " رأى"الجماعة في مثل  إذا اتصلت واو .٣

 .رأَوا :، نحووبقيت الهمزة في مكا�ا

نبرة إذا سبقتها همزة الوصل المكسورة تطبيقا ترسم الهمزة الثانية على  .٤

   .منائتَ  :، نحوللقاعمدة العامة
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فإذا كانت همزة الوصل وهي الهمزة الأولى مضمومة كتبت الهمزة 

  .١ناؤُتمُ  :، نحوالثانية على واو

فإذا سبقت �لواو أو الفاء حذفت همزة الوصل وكتبت الهمزة الثانية 

 ،فائتمّ  :، نحو"ائتَمّ "إلافي مثل) ائتمن + فاء(فأْتمَن  :، نحوعلى الألف

فأتمّ  :، نحو"أتمّ "تلتبس ب وهذا شاذ لئلا ،فائتلف :، نحو"ائتَلف"و

  .فأتلف :، نحو"أتَْلف"و

  

* * *  

  

  

  

  

  
                                                           

تمن، أوُْ = الأولى فتقول جنس حركة  الثانیة مدا من لفظ الھمزةت "تمنؤْ أُ "بدأتَ في مثل إذا ١
  .انظر في بحث المد كما سیأتي
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  ﴾ الهمزة المتطرفة ﴿ 

 : )الهمزة المتطرفة( الكلمة خرآفي  : ١والثالثة

  .ولم يتصل �ا شيء ٢خر الكلمة رسماآهي التي �تي في 

 

  : قاعد�ا

ب حركة الحرف الذي خر الكلمة على حرف يناسآالهمزة في  تكتب 

 مشددةً  اً إلا إذا كان الحرف الذي قبلها واو  ،امرئٍ  ،نبأٌ  :، نحوقبلها

 تبوُّء :، نحوعلى السطر لتوالي الأمثال فتكتب حينئذٍ  مضمومةً 

نه لأالسطر  تكتب الهمزة على االذي قبلها ساكنوإذا كان الحرف 

  .شيءٍ  ،شيءٌ  :، نحويناسب السكون

  

 

                                                           

  .من انقسام الھمزة بحسب ورودھا في الكلمة١ 

 ولو كانت عارضة حیث كانت الھمزة متطرفة وبعدھا حرف واحد ثم حذف ھذا الحرف ٢
؛ ھا مذھبان، مذھب یعامل معاملة الھمزة المتطرفةتفي  كتابصرفي، ف لسبب نحوي أو
  .لم ینأ=  ، ومذھب یعامل معاملة المتوسطةلم یَنْءَ =  ةطردلجعل القاعدة م
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  الهمزة المتطرفة بعدها ألف النصب

 هاإذا كان الحرف الذي قبل ترسم الهمزة المتطرفة المفردة على السطر 

 .تضوُّءاً  ،جزءاً  :، نحومضمومة مشددة اساكنا لايتصل أو واو 

 اتصلت �ا ألف  الياء ثم إذا كانت الهمزة المتطرفة على السطر أو

 .١مبتد�ً ، بطئاً  :، نحولياءالنصب كتبت الهمزة على صورة ا

  الهمزة المتطرفة المكتوبة على الواو إذا جاءت بعدها ألف النصب

 .تَلأَْلُؤاً  ،لُؤلُؤاً  :، نحوتبقى الهمزة على الواو

 تكتب الهمزة على الألف الواحدة  ،إذا كان قبل الهمزة المتطرفة فتحة

 .   خطأً  :، نحو� منصو�منوّ 

                 

* * *  

  

  

  

  

                                                           

الفرق بین الأول والثاني أن القاعدة اللأولى، الحرف الذي قبل الھمزة لایتصل بما بعده، .  ١
  .وأما القاعدة الثانیة، الحرف الذي قبل الھمزة أو تحت الھمزة یتصل بما بعده
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١٨ 

  ﴾ المد ﴿    

هو مجانسا  يكون وأممدودة  ساكنةٍ  ألفٍ  أو ساكنةٍ  بدل من همزة �نيةٍ  وه

  .لحركة الهمزة الأولى

  .أْخُذأَ : أصله  ،آخُذُ  :نحو مثال الأول

  .ئالِ لأَ : أصله  ،لآلئ :نحو الثانيمثال و 

  .مانئْ إ: أصله  ،إيمان :نحو الثالثومثال 

  : هأماكن 

وسطها كما في المثال أول الكلمة و في الأفعال و أنه �تي في الأسماء و   

     .ينمبدآ كتابَ  :، نحوخرها إلا عارضاآولايكون في  ،آنفا

  : قاعدته

ت الألف الساكنة إذا اجتمعت همزة فوق الألف مع ألف ساكنة حذف .١

إلا  ،مبدأان: أصله  ،مَبدآن :، نحوفوق ألف الهمزة وعوض عنها �لمد

قرأا  :، نحوذفتح  الفعل فلاالتثنية في كنة ضميرا إذا كانت الألف الس

 إذا اتصل إلاّ  ،رأى :، نحوتحذف وكذا إذا كانت الألف مقصورة فلا

 .رآه :، نحو�لكلمة ضمير

سم بعد الهمزة المفردة فإن كان الحرف الذي إذا جاءت ألف تثنية الا .٢

 :، نحوأتى قبل الهمزة لايتصل بما بعده بقيت الهمزة مفردة على السطر

 .جُزْءان



    الإمـــلاء

 

١٩ 

مفتوحة بعد ألف أو واو  )مستقلا بنفسها( ءت الهمزة مفردةإذا جا .٣

ألف  تتبثو على حالها  جاء بعد الهمزة ألف المد بقيت الهمزةو ساكنة 

 .قراءات :، نحوالمد بعدها

 ،بعدها ألف مد ساكنة ،إذا اجتمع في الاسم همزة مشددة على الألف .٤

، صحالأ حذفت الألف الساكنة واكتفى �لمد فوق ألف الهمزة وهو

 .لاْ لأََّ : أصله  ،للآَّ  :نحو

قلبت مدا  ،والثانيةُ منهما ساكنة ،همز�ن في أول الكلمة تإذا اجتمع .٥

 ،فإذا كانت الأولى مفتوحة قلبت الثانية ألفا ،من جنس حركة ما قبلها

وإذا كانت مضمومة قلبت  ،وإذا كانت مكسورة قلبت الثانية �ء

  .الثانية واوا

  منَ أْ أَ :  أصله ،منَ آ :، نحومثال الأول  

  مانإئْ : أصله  ،ا�إيمْ  :، نحوالثانيومثال   

  أؤْتوا: أصله  ،أوُْتوا :، نحوالثالثومثال   

  

          * * *  
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  ﴾ ابنةهمزة ابن و  ﴿

  : هاتعريف

  .فحسب همزة وصل ترسم ألفاً " ابنة"و" ابن"همزة

  : في مواضع كثيرةٍ  وتمتاز عن غيرها من حيث الحذف والإثبات رسماً 

  : ثبو�امواضع 

ه خالصا اللهم اجعلْ : قال ابن عابدين  :، نحوتقع بين علَمين لم إذا .١

  .لوجهك الكريم

ر                                                       عم قال ... :، نحوأثناء الكتابة إذا وقعت في أول السطر .٢

 : ...ابن الخطاب 

هارون  ،العباسي لخليفةِ الأمين والمأمون ابنا ا :، نحوإذا جاءت مثنىّ  .٣

 .الرشيد

ابن علي  زيد هو :، نحوإذا فصل بينها وبين العلَم الأول فاصل .٤

 .مالك عالم المدينة ابن أنس

، خبرا لا نعتا وحينئذ يجب تنوين العلَم الأول" ابنة"و" ابن" إذا وقع .٥

 .كان خالدٌ ابنَ الوالد/  أنسٌ ابنُ مالك :نحو

 هذا خالدٌ ابنك قد :، نحويرعلى ضم" ابنة"و" ابن" إذا أضيف .٦

 جاء
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كان ز�د ابن أبيه من   :، نحو"أبيه"إلى لفظ "  ابن" إذا أضيف .٧

 لمشهورينا القتادة

  : مواضع حذفها

بثلاثة ) لقَبين كُنيتين أو أو اسمَين( إذا وقع بين العلَمين مطلقا .١

 : طشرو 

محمدُ بنُ مالكٍ  :، نحوولو �لشهرة العلَم الثاني أب أو أمّ   . أ

 .�لشهرة هو وأب محمد حقيقةً  والمالك جدُّ ، كبير  نحويٌّ 

أبي بكر  نةُ بْ  عائشةُ  :، نحوالعلم الثاني نعت للعلم الأول  . ب

 .صلى الله عليه وسلم  النبي زوجُ 

، والعلَمِ الأول أيّ فاصل "ابنة" أو "ابن" يفَصلَ بين ألاّ   . ت

 .أنسُ بنُ مالكٍ صحابيٌّ جليل :نحو

� بن آدم اتق  :، نحوء النداء جوازابعد �" ابنة"أو " ابن" إذا وقع .٢

 .الله

 ... ؟ ك هذا أم أخوكنُ ب ـْ أَ  :، نحوإذا وقع بعد همزة الاستفهام .٣
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٢٢ 

  : الملاحظة

رسما في القرآن مطلقا سواء وقع بعد علَمين أم  "ابنة" أو "ابن" تثبت همزة

  .لا

          * * *  

  ﴾ التعريف" أل" حذف همزة الوصل من ﴿      

  : إذا دخلت عليها لام

 .وإنه للَحقّ من ربك :و، نحلام التوكيد .١

 .خرة خير لك من الأولىلآلَ و  :، نحولام الإبتداء .٢

 .لام الجر سواء كان مكسورة أو مفتوحة .٣

  .للِفقراء حق في مال الأغنياء: نحو

  .     طاءوالعَ  � للَكرامِ :    

  

          * * *  
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٢٣ 

  ﴾ حذف همزة الوصل في أماكن متعددة ﴿

 ؟ سمُْك سعد أم سعيدأَ  :، نحولاستفهامإذا دخلت عليها همزة ا .١

 .سمكأ اْ : الأصل و  ...

الأولى همزة الوصل والثانية  ،تحذف من كل كلمة مبدوءة �مزتين .٢

 .مرائتَ : الأصل  ،روأْتمَ  :، نحوهمزة القطع إذا سبقت �لفاء أو الواو

يذكر ولم إذا كانت في البسملة الكاملة " اسم"تحذف من كلمة  .٣

 .﷽��� :و، نحمتعلقها سواء كان فعلا أو شبهه

  

         * * *  

  

  ﴾ التعريف "أل" حذف ﴿

إذا دخلت  ،الأولى للتعريف والثانية أصلية ،كل اسم مبدوء بلامين .١

 يجتمع ثلاث لامات في الصورة لئلا ؛عليه لام مفتوحة أو مكسورة

 .للِّبن ــ بنالل :، نحولأ�ا مدغمة بلام الكلمة ؛في الحقيقةلا

ى التثنية وجمع المؤنثة إذا دخلت من أسماء الموصولة التي تدل عل .٢

 ـاللاتي ـ/  للّذَين ـاللذان ـ :، نحوعليها لام مكسورة أو مفتوحة

 .للاّتي
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لأسماء الموصولة التي تدل على المفرد وجمع من إحدى اللامين  .٣

 .الّذِين/  الّتي :، نحولكثرة الاستعمال ؛المذكر

  

          * * * 

 

  ﴾ ة وسطاحذف الألف اللين ﴿

 : الوجوب

 .ربي الله :، نحوالجلالة خطاقبل الهاء من اسم  .١

 .إلاهكم، إلاهٌ : ، الأصل إلهكم إله واحد :، نحو"إله" من كلمة .٢

: ، الأصل "لكنّ "غيرُ  "لكنْ " :، نحومخففة أو مشددة" لكن" من .٣

 .لاكِنْ، لاكنَّ 

 .أولئك :، نحوإذا اتصل �ا كاف الخطاب "أولاء"من  .٤

 .هذا :، نحوالتنبيه إذا اتصل �سم الإشارة" هاء"من  .٥

 :، نحوطابكاف الخالإشارية إذا اتصل �ا لام البعد و " ذا" من .٦

 .ذلك
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 : الجواز  

التعريف وإذا لم " أل"فتا بإذا عرّ " حارث"و "رحمان"من كلمتي .١

وقف  :، نحوه أحسنُ ألفِ  فحذفُ  "أل"" رحمان"تدخل على لفظ

 .إجلالا للعالم ؛عبد الرحمن والحرث

 .سموات :، نحوءعت �لألف والتاإذا جمُ " سماَء" من كلمة .٢

، الإشارية" ذا"التنبيه و" هاء"ضمير المتكلم إذا وقع بين " أ�" من .٣

 .هأنذا :نحو

، من الأعلام المشهورة في الاستعمال الزائدة على ثلاثة أحرف .٤

 .حاقسإبراهيم، إ: ، الأصل سحقإ ،إبرهيم :نحو

أو إذا اتصل  ،ثلَثُمئة :، نحو"مئة"إذا ركبت مع " ثلاث" من كلمة .٥

وأما المعتمد فيكتب   ،وإثبا�ا أحسن ،ثلثة :، نحو�ء التأنيث�ا 

 .١"مئة"مع" ثلاث" إذا ركبت" ثلاث مئة" كمثل

 .�يها الناس :، نحو"تهاأيّ ، هاأيّ " النداء إذا جاء قبل" �ء" من .٦

  

          * * *  

 

                                                           

   .انظر في مسألة زیادة الألف. ١
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 ﴾ الاستفهام" ما"نحذف الألف اللينة م ﴿

 الوجوب : ... 

عن ما : لالأص...تسأل ؟ عمَّ  :، نحورّت بحرف الجرإذا جُ  .١

 ...تسأل ؟

 ... ؟ مَ هذا الثمر ثمرُ  :، نحوت �لإضافةإذا جرّ  .٢

 ... ؟ مَهْ  :فقال له  :، نحوإذا اتصل �ا هاء السكت .٣

 الجواز :  

صرن الحق ما نلأ واللهِ  مَ أَ  :، نحوالزائدة للتوكيد" أمََا" تحذف الألف من 

    .بقيت

  

          * * *  

  ﴾ خر الفعلآفي حذف الألف اللينة  ﴿

خر �لألف إذا اتصل به واو الجماعة أو المعتل الآمن الفعل الماضي  .١

 .دعتْ /  دعَوا ـدعا ـ :، نحو�ء التأنيث

لم يخشَ  :، نحوخر �لألف إذا كان مجزومامن الفعل المضارع المعتل الآ .٢

 .يخشَون :، نحوإذا اتصل به واو الجماعة لالتقاء الساكنين أو
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، الجماعة أم لا واو خر �لألف سواء معمر المعتل الآمن فعل الأ .٣

 .خشَواا / خشَ ا :نحو

  

          * * *  

  ١﴾ التاءإدغام النون والميم و  ﴿

أو  ،والثاني متحركالأول ساكن  ،قاء حرفين متقاربينلتِ ا هو الإدغام

  .٢مشدداً  واحداً  أحدهما �لآخَر بحيث يصيران حرفاً  جمتماثلين فيندم

  : النون ـلا ـأوّ 

 :، نحوصل به نون مطلقامةِ الرفع إذا اتنون علاَ  تدغم نون الفعل أو .١

 .� و آمن: الأصل  ،منّاآ

،  مطلقا" مَن/  ما"إذا اتصل ب) عن / مِن( تدغم نون حرف الجر .٢

 .ما + مِن: الأصل  ،مماّ :نحو

                                                           

/ الرفع (المتكلم تدغم أیضا إذا أضیفت إلى الیاء من جمع المذكر السالم مطلقا  الیاءو. ١
النصب / الرفع (الجر، أو اسم المنقوص مطلقا / أو اسم التثنیة في النصب ) الجر/ النصب 

، والثاني والِ = مثال الأول ) الجر/  ، والثالث = دِيَّ انظر في باب (مررت بقاضِيَّ = والديََّ
  .)حذف الیاء

تحرك المتماثلین إذا  لأنوغیر ذلك " ـ یفكُُّ فكَّ / بتَّ ـ یبتُّ "ودخل في  التعریف مثل. ٢
  .كون الأول أصالةسبخلاف المتقاربین؛ فإن من شرطھما  غمأدن الأول فسكّ  كلاھما
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تكلّمْ  :، نحوالزائدة" ما"النافية أو " لا"الشرطية  ب" إِنْ " تدغم نون .٣

 . فاسكتْ بخير وإلاّ 

 .يهجرَنيأرَجوْ ألاّ  :، نحوالزائدة النافية أو" لا"الناصبة ب" أنْ " تدغم .٤

  

  :  �نيا ـ الميمو 

إن الله  :، نحوكسرت عينهاالنكرة التامة و " ما"إذا اتصل ب "نعِْم" تدغ ميم

  .نعِِمّا يعظكم به

  

  : �لثا ـ التاءو 

   إذا اتصل به �ء الفاعل ،خره �ءآ ،تدغم التاء من كل فعل 

  .تُ  و �ت: الأصل  ،بِتُّ  :نحو 

  

          * * *  
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  ﴾ ب في بعض الكلماتالقل ﴿

كان مثنى وغيرهما إذا  " حسناء/  سماء" تقلب الهمزة إلى واو في مثل .١

 �ءأو إذا جمعت �لف و 

  حسناوان/  سماوان :، نحومثال المثنى

 حسناوات/  سماوات :، نحوالجمع مثالو         

تقلب الألف المقصورة إلى �ء في المثنى مطلقا سواء كان فعلا أو  .٢

 .ترضيان ـترضى ـ/  فتيان ـفتى ـ :نحو ، اسما

تقلب الألف المقصورة في المضارع إلى �ء إذا اتصل �لفعل نون  .٣

 .نّ + لترضى : الأصل  ،لَترضينَّ  :، نحوالتوكيد

 .اعنمَّ  يبُـنيََّ اركبْ :  تقلب الباء إلى ميم لفظا في قوله تعالى .٤

ن مِ " :، نحوالباء تقلب النون الساكنة إلى ميم لفظا إذا وليها حرف .٥

 .لفظا لا خطا" ممِبَْعدهم" فتصبح في حالة الوصل" بعدهم

، تقلب الواو إلى �ء في جمع المذكر السالم إذا أضيف إلى �ء المتكلم .٦

 .مخرجِيَّ  :نحو

 الواو إلى همزة في نحوو  ،"تَـلَوْتُ ـ تَـلَيْتُ "  تقلب الواو إلى �ء في نحو .٧

فارجعن مأزورات غير : ء في الحديث كما جا" مأزور ـموزور ـ"

لا دريت ولا :  فيقال ...:  والحديث ،)ن ماجهرواه اب(مأجورات 

                  .الازدواجِ في اللفظذلك للتناسب و و  ،)متفق عليه( تليت
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  ﴾ خطاحذف النون لفظا و  ﴿

 .لن تدعوا/  لم تدعوا :، نحوزمت أو نصبتمن أفعال الخمسة إذا جُ  .١

، مثالالخمسة إذا اتصل �ا نون التوكيد الثقيلة لتوالي الأمن أفعال  .٢

 .نّ  +يرمون : الأصل  ،يرمُنّ  :نحو

، من فعل الأمر الذي يدل على التثنية أو الجمع المذكر أو المؤنث .٣

 .تعلّمُوا/  تعلّمِي/  تعلَّما :نحو

لم يتصل �لضمير  الناقص ا�زوم إذا" كان" يجوز حذف نون مضارع .٤

 ابغيّ   أكُ لمو  :، نحوبعده السكون تولم �

 :، نحوالمثنى أو الملحق �ما في حالة الإضافة من جمع المذكر السالم أو .٥

  .ما أخيقدم معلّ /  جاء مدرّسو المعهد

  

          * * *  
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  ﴾ حذف الواو ﴿                    

  .ادعُْ  :، نحومن فعل الأمر المنتهى �لواو. ١

به واو الجماعة أو �ء  اتصل ع المنتهي �لواو إذا جزم أو إذامن المضار  .٢

  المخاطبة

  يدعو: الأصل  ،لم يدعُْ  :نحو مثال الأول

  يدعوون: الأصل  ،يدعون :نحو الثاني مثالو 

  تدعوين: الأصل  ،تدعين :نحو الثالث مثالو 

 الصحيحين إذا أسندا إلى واو الجماعة و من فعل المضارع أو الأمر .٣

  اتصلت �ما نون التوكيد 

  نّ  + ون + لتسمع : الأصل ،لتَسمعُنُّ  :نحو، مثال الأول

  نّ  + ون + أغزُ : الأصل  ،أغُزُ  :، نحوالثانيمثال و 

 :، نحوالفعل إذا اجتمع فيه ثلاث واوات لتوالي الأمثالمن الاسم و  .٤

  .تبوّؤوا: الأصل  ،١تبوّؤا :، نحوموؤودة : الأصل ،موءودة

/  داوود  :، نحوجوازا الأعلام فيها واوان فتحذف إحداهمامن الأسماء و  .٥

  .طاووت

   

                                                           

  في الحقیقةلایجتمع ثلاث واوات في الصورة لا ١
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٣٢ 

  :  الملاحظة

بمعنى  الم،سم ملحق بجمع المذكر السهو ا "ذَوُو"لاتحذف الواو من 

، الغاوون، الراوون"كذلك مثل). ذو( أصحاب؛ خوفا من التِباسه بمفرده

؛ لأن بين الواوين في مثل هذه الكلمات ونحوها فاصل "يستوون ، يروون

  .يستويون ،يرويون ،الغاويون ،الراويون:  ذوفة، والأصلر، هو الياء المحمقدّ 

  

          * * *  

 

  ﴾ خطاحذف الياء لفظا و  ﴿      

لم من الاسم المنقوص إذا نوِّن وكان مرفوعا أو مجرورا مالم تضف أو  .١

 .قاضٍ /  ثمانٍ  :، نحو"أل"تعرف ب

 ،ضُوار  :، نحوياء إذا اتصل به واو الجماعةمن الفعل الماضي المنتهى �ل .٢

 .واو الجماعة + رضي:  الأصل

خر �لياء إذا اتصل به واو الجماعة أو إذا المعتل الآ عمن الفعل المضار  .٣

  جزم

  .ون + يبكي: الأصل  ،يبكُون :، نحومثال الأول

  .لم يبكِ  :، نحوالثانيمثال و 
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٣٣ 

   .امشِ  :، نحوخر �لياءمن فعل الأمر المعتل الآ .٤ 

  

  : لاحظةالم

فهذا كثير في رسم المصحف  ،تخفيفا ؛ضافةوأما ما يحذف من �ءات الإ 

  .دينيْ : الأصل  ،لكم دينكم وليَ دينِ  : قوله تعالىك  ،خاصة

  

          * * *  

  ﴾ ز�دة الألف ﴿

وذلك للفرق " مائة" جوازا فتكتب" مئة" تزاد الألف وسطا في كلمة .١

  حادمثناة أو مركبة مع الآ سواء كانت مفردة أو" منه" بينها و بين

 ."ثلاث مئة/  مئتان/  مئة " تمدوالمع ،"مئتان/  مائة"  :نحو

  ؛تزاد وسطا في المضارع والأمر للفصل بين نون النسوة ونون التوكيد .٢

أيتها السيدات لاتقصرْ�نّ في واجبكن  :، نحوكراهية توالي الأمثال

 .واعلمْنانّ ما في تقصيركن من ضرر شاملة

زوم أو والمضارع ا� تزاد في الطرف بعد واو الجماعة في الماضي والأمر .٣

وتسمى الألف  ،موالاتسلّ /  مواسلَّ  :، نحوالمنصوب بحذف النون

   .الفارقة
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٣٤ 

، الإطلاق وتسمى ،خر البيت الشعريآتزاد الألف لإشباع الفتحة في  .٤

 .فإن فساد الرأي إن تردد *إذا كنتَ ذا رأي فكن ذا عزيمة  :نحو

، فتَ عليهخر الاسم المنصوب المنوّن إذا وقآق �ا في نطَ تزاد الألف ويُ  .٥

 .إحسا� نْ أحسِ  :نحو

  

          * * *  

  ﴾ز�دة هاء السكت ﴿

تزاد هاء ساكنة في الطرف تسمى هاء السكتة تلحق طائفة من الكلمات 

 .عند الوقف وتسقط لفظا في الوصل

 الوجوب : 

خره إذا بقي على آالمبني على حذف حرف العلة من  في فعل الأمر .١

بعهدك  :، نحوها�رور عليو  حرف واحد وتقدم المفعول به أو الجار

   فِهْ 

 .)فِ ... ـ يفي ـ  وفىَ (

     ،ها إذا أضيف إليها اسم قبلهاالاستفهامية المحذوف ألفُ " ما" في .٢

 ...؟ مَهْ  مجيءَ  :، نحوووقفت عليها

 الجواز : 
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٣٥ 

لم  :، نحووهو الأحسن ،خر إذا جزم فتقف عليهفي المضارع المعتل الآ .١

  .يدعُ 

 .ادعُهْ  :، نحوخرهآحرف العلة في  مر المبني على حذففي فعل الأ .٢   

 تسأل عمَّهْ  :، نحوالاستفهامية ا�رورة �حد حروف الجر" ما" في .٣   

 ...؟

 .وما أدراك ما هِيَهْ  :، نحوعند الوقف" هي/  هو" في الضمير .٤   

                   اسما أو حرفا  خره �ء المتكلم سواء كان فعلا أوآفي ما كان  .٥   

 الله أعطانيَِهْ  :، نحوالأول مثال

  هذا غُلامِيَهْ  :، نحوالثانيمثال و 

  ...؟ هل هذا ليَِهْ  :، نحوالثالثمثال و 

نـَهُنَّهْ " الأخيرة في إلحاقها في الشعر كالهاء يجوز .٦   " بيـْ

 .إما جنةْ و إما إلى �ر  * هْ وموقف المسؤول بينهنّ   :نحو       

 .اِذهبـَنَّهْ  :، نحوبعد نون التوكيد .٧   

 .وا والداهْ  ،� رّ�هْ  :، نحودبةالنُ في الاستغاثة و  .٨   

   .ه و رب: الأصل  ،ربَُّهْ  :، نحوبناء لازمة في كل متحرك حركةَ  .٩   

  

          * * *  
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٣٦ 

  ﴾ز�دة الواو في الوسط﴿

  .ق �ا أصلانطَ يُ  تزاد الواو في وسط الكلمة رسما ولا

  : أماكنها

 شارة الإاسمي  ر�لقص "لىوْ أُ " أو ،�لمد" لاءوْ أُ " في كلمة.١

 أولئك الأبرار :، نحومثال الأول

  مني أولى الأفاضلُ علّ  :، نحوالثانيمثال و 

   الجرالنصب و بمعنى أصحاب في حالة الرفع و  "ولىأُ "في .٢

 .ر أولو الألبابِ كّ يذّ ولِ  :نحو   

  .وأولات الأحمالِ  :، نحوبمعنى صاحبات "أولات" في.٣

  

          * * *  
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٣٧ 

  ﴾ ز�دة الواو في الطرف ﴿

 ينطق �ا و في الطرف ولاتزاد الوا :  

 .في حالتي الرفع والجر "عمرو" تزاد الواو في

    : ولز�د�ا أربعة شروط

   .ماأن يكون علَ .١       

  .يضاف إلى ضمير ألاّ  .٢  

  ."أل"يكون مقرو� ب ألا .٣       

  .يكون مصغرا ألا .٤       

  .يكون منصو� ألا .٥       

  وينطق �ا بعد ميم الجمع لإشباع حركة تزاد الواو في الطرف جوازا

  .وهذا في الشعر فقطالضمة وتسمى واو الصلة 

  .أخلاقهم ذهبوا فإن همو ذهبتْ  * وإنما الأمم الأخلاق ما بقيتْ   :نحو

  

          * * *  
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٣٨ 

  ﴾ الوصل والفصل ﴿

  .هو كتابة الكلمة منقطعة عمّا قبلها وعمّا بعدها : الفصل في الإملاء

والأصل أن  ،أكثر بمنزلة الكلمة الواحدةتين فهو جعل كلم:  والوصل

  .تُكتَب كل كلمة مفردةً 

  ،يكتب من الحروف والضمائر ما يلفظ به في الوصل ولاو 

  .يلفظ في الوصل ومنها ما يكتب ولا

  

  : لأمثلةا

 لغائب وذلك بمد ضمة الهاء حركتينيحذف في الخط صلة الضمير ا .١

فإذا وقفت  ،وصلفيتولد من المد واو ساكنة في اللفظ في حالة ال

 .فأكرمه ونعّمه :، نحوحذفت ووقفت على هاء ساكنة

 :، نحولفظا لا خطا في الوصل )�ء، واو، ألف( المد تحذف حروف .٢

 .قالاْ الحمد �

لفظا لا خطا في حالة الوصل فتقرأ  )أ�(تحذف ألف ضمير المتكلم  .٣

 وتثبت في الوقف لفظا وخطا "أنَ "

 خطا في حالة الوصل وتثبت في لفظا لا "لكناّ"تحذف ألف ضمير  .٤

 .أ� + لكن : الأصل ،لكناْ هو الله ربي :، نحوالوقف
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٣٩ 

          * * *      

  ﴾ أماكن الوصل ﴿         

  : القاعدة

من الكلام كالضمائر المتصلة يجب وصله بما به بتداء كل ما لايصح الا

   .قبله

 وكل ما لايصح الوقف عليه كحروف المعاني الموضوعة على حرف واحد

  .وجب وصله بما بعده

  

  : الأمثلة

 ،الباء ،حتى ،في ،على ،عن ،إلى ،مِنْ "الاستفهامية ب" ما"توصل  .١

 .وجو�" الام

فكلوا مما أمسك " = سي ،في ،عن ،مِنْ "الموصولة ب" ما"توصل .٢

 .عليكم

، رُبّ ، إن وأخوا�ا ،قلّ  ،طال"الحرفية الزائدة الكافة ب" ما" توصل .٣

                 :نحو ،")بعد  ،بين( الظروف ، الكاف

   .سان عينه انحنى وأظلمانإ *فقد تناءى الحب عنه بعدما 
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٤٠ 

، حيث، الباء ، عن، مِنْ  " ة بالزائدة غير الكافّ  "ما" توصل .٤

عمّا )" = أيّ ، حيث، كيف،  أين، إنْ (و�دوات الشرط ، حين

 .قليلٍ ليصبحن ندمين

، "دبع ،الباء ،ريث ،مثل ،كل" الحرفية المصدرية ب" ما"توصل  .٥

 .كلما أضاء لهم مشوا فيه: نحو

 :بتنوين العوض، نحو المنوّنة" إذٍ " توصل الظروف المضافة إلى .٦

 .حينئذٍ 

ذا الاتفاق ولا حبّ  :، نحو )حَبَّ ( شارية �لفعلالإ "ذا" توصل .٧

 .ذا الاختلافحبّ 

، "عن ،من"الاستفهامية ب الشرطية أو الموصولة أو" مَنْ " توصل .٨

 .وقد مر بيا�ا في بحث الإدغام ممِنّ تبَتعدْ أبتعدْ : نحو

  

           * **  

  

  
 



    الإمـــلاء

 

٤١ 

   

  ﴾ أماكن الفصل ﴿

  : القاعدة

ما صح الابتداء به والوقف عليه وجب فصله عن غيره في الكتابة لأنه كل 

  .المنفصلة يستقل بنفسه �لنطق كالضمائر

  

  : الأمثلة

 .نعم ما صنعت :، نحو"نعِم" التي �تي بعد ةالموصول" ما" .١

، "رُبّ ، أين، إنّ "وصوفة إذا جاءت بعد الموصولة أو النكرة الم" ما" .٢

 .إن ما توعدون لآت: نحو

 تحذف الألف من :، نحوتتصل بشيء إذا قصد �ا لفظها ولا" ما" .٣

 .الاستفهامية ا�رورة �لحرف" ما"

 .لم تؤمن فأنت خاسر إن :، نحو"لن"أو  "لم"الشرطية إذا وليها " إنْ " .٤

سآتي غدا إن شاء  :و، نح"شاء" الشرطية إذا دخلت على فعل" إن" .٥

 .الله

أشهد أنْ لاإله  :، نحوالنافية" لا"المخففة من الثقيلة إذا وليها " أنْ " .٦

 .إلا الله
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٤٢ 

أنْ لو  :، نحو"لو"المخففة من الثقيلة أو الزائدة إذا دخلت على" أنْ " .٧

 .دى الناس جميعايشاءُ الله لهَ 

   النافية" لا"عن" أيْ "التفسيرية وهي التي تكون بمنزلة " أن" .٨

 .ت إليه أن لايقومأشرْ  :نحو  

العدد الكسور عن المئة إذا اتصل �ا وذلك للتمييز بين الكسور  .٩

 .ثُـلُث مئة :، نحوحادوالآ

مَنْ ذا الذي يشفع  :، نحوالاستفهامية" مَنْ " الإشارية عن" ذا" .١٠

  .عنده إلا �ذنه

  : الملاحظة

وحقه  ،الوصلوما ورد في القرآن من " مَنْ "ولا ب" ما"ب" أمَْ "لا تتصل 

  .الفصل وعكسه فهذا خاص �لرسم العثماني

  

          * * *  
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٤٣ 

  ﴾ الألف اللينة ﴿

 .تقبل الحركات هي الألف الساكنة المفتوحة ما قبلها ولا

  : مواضعها

إذا   توسطها أصلياكان تقع الألف اللينة في وسط الكلمة ممدودة سواء   

إذا كانت الألف متطرفة فاتصل  أو عارضا ،كان الحرف بعدها أصليا

 .خرها ممدودة أو مقصورةآوفي  م،س�لكلمة ضمير أو ا

 الألف اللينة المتطرفة الممدودة : 

 "بلى ،حتى ،على ،إلى" في حروف المعاني سوى .١

 اسم الشرطشارة واسم الموصول و اسم الإفي الأسماء المبنية كالضمائر و  .٢

اسم  ـلى ـلأُ ا ،ــ شارةاسم الإ ـولى ـأُ  ،لدى ،متى ،أنىّ " اسم الاستفهام سوىو 

 ."الموصول

 إذا كان أصلهما واوا لاثيالماضي الثُ لاثية و في أواخر الأسماء الثُ  .٣

 ويعرف أصل الألف في الأسماء بما يلي :  

  .عصوان ـعصا ـ :، نحوبتحويل الاسم المفرد إلى المثنى .أ

  .عدوات ـعُدا ـ :، نحوعه جمع ألف �ءمْ بج .ب    

 ا يليويعرف أصل الألف في الأفعال بم :  
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٤٤ 

  .يدعو ـدعا ـ :، نحوبتحويل الماضي إلى المضارع        

فإذا حذفت الهمزة  ، كل اسم مختوم �مزة قبلها ألف ساكنة ممدودةفي .٤

إذا حذفت  ـابتداء ـ :، نحوللوقف أو لضرورة الشعر بقيت الألف ممدودة

 .ابتدا ـالألف ـ

 ،بخارَى ،كسرى  ،عيسى ،موسى" الأسماء الأعجمية سوى ستة الأسماء .٥

  .زليخا ،سور� :، نحو"بصرى ،متىَّ 

  

 الألف اللينة المتطرفة المقصورة : 

 .أعطَى ،حُبلَى :، نحوفعل ر�عي فما فوقهفي كل اسم و .١

 .وصَّى ـالوغَى ـ :، نحوفعل مبدوء �لواوفي كل اسم و .٢

 .خَوَى ـطوَُى ـ :، نحوكل اسم أو فعل كانت عينه واوا.٣

 .ى�َ  ـى ـالوأَ  :، نحوالكلمة مهموزاإذا كان وسط .٤

   .في بحث الألف اللينة المتطرفة الممدودة ستثنياتمن الم ذكرالباقي يُ و 

  

  : لاحظةالم

  التنوين و�ء المتكلمك ألفات ممدودة مبدلة من النون و هنا 

  .� حسر� ــ � أسفاَ  :، نحوقد ترسم �ء المتكلم ألفا ممدودة .١

  .لخفيفة المفتوح ما قبلها ألفا عند أمن اللبسترسم نون التوكيد ا .٢
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٤٥ 

فبالنون لا �لألف لئلا  ،اضربن زيدا :نحو اأمّ و  ،�لناصية نسفعاً لَ  :نحو   

  .تلتبس �لأمر المثنى

٣.  

 لم  ألفا إذا وتكتب )عاملة( نو� إذا كانت �صبة" إذن" تب نونتك

  .تكن �صبة

 ر ذلك على أشهَ ألفا سواء كانت �صبة أم لا و " إذن" تكتب نون

  .لغات العرب وبه جاء القرآن

 والمشهور اليوم على الأقلام �لنون سواء كانت �صبة أم لا. 

  

          * * *  
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٤٦ 

  ﴾ الترقيم علامات ﴿

مات صناعة الكتابة التي تعتمد على حسن التقسيم والذوق والربط هي مقوّ 

  .بين الجمل والعبارات

  : أنواعها

وتوضع في �اية الجملة التامة  ،�مٍ  تدل على وقفٍ  : )(.النقطة  .١

 .م النسيانآفة العلْ  :نحو   ،المعنى

 : تدل على وقف قصير وتوضع في الحالات التالية : )،(الفاصلة  .٢

 .اجتهد � طالب العلم، :، نحوبعد لفظ المنادى  . أ

خير الأعمال  :، نحوعرابملتين المرتبطتين في المعنى والإبين الج  . ب

 .وإن قل مها،أدو 

إذا طالت جملة الشرط  ،م والجواببين القسَ و  بين الشرط والجزاء،  . ت

 أو القسم

وصاله، ومن ساء    طابتْ  خصاله من حسنتْ  : مثال الأول   

  فراقه طابتْ أخلاقه 

  .لأقولن الحق للشهادة، ن دعيتُ ئِ لَ  : الثانيمثال و           
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٤٧ 

فيجعلها شبيهة  ؛بينها بين المفردات المعطوفة إذا تعلق �ا ما يطيل  . ث

العامل المتقن و  قد أفلح التاجر الصادق، :، نحو�لجملة في طولها

 .وأساتذته والتلميذ المتبع نصائح والديه لعمله،

 عمرُ بن عبدُ العزيز، الخليفة العادلُ، :، نحوبين البدل والمبدل منه  . ج

 .وزهدا خلفاء الراشدين، عفةً، وعدالةً، خامسُ 

   : توضع في حالات التالية : )؛(قاطعة النقطة  الفاصلة وتحتها .٣

فإنه يفسد  ؛ إ�ك والحسد :، نحوبعد جلة ما بعدها سبب فيها  . أ

 .ويذهب المروءة ويضعف اليقين، الدين،

 أحسنَ إذا  :، نحوبين الجملتين المرتبطتين في المعنى دون الإعراب  . ب

 .دوهوإن أخطأ فأرشِ  ه،عو التلميذ فشجِّ 

  : تعملان في الحالات التاليةتس : (:)النقطتان  .٤

فله  ،من دل على خير : قال رسول الله صلى الله عليه وسلم :، نحوبعد فعل القول  . أ

 .أجر فاعله



    الإمـــلاء

 

٤٨ 

يوم مضى  : أ�م الدهر ثلاثة :، نحوبين الشيء وأقسامه وأنواعه  . ب

ويوم مستقبل لا تدري  ،ويوم أنت فيه لايدوم عليك لايعود إليك،

 .ما حاله ولاتعرف مَن أهله

 .قبل الأمثلة التي توضح قاعدة  . ت

 آذار، شباط، كانون �ني، : اثنا عشر شهراة السنَ  :، نحوللتعداد  . ث

 تشرين �ني، تشرين أول، أيلول، آب، تموز، حزيران، أ�ر، نيسان،

 .كانون أول

 .سوادشديد ال: أي  فدخل في ليل قاتم،...  :، نحوشرح لفظ بعد  . ج

  جملة الاستفهام  لسؤال أوتوضع بعد ا : )؟(علامة الاستفهام  .٥

  ؟ إلى أين أنت ذاهب :نحو  

يعبر �ا عن فرح أو حزن  خر جملةتوضع في آ : (!)علامة التعجب  .٦

ما أجمل  :، نحوأو دهشة أو تعجب أو استغاثة أو دعاء أو �سف

  !؟ ماذا فعلت بنفسي! ويلي .!السماء

  :  !)؟(  تفهام التعجبي أو الإنكاريسالا. ٧

  !ل �لقليل وقد أعطاك الله الكثير ؟أتبخ :نحو 
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٤٩ 

  !أتكفر �� وهو الذي خلقك ؟ :نحو 

  : توضع في الحالات التالية : )ــ(الشرطة .٨

غني عن تكرار استُ  في أول السطر في حال المحاورة بين اثنين إذا  . أ

 .اسميهما

 : مثل بين العدد والمعدود إذا وقعا عنوا� في أول السطر،  . ب

   ــ١ 

  ــ ٢

  ــ ٣                 

فيتصل  توضعان لتفصلا جملة أو كلمة معترضة، : )ــ... ــ (الشرطتان  .٩

  .في التأني ــ هداك الله ــ السلامة :، نحوما قبلها بمابعدها

ها حرفيا من كلام يستعملان لنقل جملة بنصّ  : )))  (( (المزدوجان  .١٠

عن كثرة  : ن الله ينهاكم عن ثلاثإ ((:  قال رسول الله صلى الله عليه وسلم :، نحوالغير

  .)) وعن اتباع قيل وقال وإضاعة المال، السؤال،

، يستعملان للشرح والتفسير والدعاء القصير : ) ) ( ( القوسان  .١١

   .مؤخرا )أميركا(اكتشف كولومبس العالم الجديد  :نحو
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٥٠ 

توضع بينهما ز�دة قد  : [ ]أو القوسان المركنان  المعكوفان،.١٢

يقول  :، نحووهي ز�دة يقتضيها السياق ها الكاتب في جملة اقتبسها،يدُخل

فلو لم يصدر  تصدر عنه الإبل،والمصدر هو الموضع الذي  (( : البصري

  .)) لما سمي مصدرا ]وإلا[ عنه الفعل

ا مّ  هي تدل على أن شيئاً  : (...) : علامة الحذف النقط المتتابعة،.١٣

وفي أوله تدل  على أنه لم يكتمل، آخر النص تدل وهي في ذف،قد حُ 

  .على أن الكلام لم يذكر من بدايته

  

 لام علىسوالصلاة والبتمام هذا التلخيص والحمد � رب العالمين 

سيد� محمد ــ صلّى الله عليه وسلّم ــ خاتم الأنبيين والمرسلين رضوان الله 

   .عليهم

ستغني لايوجز في القواعد الكتابية التي التلخيص تلخيص مهذا و 

لي  تْ فحينئذ درسْتُها على يدي المشايخ الكرام فظهر  طالب العلم عنها،

هذا التلخيص على  ةباكت من سوء الحفظ وحاجة الكتابة الصحيحة

تمهيدية في حسب فهمي مما فهمته من الأستاذ أثناء الدرس من السنة ال

رأه ثم رآه ن قمموأرجو  جاوى الغربية، نجور،أَ  يْ شِ  جامعة الإمام الشافعي،
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إنه  ،ينفعني الله وإ�ه به إلى ما هو يرضى ،ب لهمصوِّ  خطأً أن يغير بما هو

 .سميع قريب مجيب
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