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 مقدمة  

نامج , وهو بر الذي تنتمه شرك  مايكروسوفت برنامج مايكروسووفت فيزيو حدد برامج ممموع  حوفي 

عد  حشووووكال وفي شووووت  متخصوووو  في عمل الرسووووومات الهندسووووي  وهو مم البرامج الم يد  في رسوووو  

 . وهونوووودسوووووووووو  الوموبووووانوي و يرهووووا الكييرالأخوتصوووووووتصووووووووووات مويوووول الشوووووووبوكووووات الوكوهوربووووا ويوووو  

رف  يدتاج منك سوووم مو يميز ال يزيو بسووهول  اتسووتخدا  والرسوو  فيه دوم توهيد, وهو واوووم الهوا   ا

 . الأساسيات

تظهر لك الشاش  التالي  التي تطلب منك تدديد الهدف حو الموووع  لأول مر  عند بداي  تشغيل البرنامج

الذي تريد حم تهو  بومل مخطط له حو رس  توويدي له فول  سبيل الميال اذا كنت تريد عمل مخطط 

الذي يدتوي عل  الأشكال الأساسي   Basic Diagramحساسي بسيط يدتوي خوارزميات تختار 

 كالمربع والميلث والمستطيل والدا ر  ال  حخره وهكذ .

لأنه يدتوي  Basic Electricalحما حذا حردت حم تهو  برس  مخطط لشبك  كهربا ي  يمب عل حختيار 

 لخ ......عل  الأدوات الكهربا ي  التي تريد وووها داخل المخطط كالمدول  والمهاوم  والمتسو  ا

 وهكذا بالنسب  لبهي  الأختصاصات كلهندس  المدني  وشبكات الداسوب الخ...
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ميلا تددد حختصا   Category)ال   (   وكذلك نستطيع حم نددد الأختصا  فهط عم طريق حختيار الهس 

 Software And( حو البرامج وقواعد البيانات )Business( حو الأعمال)Engineeringالهندس  )

Databases( حو الشبكات )Network) ... الخ 

 

 

 

 

 

 



 شعبة أدارة الجودة –مبرمج  –عبدالله سامي محمود 

 

تطلب منك تدديد ودد  الهيا  التي  وامه هذه ال بود حختيار حدد هذه الأختصاصات ستظهر لك

 .للمخطط الذي سوف تهو  برسمه 

 

 هناك وددتيم للهيا  

الورق المددد  يت  قيا  دم  الرسومات باستخدا  حدما    -: Metric Unitsالوددات المتري   -0

. تشتمل الهوالب المتري  A4( ؛ الدم  اافتراوي هو عاد  ISOمم قبل منظم  الموايير الدولي  )

حخرم. مميع الهياسات بالملليمترات حو وددات الهيا   ISOحيوًا عل  حدما  رس  وورق 

 .الأخرم

 الأمريكي  تستخد  الرسو  البياني  لوددات الوايات المتدد  -:  US Unitالوددات الأمريكي   -3

بوص  وبأدرف شا و   5.8ورق  بدم  وتكوم الالتي ت  إنشاؤها باستخدا  الوددات الأمريكي  

في الوايات المتدد  وحمزاء مم كندا والمكسيك. تشتمل الهوالب التي ت  إنشاؤها لوددات الوايات 

ما  رس  وورق إوافي  شا و  في تلك البلدام. وددات الهيا  اافتراوي  المتدد  حيوًا عل  حد

 . والهدميم ( ")اتنج  هي بوص 

 

 . Createبعد تحديد وحدة القياس نضغط على كلمة أنشاء 
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 بالت صيل الممل ونشرح كل اوالآم سنتطرق ال  الوامه  الر يسي  للبرنامج ومميع الهوا   وسناخذه

 . مزء مم الوامه  بطريه  بسيط  وسهل  حم شاء الله

 

 Homeالقائمة الرئيسية  -1

تدتوي علام  التبويب الر يسي  عل  حكبر عدد مم الأزرار  Homeحنهر فوق الها م  الر يسي  

 الخاص  مرتب  في مماميع سناخذ كل ممموع  لوددها لنبيم ووا  ها

 

 والخاص بحافظة النسخ واللصق وكذلك نسخ التنسيق Clipboard الأولناخذ التبويب  -
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وهو التبويب الخاص بتنسيق الخط مثل حجم الخط ونوع الخط وكذلك اللون وهل هو  Font التبويب الثاني -

 مائل وكذلك غامق .

 

 

 

 

وهو التبويب الخاص بالفقرات مثل المحاذاة يميناً ويساراً ومكذلك التوسيط  Paragraph التبويب الثالث -

 بالأضافة الى أتجاه الفقرة وكذلك تدوير النص أفقيا وعمودياّ .

 

 

 

 

 وهو التبويب الخاص بالأدوات وسناخذ وظيفة كل أداة Tools التبويب الرابع -

  أداة المؤشر وهي الأداة لتحرير المؤشر. -1

 

ظيفته هو الاتصال ويقوم بربط ننقطتين مع و  الأتصالأدة  -2

 بعضهما.

 وهي الاداة التي تكون وظيفتها أدراج مربع نص الى مساحة العمل. أداة النص -3

من لوحة المفاتيح ثم تضغط  CTRLوتعمل عن طريق الضغط على مفتاح أداة أضافة نقطة أتصال  -4

 بزر الماوس في المكان الذي تريد أن تضع في نقطة أتصال جديدة .

 أي تجعله قابل للنقل والتدوير وتصغير الحجم. أداة تحويل مربع النص الى كتلة -5
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 ووظيفة هذه الاداة هي ادراج رسومات جاهزة مثل المستطيل , الخط المستقيم اداة الرسم  -6

 

 

 

 

 

 

وهو التبويب الخاص بأنماط الأشكال يعني  Shape Styles التبويب الخامس -

التحكم بالأشكال مثل التعبئة بلون معين وكذلك حجم الشكل وحجم الحدود الخارجية 

 .وبعض التأثيرات على الأشكال مثل أنعكاس الظل الى أخره 

 

 

ويكون هذا التبويب مهم وذلك لأنه عن  Arrange التبويب السادس -

 -: طريق هذا التبويب نستطيع أن نقوم بمايلي

 

ن ع ويساراّ وكذلك من الأعلى والأسفلترتيب الأشكال التي قمنا برسمها مثل محاذاة الأشكال يميناّ  -1

 .Alignطريق الزر 

 .Positionعن طريق الزر  التحكم بالمسحاة بين الأشكال نستطيع جعلها متساوية -2

و  Bring to Frontجعل بعض الأشكال في المقدمة وبعضها في الخلفية عن طريق الأزرار  -3

Send to Back  . 

جعل مجموعة من الأشكال على شكل مجموعة عند تحريكها تتحركة سوية دون أن تفقد ترتيبها  -4

 . Groupوهكذا عن طريق الزر 
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 Homeلأخير في القائمة الرئيسية اوهو التبويب  Editing التبويب السابع -

ونستطيع عن طريق هذا التبويب البحث عن نص معين داخل الملف الذي قمنا 

برسمه, وكذلك أستبدال نص بنص أخر ويمكن تطبيقه على عدة نصوص دفعة 

واحدة, بالأضافة الى ذلك نستطيع أستبدال شكل معين بشكل أخر فعلى سبيل المثال 

 المربع بشكل دائرة وهكذا .نستطيع أستبدال شكل 

 

 

 

  Insertقائمة الأدراج  -2

ستظهر هذه الها م  الموود  هنا في الصور  التي تدتوي عل  عد   Insertحنهر فوق الها م  

والتي تكوم خاص  في حدراج رسومات ومخططات وحشكال وكذلك ستطيع حدراج  تبويبات

 .الووا ف التي يهو  بهاسنأخذ كل تبويب ونووم  رسومات مرسوم  مسبها  

 

 -تبويب حم نهو  بالومليات التالي :ويمكم مم خلال هذا ال Illustrationsالتبويب الأول  -

 Pictureحدراج صور  مم خلال الزر -0

 .مم خلال الزر حدراج صور  مم الأنترنت -3

 . حدراج مخطط بياني مم خلال الزر -2

  .مم خلال الزرحدراج رس  مرسو  مسبها  بواسط برنامج الأوتوكاد  -4
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 ويمكم مم خلال هذا التبويب حمراء الومليات التالي  Diagram Partالتبويب الياني  -

0- Container . ويستخد  لووع صندوق حو حطار تووع بداخله الأشكال 

3- Callout  توليهات لشرح دال  موين  .ويستخد لأدراج 

 وتستخد  لربط عنصريم مع بوض. Connectorحدا   -2

 

وتستطيع مم خلال هذا التبويب ووع رابط لموقع مويم حو ملف  Linksالتبويب  -

فيمكنك مم الذهاب ال  ذلك الرابط حو الملف بواسط   Hyperlinkعم طريق الزر 

 مم لود  الم اتيم مع الوغط بزر الماو  موا  . Ctrlالوغط عل  الزر 

 

 

  DESIGNقائمة التصميم   -2

ستظهر لك هذه الها م  التي تدتوي عل  عد  تبويبات تتولق  DESGINحنهر فوق الها م  

بالتصمي  مم ديث دم  الورق  وكذلك لوم الخل ي  وحتماه الص د  هل هو عمودي ح  افهي 

 الخ... 

 

 تستطيع مم خلال هذا التبويب حمراء الومليات التالي   Page Setupتبويب  -

والذي مم خلاله يت  تدديد حتماه الص د  هل هو عمودي  Orentationالأتماه  -0

 ح  حفهي .
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حو حدما  حخرم  A3,A4والذي مم خلاله تددد دم  الورق  هل هو  Sizeالدم   -3

  الخ...

يومل دم  تلها ي دسب دم  الرس  الذي حنت تشتغل  AutoSizeالدم  التلها ي  -2

 عليه .

 

حشكال ماهز  والوام مود  قوالب و يمكنك مم خلال هذا التبويب اختيار Themesالتبويب  -

 مسبها  ويهو  بتطبيهها عل  الرس  الذي قمت بأنشا ه .

 

 

 

 

ويمكم مم خلال هذا  variantsالتبويب  -

ماهز  عل  الأشكال  تأييراتالتبويب تطبيق 

التي قمت برسمها وكذلك تغير الوانها فول  

سبيل الميال نستطيع حم نغير الددود الخارمي  للأشكال المرسوم  ال  خطوط مهطو  حو منهط  

 الخ ... بالأواف  ال  مول الأشكال فار   بدوم الوام
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خل ي  للرس  وكذلك حدراج يمكنك مم خلال هذا التبويب حم تغير لوم ال Backgroundsالتبويب 

 .عنوام للرس  بأطار مددد مود مسبهاً 

 

 

  -يمكم مم خلال هذا التبويب حمراء الومليات التالي  : Layoutالتبويب  -

يهو  بترتيب الأشكال المرسوم  دسب تنظي  مويم مود  الزر -0

 مسبها حنت تختارته .

يهو  بتغير شكل الخطوط التي تتصل بيم الأشكال ال  حما خط بزاوي  قا م   الزر  -3

 حوخط مستهي  حو خط مندني .

 

 

  Viewقائمة العرض  -4

ستظهر لك هذه الها م  التي تدتوي عل  عد  تبويبات تتولق  Viewحنهر فوق الها م  

بالورض الخا  بالوامه  التي تومل عليها ميل عرض المسطر  حو مول الورق  مخطط  

عرض الص د  وترتيب بيانياً حو عرض المومه وكذلك فواصل الص دات بالأواف  ال  

  النوافذ الم تود  دالياً الخ.....
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 بعض النماذج المرسومة بواسطة البرنامج
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 بواسطة برنامج الفزيونموذج لخريطة منزل تم رسمه 
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 نموذج لتقويم تم رسمه بواسطة برنامج الفزيو


