
                        الحاسوب                       الفصل   الاول
اتیة                                                         سلسلة جیلا لي في المعلوم

 
1

  "سلسلة جيلالي في الاعلام الالي"
  :عنوان الكتاب

  "و مبادئ الرسم على الحاسوب الرسام  برنامج"
  

       زيان الجيلا لي الاستاذ :  إعداد وتأليف
  هـ 1427/  م2007:  الطبعة الأولى

  EjipEتصميم  
 ZIAJIA2012@YAHOO.FR: عنوان المؤلف

  ائر  دولة الجز-ولاية المسيلة -دائرة عين الحجل 
  
  
  
  
  
  

وهـو بـصيغة    هذا الكتاب بصورته الحالية مجاني ويمنع الاقتباس والتصوير         
PDF  وطلـب     واي دار نشر تود نشره فعليها التفاوض مع المؤلـف 

  .النسخة الاصلية 



                        الحاسوب                       الفصل   الاول
اتیة                                                         سلسلة جیلا لي في المعلوم

 
2

  قديمــــــتـ
 

  : الحمد الله رب العالمين والصلاة والسـلام على محمد خاتم الأنبياء والمرسلين، أما بعد 
والمادة التي بين ايديكم    ،   "سلسلة جيلالي في الاعلام الالي      "ما هو الا كتاب من    الكتاب  هذا  

الذي احدث ثـورة       "الرسم على الحاسوب    " فرع  جديد من فروع الاعلام الالي وهو           تتحدث عن   
لصور او جديدة في عالم الاشهار والصورة وبعد اتقان فن التعامل مع الصورة حتما ستنطلق الى دمج هذه ا         

   فرع اخر وهو التعامل مع الفيديو ما يعرف بالالبوم ولن تتوقف عند هذا الحد بل ستدخل الى
 المدمج مع اي نظام تشغيل ابسط برنامج في الرسم " الرسام " يعتبر برنامج  -
رغم ان البرنامج بسيط فلا يتبادر الى ذهتك ان تحتقر البرنامج فبامكانه انجاز امور معقدة لكن                 -

الـدخول بـين    " كتشف اسراره الا بعد دراسة وممارسة البرنامج  وهذا بفضل خاصية            تلن  
  لان اصل الصورة هو النقطة ) نقاط الصورة ( "النقط

اكثر من القـراءة  طفل عند بداية تعلمه يميل الى الرسم        ،فال الاطفالجه هذا الكتاب بالدرجة الاولى الى       مو
يك القلم قبل السيالة وينجز اشكال عشوائية ثم تاتي مرحلة التلوين        والكتابة وهذا لسهولة الرسم فيبدا بتحر     

  :والهدف من ذلكفل تعلقا بالرسم ، من هذا الكلام جاءت فكرة تاليف هذا الكتاب هناك يزداد الط
  حتى يتمكن الطفل من التحكم في الفأرة  
 نوافذ البرامج غلق ، الخروج ،الدخول ،  حتى يعتاد ويألف التعامل مع الاشريطة والادوات 
  والالوان وغيرها ةالرياضيتعلم ومعرفة  الاشكال  
 .التعود على مصطلحات الرسم وهي تتشارك مع باقي البرامج ذات المستوى العالي  
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 نظرة عامة حول الرسام -1

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 


 

 

Vue d'ensemble de Microsoft Paint 
Paint est un outil de dessin permettant de créer des 

dessins simples ou élaborés. Ces dessins, en noir et blanc ou 
en couleurs, peuvent être enregistrés sous forme de fichiers 
bitmap. Vous pouvez imprimer un dessin, l'utiliser comme 
fond d'écran de votre Bureau, ou le coller dans un autre 
document. Vous pouvez même utiliser Paint pour afficher et 
modifier des photos scannées.  

Vous pouvez aussi utiliser Paint pour travailler sur 
des images, notamment des fichiers .jpg, .gif ou .bmp. Vous 
pouvez coller une image Paint dans un autre document que 
vous avez créé, ou l'utiliser comme arrière-plan de votre 
bureau. 

 

الرسام هو أداة رسومية يمكنك استخدامها لإنشاء رسومات 
يمكن أن تكون هذه الرسومات إما بالأبيض والأسود أو . بسيطة أو مفصلة

يمكنك طباعة الرسم أو . ملونة، ويمكن أن يتم حفظها كملف صورة نقطية
يمكنك . ستخدامه كخلفية لسطح المكتب، أو لصقه في مستند آخرا

يمكنك . استخدام الرسام أيضاً لعرض وتحرير الصور التي تم مسحها ضوئياً
، أو )jpg. (أيضاً استخدام الرسام للعمل مع الصور، مثل ملفات من نوع 

) .gif( أو ،) .bmp .( يمكنك لصق صورة الرسام في مستند آخر قمت
  .، أو يمكن استخدامها كخلفية لسطح المكتببإنشائه
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 Tâches courantes   مهام شائعة -2
  .ئع عند استخدام الرسامتنجز المهام التالية بشكل شا

Les tâches suivantes sont fréquemment exécutées lors de 
l'utilisation de Paint. 

  الخ... مختلف الأشكال الموجودة في إطار الأدوات مثل دائرة ، مربع ، خط رسم.  
 Dessin du diffentent forme dans une boîte à outils exe:cercle, 

carré, trait …ect. 
 ا في الرسام  :تعيين صورة من الرسام كخلفية لسطح المكتباستخدام صورة أنشأ

  .كخلفية لسطح المكتب
 Définir une image Paint comme fond du Bureau: Utilisez une 

image que vous avez créée avec Paint comme fond de votre 
Bureau. 

  يمكنك بواسطة   :عرض خطوط الشبكة للقيام بعمليات تعديل دقيقة للألوان
  .عرض خطوط الشبكة إجراء تغييرات مفصلة لتصميم ولون الصورة بشكل أسهل

 Afficher le quadrillage pour affiner le coloriage: L'affichage 
du quadrillage vous permet de modifier facilement des détails 
du dessin ou des couleurs d'une image. 

  العمل مع الصور المأخوذة من كاميرا رقمية أو من ماسح ضوئي  
إذا كان لديك جهاز مثل كاميرا رقمية أو ماسح ضوئي متصل بالكمبيوتر، فيمكنك 

  .ديلها في الرسامالحصول على صورة من ذلك الجهاز وتع
 Travailler sur des images provenant d'un appareil photo 

numérique ou d'un scanneur: Si vous disposez d'un 
appareil tel qu'un appareil photo numérique ou un 
scanneur connecté à votre ordinateur, vous pouvez importer 
une image de cet appareil puis la retoucher dans Paint. 

  إرسال صورة باستخدام البريد الإلكتروني  
الانتهاء من تحرير صورة أو تعديلها، يمكنك إرسالها إلى صديق، أو إلى ببعد أن قمت 

  .شركائك في العمل أو إلى أي شخص آخر وذلك باستخدام البريد الإلكتروني
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  Envoyer une image par courrier électronique  : Une fois 
que vous avez terminé les retouches ou le travail sur une 
image, vous pouvez l'envoyer à des amis, à des collègues 
de travail ou d'une manière générale à toute personne 
utilisant le courrier électronique. 

  
 L’interfaceواجھة الرسم   -3
 
 
 
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
  تصغير

 إغلاق
 استعادة إلى الأسفل/ تكبير

6 

 

3 2 

4 5 

1 
7 
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   الوصول إلى الرسم-4

 
 
 
 

  
  
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

  Nom  الاسم  الرقم
 Barre menus  شريط القوائم  1

 Ecpace de travail  مساحة العمل  2

 Boîte à outils  الأدواتمربع   3

 Palette de couleurss  مربع الألوان  4

  Barre d'état  شريط المعلومات  5

 Barres diffilement  أشرطة التمرير  6

 Barre de  système  قائمة النظام  7
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   الرسام >>  البرامج الملحقة >>  كافة البرامج >>ابدأ 
Démarrer  >> Tous les programmes >> Accessoires >> Paint 
 

  les menus القوائم -5
 
 
 
 
 
 
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 ملف Fichier  

  
  
  
  
  
  
  
  
   clavierلوحة المفاتيح : م .ملاحظة ل 

 

 

 

 

 

 ملف

 صورة

 ألوان

 عرض

 تعليمات

 

 تحرير

    دورھا  م. بواسطة  ل  الأمر
 Nouveau  جديدإنشاء مستند  Ctrl + N  جديد

 ouvrir    مستند موجودفتح  Ctrl + O  فتح

 Enregistrer  المستند النشطحفظ   Ctrl + S  حفظ

المستند النشط باسم حفظ     حفظ باسم
  جديد

Enregistrer 
sous 

 



                        الحاسوب                       الفصل   الاول
اتیة                                                         سلسلة جیلا لي في المعلوم

 
8

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
 
 
 
 

 حرير Edition  
  
  
  
  

    دورھا  م. بواسطة  ل  الأمر
التراجع عن الإجراء   Ctrl + Z  تراجع

  الأخير
Annuler 

 

    دورھا  م. بواسطة  ل  الأمر
من الماسح أو 

  االكامير
 من جديدتحميل مستند   

  ا أو كامير ضوئيماسح
D’un scanneur 

ou d’un 
appareil photo 

معاينة قبل 
  الطباعة

 Apercu avant  عرض صفحة كاملة  
impression 

 Mise en page  تغيير تخطيط الصفحة    إعداد الصفحة

 المستند النشط طباعة   Ctrl + P  طباعة
  وتعيين خيارات الطباعة

imprimer  

إرسال النماذج المنجزة     إرسال
أو المحفوظة عبر البريد أو 

  الفاكس

envoyer 

  تعين كخلفية
  )تجانب ( 

تجانب هذه الصورة   
النقطية كخلفية لسطح 

  المكتب

Définer comme 
arrière-

plan(mosaique) 

تعين كخلفية 
  )توسيط(

توسيط هذه الصورة   
النقطية كخلفية لسطح 

  المكتب

Définer comme 
arrière-

plan(centre) 

 quitter  إاء الرسام    Alt +F4اءإ
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 عرض Affichage 

  
  
  
  
  
  
  
 
 
  

إعادة الإجراء الأخيرالذي تم  Ctrl + Y  تكرار
  التراجع عنه

Répéter 

  قص التحديد ووضعه في الحافظة  Ctrl + X  قص
  )الذاكرة ( 

Couper 

  نسخ  التحديد ووضعه في الحافظة Ctrl + C  نسخ
  )الذاكرة  ( 

Copier 

 Coller  إدراج محتويات الحافظة Ctrl + V  لصق

 = Del  مسح التحديد
suppr 

 Effacer la  دحذف التحدي
sélection 

 Sélectionner  تحديد كل شيء Ctrl + A  تحديد الكل
tout 

 … Copier vers  نسخ التحديد إلى ملف   نسخ إلى

 Coller à  لصق ملف في التحديد   لصق من
partir de … 

 

    دورھا  م. بواسطة  ل  الأمر
إظهارمربع الأدوات أو  Ctrl + T  مربع الأدوات

  إخفاؤه
Boîte à 

outil 

إظهارمربع الألوان أو  Ctrl + L  مربع الألوان
  إخفاؤه

Palette de 
couleur 

شريط 
  المعلومات

إظهار شريط المعلومات  
  أو إخفاؤه

Barre d'état 
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  تصغير/تكبير     عرض
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 صورة Image   
  
  
  
  
  

    دورھا  م. بواسطة  ل  الأمر
استدارة/انعكاس

...  
Ctrl +R  انعكاس أو استدارة

الصورة أو جزء محدد 
  منها

Retourner 
/faire 

pivoter… 

 

    دورھا  م. بواسطة  ل  الأمر
تصغير الصورة إلى /تكبير Ctrl +PgUp  حجم عادي

100%  
Taille 

normale 

تصغير الصورة إلى /تكبير Ctrl +PgDn  حجم كبير
400%  

Grande 
taille 

Personnalis  تصغير الصورة/تكبير    مخصص
é 

إظهار الشبكة أو  Ctrl +G  إظهار الشبكة
  إخفاؤها

Afficher la 
grille 

 الصورة ةإظهار مصغر    إظهار المصغرة
  أو إخفاؤها

Afficher la 
miniature 

 

شريط أدوات 
  النص

إظهار شريط أدوات  
  النص أو إخفاؤه

Barre 
d'outils 

texte 
 zoom     تصغير/تكبير

عرض صورة 
  نقطية

Ctrl + F عرض الصورة بالكامل  Afficher 
l'image 
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 ناألو  Couleurs  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

    دورھا  م. بواسطة  ل  الأمر
 Modifier  إنشاء لون جديد    تحرير ألوان

les 
couleurs 

 

تمدد أو انحراف الصورة  Ctrl + W  ...انحراف/تمدد
  أو جزء محدد منها

Etirer/incli
ner… 

عكس ألوان الصورة أو  Ctrl + I  عكس ألوان
  جزء محدد منها

Inverser les 
couleurs 

 Attributs  تغيير سمات الصورة Ctrl + E  السمات

 Ctrl  مسح الصورة
+Shft+N 

مسح  الصورة أو جزء 
  محدد منها

Effacer 
l'image 

جعل التحديد الحالي    رسم كامد
  كامدا أو شفافا

Dessiner 
opaque 

 

 

 لوان وذلك بالنقر على يمينالأيمكن إظهار تحرير 
   على مربع ألوان زدوجاأو يسار الفأرة نقرا م
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 ؟تعليمات    
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  

 
 Palette de couleurs   وانمربع الأل -6

  
  
  
  
  
  
  
 

    دورھا  م. بواسطة  ل  الأمر
مواضيع 
  التعليمات

عرض تعليمات حول   
  المهمة أوالأمر الحالي

Rubriques 
d'aide 

عرض حول البرنامج     حول الرسام
قم الاصدار وحقوق ور

  النشر

A propos 
de paint 

 

  

 مواضيع التعليمات
 A propos de paint 

 حول الرسام
Rubriques d'aide 

ألوانمربع   
Ctrl+L 
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 شریط المعلومات   -7
  
  
  
  
  
  
  
 

 
 

 

Shift = MAJ Ctrl 
Pgup/Pg dn 

 لون الخلفية 
Couleur du fond 

  

  لون أمامي
Couleur de premier plan  

  

ألوانمربع   
Palette de couleurs  

  

 

 

Affiche ou masque la barre d'état 
ريط المعلومات شاظهار / خفاء لإ  

 
 معلم الإحداثيات

Repère cartésiennes  
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   Boîte à outils  مربع الأدوات -8

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 
 

 

  مربع أدوات 
Ctrl+ T 

 

 الشكل  Outil الأداة  
   Sélection ديدتح  1
 Sélection libre  تحديد حر  2

  
 Gomme / gomme  ممحاة  3

une couleur   

   Remplissage  ملء باللون  4
 Loupe  مكبــر  5

  
 Prélèvement d’une  انقاء لون  6

couleur   
    Pinceau  قلم  7
 Aérographe  فرشاة  8

  
    Texte  نص  9
 Ligne  خط  10

  
   Courbe  منحنى  11
   Rectangle  مستطيل  12
   Polygone  مضلع  13
مستطيل مستدير   14

  الزوايا
Rectangle arrondi  

  Brosse  فرشاة  15
   Ellipse قطع ناقص  16

 

 

 

  كامد
Opaque 

  

  شفاف
Transparent 
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   Défintions   تعریفات -9
 سحب  

ريق تحديد ثم الضغط باستمرار على زر الفأرة أثناء نقل عنصر ما على الشاشة عن ط
  .تحركها

 Faire glisser 
Déplacer un élément à l'écran en le sélectionnant, puis en cliquant 
le boutan de la souris et en le maintenant enforcé pendant le 
déplacement de la souris.vous pouvez ,par exemple ,changer 
l'émplacement d'une fenêtre à l'écran en faisant glisser sa barre de 
titre. 

 لون أمامي  
  يتم تمثيله بواسطة المربع العلوي . والنصوص  حدود الأشكال،،اللون المستخدم للخطوط

 ما عدا طبق هذا اللون باستخدام أية أداة.في الجانب الأيسر من مربع اللون في الرسام
  .قر فوق لون في مربع ألواننغير هذا اللون في أي وقت بال.الممحاة

 Couleur de premier plan 
La couleur est utilisée pour les ligne, les encadrement des formes et 
le texte.elle est représentée par le carré situé dans le coin supérieur 
gauche de la palette de couleurs de paint. Vous pouvez appliquer 
cette couleur à l'aide de l'outil de votre choix, à l'exception de la 
gomme. Vous pouvez changer de couleur à tout moment en cliquant 
sur une autre couleur dans la palette de couleurs. 
 

  لون الخلفية  
يحل لون .الداخلي من الأشكال المغلقة وخلفية إطارات النصاللون المستخدم لتعبئة الجزء 

تحديد "و " تحديد " الخلفية محل ناحية الصورة التي تم قصها أو نقلها باستخدام الأدوات 
  .ويتم تمثله بواسطة المربع السفلي على الجانب الأيمن من مربع الألوان في الرسام".حر 

ا أداة النص، ويظهر أيضا عند استخدام الممحاة طبق هذا اللون باستخدام أية أداة ما عد
  . الفأرة فوق لون ما في المربع ألوانيمن زرعلى غير هذا اللون في أي وقت بالنقر .
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 Couleur du fond  
La couleur est utilisée pour colorier l'intérieur des  
drement des formes et le textela couleur d'arrière-plan remplace la 
zone de votre image qui a été coupée ou déplacée à l'aide des outils 
sélection libre et sélection.elle est représentée par le carré situé 
dans le coin supérieur gauche de la palette de couleurs de paint.  
Vous pouvez appliquer cette couleur à l'aide de l'outil de votre 
choix, à l'exception de l'outil texte. elle apparaît également lorsque 
vous utilisez la gomme.Vous pouvez changer de couleur à tout 
moment en cliquant avec le bouton sur une autre couleur dans la 
palette de couleurs. 

  كامد  
 .صفة تحدد بأن الصورة الموجودة سوف تغطي بالخلفية البيضاء لناحية محددة في الرسام

 Opaque 
La caractéristique spécifie que les images existantes vont être 
recouvertes par  d'arrière-plan blanc d'une zone sélectionnée dans 
paint. 

  شفافية  
 تعين الصورالأساسية التي ستكون مرئية من خلال الخلقية البيضاء للناحية الصفة المميزة التي
  .المحددة في الرسام

 Transparent 
La caractéristique spécifie que les images sous-jacentes vont être                                   
 Visible à traver d'arrière-plan blanc d'une zone sélectionnée dans 
paint. 
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  الفصل الثاني
  
  رسم خط مستقيم -1
  .  خط في مربع الأدوات، انقر فوق خط مستقيمرسمل

  .  عرض الخطأسفل مربع الأدوات، انقر فوق .1
  . اسحب المؤشر لرسم الخط .2

  ملاحظات
  درجة تماماً وذلك 45يمكنك رسم خط أفقي ، أو عمودي، أو قطري بزاوية 

   .تمرار أثناء السحبباس SHIFT بضغط
 ستخدم اللون الأماميلاستخدام اللون الخلفي ، اضغط . عند سحب المؤشر، ي

  .  واسحب المؤشر للفأرةباستمرار زر س الأيمن
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  الرسم بواسطة

  يمين  الفأرة
  الرسم بواسطة
  يسار  الفأرة

 

  Ligne خط

   الخطعرض
Taille de trait 

 

 خط أفقي

 قطريخط 

 عموديخط 

 

 اللون الأمامي اللون الخلفي
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1- Tracer un trait droit 
Pour tracer un trait droit 

1. Dans la boîte à outils, cliquez sur l'outil Ligne .  
2. Sous la boîte à outils, cliquez sur une taille de trait.  
3. Faites glisser le pointeur pour tracer le trait.  

Remarques 
 Pour tracer une ligne parfaitement horizontale, verticale ou 

inclinée de 45 degrés, maintenez la touche MAJ enfoncée 
tout en faisant glisser le pointeur de la souris.  

 Lorsque vous faites glisser le pointeur, c'est la couleur de 
premier plan qui est utilisée. Pour utiliser la couleur 
d'arrière-plan, maintenez le bouton droit de la souris 
enfoncé et faites glisser le pointeur. 

  
  رسم شكل حر -2
  شكل حررسم خط ذي ل

  .قلمفي مربع الأدوات، انقر فوق  .1
  .  المؤشر لرسم الخطاسحب .2

  ملاحظة
لاستخدام اللون الخلفي، اضغط . عند سحب المؤشر، يستخدم اللون الأمامي .3

  . باستمرار زر الماوس الأيمن واسحب المؤشر
2- Tracer un trait à main levée 
Pour tracer un trait à main levée 

1. Dans la boîte à outils, cliquez sur l'outil Pinceau .  
2. Faites glisser le pointeur pour tracer le trait.  

Remarque 
Lorsque vous faites glisser le pointeur, c'est la couleur de 
premier plan qui est utilisée. Pour utiliser la couleur 
d'arrière-plan, maintenez le bouton droit de la souris 
enfoncé et faites glisser le pointeur.  
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  رسم خط منحنٍ -3
 :نتبع الخطوات التالية لرسم خط منحنٍ

  . في مربع الأدوات، انقر فوق منحن
  . في أسفل مربع الأدوات، انقر فوق عرض الخط .1
  . ارسم خطاً مستقيماً عن طريق سحب المؤشر .2
انقر حيث تريد أن يكون هناك قوس من المنحني، ثم اسحب المؤشر لضبط  .3

يمكن إنشاء منحنيين فقط لكل . ل قوس ثانٍكرر هذه الخطوة من أج. المنحني
  . خط

  ملاحظة
  ستخدمانقر اللون الخلفيلاستخدام . اللون الأماميعند سحب المؤشر ، ي ،

  . باستمرار فوق زر الماوس الأيمن واسحب المؤشر
 
 
 
 
 
 
 
 

  

  قلم
Pinceau 

  شكل حر أيرسم

 

 1الخطوة 

 2الخطوة 

 3الخطوة 
 بالفأرةسحب 

 

 منحن
Courbe 

  عرض الخط
Taille de trait 
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3- Tracer une courbe 
Pour tracer une courbe 

1. Dans la boîte à outils, cliquez sur l'outil Courbe .  
2. Sous la boîte à outils, cliquez sur une taille de trait.  
3. Tracez un trait droit en faisant glisser le pointeur de la 

souris.  
Cliquez à l'endroit où vous souhaitez incurver le trait pour former 

un arc, puis faites glisser le pointeur de la souris pour ajuster la 
courbe. Recommencez cette étape pour former un second arc. Vous 

ne pouvez pas faire plus de deux incurvations d'un trait droit.  
Remarque 

Lorsque vous faites glisser le pointeur, c'est la couleur de 
premier plan qui est utilisée. Pour utiliser la couleur d'arrière-
plan, cliquez et faites glisser le pointeur en maintenant le bouton 
droit de la souris enfoncé. 

 
  رسم قطع ناقص أو دائرة -4

  ائرةلرسم قطع ناقص أو د
  .  قطع ناقصفي مربع الأدوات، انقر فوق .1
  . انقر فوق نمط التعبئة, أسفل مربع الأدوات .2
  . اسحب المؤشر لرسم القطع الناقص أو الدائرة .3

  ملاحظات
  ستخدملرسم الخط الذي يحيط بالشكل، اللون الأماميعند سحب المؤشر، ي 

المحيط بالشكل  لرسم الخط اللون الخلفيلاستخدام . لتعبئتهاللون الخلفي و
 لتعبئة الشكل، اضغط باستمرار زر الماوس الأيمن اللون الأماميواستخدام 

  . واسحب المؤشر
  يمكنك رسم دائرة بضغطSHIFTباستمرار أثناء سحب المؤشر  .  
  يكون عرض حد الدائرة أو القطع الناقص بنفس الثخانة المحددة لأدوات

 الخط أو المنحنى في انقر فوق أداة, لتغيير ثخانة الحد. الخطوط
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 . ثم انقر فوق الثخانة التي تريدها في المربع أسفل مربع الأدوات, مربع الأدوات
  
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4- dessiner une ellipse ou un cercle 
Pour dessiner une ellipse ou un cercle 

1. Dans la boîte à outils, cliquez sur Ellipse .  
2. Sous la boîte à outils, cliquez sur un style de remplissage.  
3. Faites glisser le pointeur pour tracer l'ellipse ou le cercle.  

Remarques 
 Lorsque vous faites glisser le pointeur, c'est la couleur de 

premier plan qui est utilisée pour le trait du contour de la 
forme et la couleur d'arrière-plan pour le remplissage de la 
forme. Pour utiliser la couleur d'arrière-plan pour le trait 
du contour de la forme et la couleur de premier plan pour 
remplir la forme, maintenez le bouton droit de la souris 
enfoncé et faites glisser le pointeur. 

 Pour dessiner un cercle, maintenez la touche SHIFT 
enfoncée pendant que vous faites glisser le pointeur.  

 
 SHIFTعلى رسم دائرة بضغط 

 

 

 

 

 style de نمط التعبئة
Remplissage 

 

 

  قطع ناقص
Ellipse 

 

 اللون الأمامي اللون الخلفي
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 L'épaisseur de la bordure du cercle ou de l'ellipse est 
identique à celle sélectionnée pour le traçage de traits. Pour 
changer l'épaisseur de la bordure, cliquez sur l' outil trait ou 
courbe dans la boîte à outils, puis sur l'épaisseur souhaitée 
dans la boîte située sous la boîte à outils.   

  

  رسم مستطيل أو مربع -5
  رسم مستطيل أو مربعل

في مربع الأدوات، انقر فوق مستطيل لإنشاء شكل قائم الزوايا، أو انقر فوق  .1
  . مستطيل مستدير الزوايا لإنشاء شكل مستدير الزوايا

  . انقر فوق نمط التعبئة, أسفل مربع الأدوات .2
  . هلرسم مستطيل، اسحب المؤشر بشكل قطري في الاتجاه الذي تريد .3
  . الفأرة باستمرار أثناء سحب SHIFTلرسم مربع، اضغط  .4

  ملاحظات
  لرسم الخط الذي يحيط بالشكل، اللون الأماميعند سحب المؤشر، يستخدم 

 لرسم الخط المحيط بالشكل اللون الخلفيلاستخدام . لتعبئتهاللون الخلفي و
 الأيمن  لتعبئة الشكل، اضغط باستمرار زر الماوساللون الأماميواستخدام 

  . واسحب المؤشر
 لتغيير ثخانة . يكون عرض حد المربع بنفس الثخانة المحددة لأدوات الخطوط

الحد، انقر فوق أداة الخط أو المنحنى في مربع الأدوات، ثم انقر فوق الثخانة التي 
  . تريدها في المربع أسفل مربع الأدوات

 الأدواتلإنشاء تعبئة ملونة، انقر فوق نمط التعبئة أسفل مربع  . 
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5- dessiner un Rectangle ou un Carré 
Pour dessiner un rectangle ou un carré 

1. Dans la boîte à outils, cliquez sur l'outil Rectangle pour 
créer une forme à angles droits ou cliquez sur l'outil 
Rectangle arrondi pour créer une forme aux angles 
arrondis.  

2. Sous la boîte à outils, cliquez sur un style de remplissage.  
3. Pour dessiner un rectangle, faites glisser le pointeur de la 

souris diagonalement dans la direction voulue.  
4. Pour dessiner un carré, maintenez la touche SHIFT 

enfoncée tout en faisant glisser le pointeur de la souris.  
Remarques 
Lorsque vous faites glisser le pointeur, c'est la couleur de premier 
plan qui est utilisée pour le trait du contour de la forme et la 
couleur d'arrière-plan pour le remplissage de la forme. Pour 
utiliser la couleur d'arrière-plan pour le trait du contour de la 
forme et la couleur de premier plan pour remplir la forme, 
maintenez le bouton droit de la souris enfoncé et faites glisser le 
pointeur.  
L'épaisseur de la bordure de la figure est identique à celle 
sélectionnée pour le traçage de traits. Pour changer l'épaisseur de 
la bordure, cliquez sur l'outil trait ou courbe dans la boîte à outils, 
puis sur l'épaisseur souhaitée dans la boîte située sous la boîte à 
outils. 
  

 

 مستطيل مستدير الزوايا
Rectangle arrondi 

 

 

 ضغطبالرسم مربع 
  مع SHIFT على 
 الفأرة باستمرارسحب 

 مستطيل أو مربع
Rectangle / Carré 

رسم مربع مستدير 
 SHIFT  على ضغطبال

الفأرة سحب  مع 
 باستمرار
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 Pour créer un remplissage en couleur, cliquez sur un style 
de remplissage sous la boîte à outils.  
 

  رسم مضلع -6
  لرسم مضلع

  . مضلعفي مربع الأدوات، انقر فوق  .1
  . نمط التعبئة انقر فوق, أسفل مربع الأدوات .2
 . اسحب المؤشر لرسم خط مستقيم .3
  . ديدةكل موضع تريد أن تظهر فيه قطعة خط ج انقر مرة واحدة فوق .4
  . انقر نقراً مزدوجاً عند الانتهاء .5

  ملاحظات
  فقط، اضغط باستمرار المفتاح90  و45لاستخدام زوايا بدرجة  SHIFT أثناء 

  . سحب المؤشر
  اللون الخلفيلاستخدام . اللون الأماميعند سحب المؤشر، يتم استخدام ،

  . اضغط باستمرار زر الماوس الأيمن واسحب المؤشر
 لتغيير . ضلع بنفس الثخانة المحددة لأدوات خطوط الرسميكون عرض حد الم

ثم انقر فوق , انقر فوق أداة الخط أو المنحنى في مربع الأدوات, ثخانة الحد
  . الثخانة التي تريدها في المربع أسفل مربع الأدوات

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  مضلع
Polygone 

 

شكل بواسطة الأداة رسم 
   باستخدام الزوايا مضلع

 ) SHIFT المفتاح ( 
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5- dessiner un polygone 
Pour dessiner un polygone 

1. Dans la boîte à outils, cliquez sur Polygone .  
2. Sous la boîte à outils, cliquez sur un style de remplissage.  
3. Faites glisser le pointeur pour tracer un trait droit.  
4. Cliquez une fois à l'emplacement voulu pour chaque 

nouveau segment du polygone.  
5. Double-cliquez lorsque vous avez terminé.  

Remarques 
 Pour utiliser uniquement des angles de 45 et de 90 degrés, 

maintenez la touche SHIFT enfoncée tout en faisant glisser 
le pointeur.  

 Lorsque vous faites glisser le pointeur, c'est la couleur de 
premier plan qui est utilisée. Pour utiliser la couleur 
d'arrière-plan, maintenez le bouton droit de la souris 
enfoncé et faites glisser le pointeur.  

 L'épaisseur de la bordure du polygone est identique à celle 
sélectionnée pour le traçage de traits. Pour changer 
l'épaisseur de la bordure, cliquez sur l'outil trait ou courbe 
dans la boîte à outils, puis sur l'épaisseur souhaitée dans la 
boîte située sous la boîte à outils.  
 

 

  نمط التعبئة
style de 

Remplissage 
  

 2نقرة   1نقرة    
 الشكل المراد الحصول عليه
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  كتابة نص وتنسيقه -7
لإظهار العرض .يمكنك إدخال نص ضمن صورة فقط عندما تكون في العرض العادي

  .تصغير، ثم انقر فوق حجم عادي/، أشر إلى تكبيرعرضالعادي، في القائمة 
  . في مربع الأدوات، انقر فوق نص .1
  .  المؤشر بشكل قطري إلى الحجم الذي تريدهاسحبلإنشاء إطار نص،  .2
. في شريط أدوات النص ، انقر فوق الخط ، والحجم ، والنمط الذي تريده للنص .3

شريط ، انقر فوق عرضإذا لم يكن شريط أدوات النص معروضاً، ففي القائمة 
 . شريط الأدوات إلى أي موقع في الإطاريمكنك سحب . أدوات النص

  
  
  
  

  . يمكنك أيضاً لصق النص في مربع نص، ولا يمكن لصق الرسومات. اكتب النص .4
، انقر شفافةلجعل خلفية النص . لأمامياللون ايتم تعريف لون النص بواسطة  .5

  .، انقر فوقاللون الخلفي ومعرفة بواسطة كامدةالخلفية لجعل .            فوق
  ملاحظات

 بعد أن تنقر خارج المربع، . قطيمكنك إدخال نص في مربع نص لمرة واحدة ف
  . يتحول النص إلى صورة نقطية ولا يمكنك جعله نشطاً مجدداً

 لتغيير لون النص، انقر فوق لون ما في مربع الألوان .  
 لكل تراجع، انقر فوق  تحريرللتراجع عن ثلاثة تغييرات بحد أقصى ، في القائمة 

  . تغيير
  

 
 
 
 

 

 

 سحب المؤشر بشكل قطري
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  النصحجم

 

  تسطير
  غامق

  مائل
  الخط  النصنمط 

  نص شريط أدوات النص
Texte  

 

 

 نصمربع لل

 تحديد

  رةللفأ بواسطة الزر الأيمن
 في مربع للنص

  دوره  الأمر
  لتراجع عن ثلاثة تغييرات بحد أقصىا  تراجع
  حذف كل ماهو محدد في مربع النص  قص
  نسخ ما هو محدد في مربع النص  نسخ
   ما هومنسوخ في مربع النصلصق  لصق

   كل ماهو محدد بداخل مربع النصمسح  مسح التحديد
   مابداخل مربع النصتحديد  تحديد الكل

  إظهار شريط أدوات النص/ إخفاء   شريط أدوات النص
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7- Taper du texte et le mettre en forme 
Pour taper du texte et le mettre en forme 
Vous ne pouvez taper du texte dans une image que si vous êtes dans 
le mode d'affichage normal. Pour passer dans ce mode d'affichage 
normal, dans le menu Affichage, pointez sur Zoom, puis cliquez 
sur Taille normale. 

1. Dans la boîte à outils, cliquez sur l'outil Texte.  
2. Pour créer un cadre de texte, faites glisser le pointeur en 

diagonale jusqu'à obtenir la taille désirée.  
3. Dans la barre d'outils de texte, cliquez sur la police, la 

taille et le style que vous voulez appliquer au texte. Si la 
barre d'outils texte n'est pas affichée, dans le menu 
Affichage, cliquez sur Barre d'outils texte. Vous pouvez 
faire glisser la barre d'outils à n'importe quel emplacement 
de la fenêtre.  

4. Tapez votre texte. Vous pouvez aussi coller du texte dans 
une zone de texte, mais pas des graphismes.  

5. La couleur du texte est déterminée par la couleur de 
premier plan. Pour rendre l'arrière-plan du texte 
transparent, cliquez sur. Pour rendre l'arrière-plan opaque 

لجعل . اللون الأمامييتم تعريف لون النص بواسطة 
 ، انقر فوقشفافةخلفية النص 

، انقر اللون الخلفي ومعرفة بواسطة كامدةالخلفية لجعل 
  . فوق
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tel qu'il est défini par la couleur d'arrière-plan, cliquez sur.  
Remarques 

 Vous ne pouvez taper le texte dans un cadre de texte qu'une 
fois. Lorsque vous cliquez en dehors du cadre, le texte est 
converti en image graphique et vous ne pouvez plus le 
réactiver.  

 Pour changer la couleur du texte, cliquez sur une couleur 
de la palette.  

 Pour annuler jusqu'à trois modifications, dans le menu 
Edition, cliquez sur Annuler pour chacune de ces 
modifications.  

  
  ممحاة -8

  لمسح ناحية صغيرة
  . في مربع الأدوات، انقر فوق ممحاة .1
  . انقر فوق حجم الممحاة أسفل مربع الأدوات .2
انقر بزر الماوس الأيمن فوق لون في مربع الألوان إذا كان اللون الذي تريد المسح  .3

  .  الحالياللون الخلفيبه يختلف عن 
  . اسحب المؤشر فوق الناحية التي تريد مسحها .4
  ةملاحظ
  على  بالنقراللون الخلفييمكنك تغيير .  الحالي هو لون الممحاةاللون الخلفيإن 

  .  فوق لون آخر في مربع الألوانالفأرة يمن
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

   هو اللون الأحمر   الحالياللون الخلفي

 ممحاة
Gomme 

 حجم الممحاة 
Taille de gomme 
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8- Gomme 
Pour effacer une petite zone 

1. Dans la boîte à outils, cliquez sur l'outil Gomme.  
2. Sous la boîte à outils, cliquez sur une Taille de gomme.  
3. Si vous voulez effacer avec une autre couleur que la couleur 

d'arrière-plan active, cliquez avec le bouton droit sur une 
couleur dans la palette.  

4. Faites glisser le pointeur de la souris sur la zone à effacer.  
Remarque 

 La couleur d'arrière-plan active sert de couleur 
d'effacement. Vous pouvez changer la couleur d'arrière-
plan en cliquant avec le bouton droit sur une autre couleur 
de la palette de couleurs.  

  سح ناحية كبيرةم -9
  لمسح ناحية كبيرة

تحديد  لتحديد ناحية مستطيلة، أو انقر فوق  تحديدفي مربع الأدوات، انقر فوق .1
  . لتحديد ناحية ذات شكل حرحر 

  . حدد الناحية التي تريد مسحها .2
 المعروض في مربع الألوان أسفل شريط اللون الخلفييكون لون الممحاة هو نفس  .3

اوس الأيمن فوق لون ما في مربع الألوان لتغيير اللون انقر بزر الم. الأدوات
  . الخلفي

 . مسح التحديد، انقر فوق تحريرفي القائمة  .4
  

 
 

 
 
 
 
 
 

  تحديد
Sélection 

 

 تحديد حر
 Sélection libre 

 

 

  تحديد المثلث 
  )تحديد حر( 

  تحديد المربع 
 )تحديد ( 
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9- Effacer une grande zone 
Pour effacer une grande zone 

1. Dans la boîte à outils, cliquez sur l'outil Sélection pour 
sélectionner une zone rectangulaire ou cliquez sur l'outil 
Sélection libre pour sélectionner une zone à main levée.  

2. Sélectionnez la zone à supprimer.  
3. L'effacement se fait avec la même couleur que la couleur 

d'arrière-plan qui apparaît dans la palette de couleurs sous 
la barre d'outils. Cliquez avec le bouton droit dans la 
palette de couleurs pour changer la couleur d'arrière-plan.  

4. Dans le menu Edition, cliquez sur Effacer la sélection.  
  

  ملء باللون -10
  لتعبئة ناحية أو كائن بلون ما

  . في مربع الأدوات، انقر فوق ملء باللون .1
انقر بزر الماوس الأيسر أو الأيمن فوق لون ما في مربع الألوان إذا كان اللون  .2

  . المطلوب يختلف عن اللون الأمامي الحالي أو اللون الخلفي الحالي
  . احية أو الكائن الذي تريد تعبئتهانقر بزر الماوس الأيسر أو الأيمن فوق الن .3

  

 

تحديد كل  ): CTRL + A ( تحديد الكل
 ماهو موجود في ورقة الرسم 

  مسح ما هو محدد   ):CTRL + X(  قص

الزر  بعد تحديد الشكل المراد مسحه بواسطة
   قص أو مسح تحديد الأيمن للفأرة نختار
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  ملاحظات
  إذا كان هناك فواصل في حدود الشكل الذي تريد تعبئته، فإن اللون يتسرب إلى

للعثور على الفتحات وإغلاقها، انقر فوق القائمة عرض، . باقي ناحية الرسم
  . تصغير، ثم انقر فوق حجم كبير أو مخصص/وأشر إلى تكبير

 ؛ وللتعبئة باللون الخلفي، )بالزر الأيسر(مي، انقر فوق الناحية للتعبئة باللون الأما
 . انقر فوق الناحية بزر الماوس الأيمن

  
  
  

 
 
 
 
 
 
10- Remplir avec une couleur  
Pour colorier une zone ou un objet 

1. Dans la boîte à outils, cliquez sur l'outil Remplir avec une 
couleur.  

2. Si vous voulez utiliser une autre couleur que la couleur de 
premier plan ou que la couleur d'arrière-plan en vigueur, 
cliquez avec le bouton gauche ou droit sur une couleur dans 
la palette.  

3. Cliquez avec le bouton gauche ou droit sur la zone ou 
l'objet à colorier.  

Remarques 
 Si la forme à colorier présente des interruptions dans son 

contour, la couleur de remplissage envahit le reste de la 
zone de dessin. Pour rechercher et fermer les ouvertures, 
cliquez sur le menu Affichage, pointez sur Zoom, puis 
cliquez sur Grande taille ou Personnalisé.  

 Pour remplir une zone avec la couleur de premier plan, 

 

  ملء باللون
Remplir avec une couleur   

( Remplissage) 
 

   اللونتسرب
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cliquez sur la zone en question ; pour la remplir avec la 
couleur d'arrière-plan, cliquez dessus avec le bouton droit.  

  

  الفرشاة -11
  . في مربع الأدوات، انقر فوق فرشاة .1
  . شكل الفرشاة ل مربع الأدوات، انقر فوقفي أسف .2
  . من أجل الرسم، اسحب المؤشر فوق الصورة .3

  ملاحظات
 لاستخدام اللون الخلفي، . عند سحب المؤشر، تستخدم الفرشاة اللون الأمامي

  . انقر باستمرار فوق زر الماوس الأيمن عند سحب المؤشر
 ر، انقر فوق تراجع لكل للتراجع عن ثلاثة تغييراتبحد أقصى، في القائمة تحري

 . تغيير
  
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
11- Brosse 
Pour peindre à la brosse 

1. Dans la boîte à outils, cliquez sur la Brosse.  
2. Sous la boîte à outils, cliquez sur une forme de brosse.  
3. Pour peindre, faites glisser le pointeur de la souris sur 

l'image.  
 
 

 

 

  الفرشاة
Brosse  

 شكل الفرشاة
forme de 
brosse   
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Remarques 
 Lorsque vous faites glisser le pointeur, la brosse utilise la 

couleur de premier plan. Pour utiliser la couleur d'arrière-
plan, cliquez et faites glisser le pointeur en maintenant le 
bouton droit de la souris enfoncé.  

 Pour annuler jusqu'à trois modifications, dans le menu 
Edition, cliquez sur Annuler pour chacune de ces 
modifications.  

   الرش-12
 )الرشعملية  ( لإنشاء تأثير فرشاة

  . في مربع الأدوات، انقر فوق فرشاة .1
  .  حجم الرشفي أسفل مربع الأدوات، انقر فوق .2
  . للرش، اسحب مؤشر الماوس فوق الصورة .3

  ملاحظات
 لاستخدام اللون الخلفي، انقر . عند سحب المؤشر، ترش المرشة باللون الأمامي

  . يمن واسحب المؤشرباستمرار فوق زر الماوس الأ
  للتراجع عن ثلاثة تغييرات بحد أقصى، في القائمة تحرير، انقر فوق تراجع لكل

 . تغيير
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
12- Aérographe 

 

   بعض النماذج

 حجم الرش
Taille de 

vaporisation  

 الرش
Aérographe  
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Pour créer des effets à l'aérographe 
1. Dans la boîte à outils, cliquez sur Aérographe. 
2. Sous la boîte à outils, cliquez sur une taille de vaporisation. 
3. Pour vaporiser, faites glisser le pointeur de la souris sur 

l'image.  
Remarques 

 Lorsque vous faites glisser le pointeur, le vaporisateur 
diffuse la couleur de premier plan. Pour utiliser la couleur 
d'arrière-plan, cliquez et faites glisser le pointeur en 
maintenant le bouton droit de la souris enfoncé.  

 Pour annuler jusqu'à trois modifications, dans le menu 
Edition, cliquez sur Annuler pour chacune de ces 
modifications.  

  انتقاء لون -13
  لنسخ لون من ناحية أو كائن لآخر

  . فوق انتقاء لون في مربع الأدوات، انقر .1
  . انقر فوق الناحية التي تتضمن اللون الذي تريد نسخه .2
  . في مربع الأدوات، انقر فوق ملء باللون .3
  . انقر فوق الكائن أو الناحية حيث تريد تطبيق اللون الجديد .4

  ملاحظات
 اللون الأمامي خدام أداة انتقاء اللون إلى تغييريؤدي نسخ لون ما باست .  
  ،إذا نسخت لوناً باستخدام أداة انتقاء اللون بواسطة النقر بزر الماوس الأيمن

  . فسيتغير اللون الخلفي
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 انتقاء لون
Prélèvement 

d'une couleur  

   لون العينة
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13- Prélèvement d'une couleur.  
Pour copier la couleur d'une zone ou d'un objet dans une autre 
zone ou un autre objet 

1. Dans la boîte à outils, cliquez sur l'outil Prélèvement d'une 
couleur.  

2. Cliquez sur la zone dont vous voulez copier la couleur.  
3. Dans la boîte à outils, cliquez sur l'outil Remplir avec une 

couleur.  
4. Cliquez sur l'objet ou la zone où vous voulez copier la 

nouvelle couleur.  
Remarques 

 Le fait de copier une couleur à l'aide de l'outil compte-
gouttes modifie la couleur de premier plan.  

 Si vous copiez une couleur avec le compte-gouttes en 
cliquant sur le bouton droit de la souris, vous changerez la 
couleur d'arrière-plan.  

  

  لعكس أو استدارة صورة أو كائن ما -14
في مربع الأدوات، انقر فوق تحديد لتحديد ناحية مستطيلة أو انقر فوق تحديد  .1

  . حر لتحديد ناحية ذات شكل حر
  .  استدارة لهحول العنصر الذي تريد إجراء انعكاس أو) أو مضلّعاً(ارسم مربعاً  .2
 

 

 

 

 

 عند أخذ عينة من 
   لاحظ توهج لون

  لون العينة

 اللون الأمامي

عينة
ن ال

لو
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  : في أسفل مربع الأدوات، حدد واحداً مما يلي .3
o لتطبيق خلفية كامدة انقر فوق .  
o لتطبيق خلفية شفافة انقر فوق.  

  . استدارة/في القائمة صورة، انقر فوق انعكاس .4
  . انقر فوق أحد الخيارات تحت انعكاس أو استدارة .5

  ملاحظة
 مة تحرير، انقر فوق تراجع لكل للتراجع عن ثلاثة تغييرات بحد أقصى، في القائ

 . تغيير
  
  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

  انعكاس أفقي
Retourner 

horizontalement 

  انعكاس رأسي
Retourner 

verticalement 

  °180استدارة بزاوية 
Faire pivoter d'un 

angle de 180° 
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14- Pour retourner ou faire pivoter une image ou un objet 

1. Dans la boîte à outils, cliquez sur l'outil Sélection pour 
sélectionner une zone rectangulaire ou cliquez sur l'outil 
Sélection libre pour sélectionner une zone à main levée.  

2. Tracez un cadre autour de l'élément que vous voulez 
retourner ou faire pivoter.  

3. Sous la boîte à outils, sélectionnez un des éléments 
suivants :  

o Cliquez sur pour appliquer un arrière-plan opaque.  
o Cliquez sur pour appliquer un arrière-plan 

transparent. 
4. Dans le menu Image, cliquez sur Retourner/Faire pivoter.  
5. Cliquez sur une des options proposées pour Retourner ou 

Faire pivoter.  
Remarque 

 Pour annuler jusqu'à trois modifications, dans le menu 
Edition, cliquez sur Annuler pour chacune de ces 
modifications.  

  
  تمدد عنصر أو انحرافه -15

تحديد  لتحديد ناحية مستطيلة أو انقر فوق تحديدفي مربع الأدوات، انقر فوق  .1
  .  لتحديد ناحية ذات شكل حرحر

  . اسحب مربعاً حول العنصر الذي تريد تغييره .2
  : اليينفي أسفل مربع الأدوات، انقر فوق أحد الأمرين الت .3

o لتطبيق خلفية كامدة انقر فوق .  
o لتطبيق خلفية شفافة انقر فوق .  

  . انحراف /في القائمة صورة، انقر فوق تمدد .4
تحت التمدد، اكتب مقدار النسبة المئوية المطلوبة لكي تتمدد الصورة بشكل أفقي  .5

  . أو عمودي
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تحت الانحراف، اكتب عدد الدرجات المطلوبة لكي تنحرف الصورة بشكل  .6
 . أفقي أو عمودي

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 

11-Pour étirer ou incliner un élément 
1. Dans la boîte à outils, cliquez sur l'outil Sélection pour 

sélectionner une zone rectangulaire ou cliquez sur l'outil 
Sélection libre pour sélectionner une zone à main levée.  

2. Faites glisser le pointeur de la souris pour encadrer 
l'élément à modifier.  

 
 

 حاول الحصول على السهم المزدوج
قم بواسطة الفأرة ومن  تلك الزاوية 

   .سحبعملية الب

 )   مقابض(  أماكن السحب

 

  

  درجة 20انحراف رأسي بنسبة 

 
Ctrl +W 

  ترجمة  الأمر
 étirement  التمدد

 inclinaison  الانحراف

 horizontale  أفقيا

 Verticale  رأسيا

 Degrés  درجة

 



                        الحاسوب                       الفصل   الاول
اتیة                                                         سلسلة جیلا لي في المعلوم

 
40

3. Sous la boîte à outils, cliquez sur un des éléments suivants :  
o Cliquez sur pour appliquer un arrière-plan opaque.  
o Cliquez sur pour appliquer un arrière-plan 

transparent.  
4. Dans le menu Image, cliquez sur Étirer/Incliner.  
5. Sous Étirer, indiquez le pourcentage voulu pour étirer 

l'image à l'horizontale ou la verticale.  
6. Sous Incliner, indiquez le nombre de degrés voulu pour 

incliner votre image à l'horizontale ou la verticale.  
  

  مسح صورة -16
  لمسح صورة بكاملها

  . إذا تم تحديد أي جزء من الصورة، فانقر خارج المنطقة المحددة .1
  . في القائمة صورة، انقر فوق مسح الصورة .2

  ملاحظات
  ستخدمالحالي لملء المنطقة التي تم مسحهااللون الخلفيي  .  
 ستخدم .  مربع الألواناختر لوناً خلفياً آخر بالنقر بزر الماوس الأيمن فوق لون ما فياللوني 

ويظهر أيضاً عند .  لملء داخل الأشكال المغلقة وخلفية الإطارات المحتوية على نصالخلفي
 . استخدام الممحاة

  
  
  
  
  
  

10- effacer d'une image 
Pour effacer la totalité d'une image 

1. Si une partie de l'image est sélectionnée, cliquez à 
l'extérieur de la zone sélectionnée.  

2. Dans le menu Image, cliquez sur Effacer l'image.  
Remarques 

 

  مسح صورة
Ctrl+Shft+N 
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 La couleur d'arrière-plan actuelle sera utilisée pour 
colorier la surface effacée.  

 Choisissez une autre couleur d'arrière-plan, cliquez avec le 
bouton droit sur une couleur de la palette de couleurs. La 
couleur d'arrière-plan est utilisée pour colorier l'intérieur 
des formes incluses et le fond des cadres de texte. Elle 
apparaît aussi quand vous utilisez la gomme.  

 
  لتغيير لون خط رسم موجود -17

  . ملء باللونفي مربع الأدوات، انقر فوق  .1
  . في مربع الألوان، انقر فوق لون مختلف .2
  . انقر فوق خط الرسم الذي تريد تغييره .3

  ملاحظات
  إذا كان خط الرسم جزءاً من شكل ما، فسيتم تغيير أي خط الرسم متصل به

  . عمودياً أو أفقياً إلى اللون الجديد
  من تغيير لون السطر فقط وليس الناحية المحيطة، يمكنك تكبير الصورة إلى للتأكد

تصغير، ثم النقر فوق /حجم أكبر بالنقر فوق القائمة عرض، والإشارة إلى تكبير
  .حجم كبير أو مخصص

  
17- Pour changer la couleur d'un trait existant 

1. Dans la boîte à outils, cliquez sur l'outil Remplir avec une 
couleur.  

2. Dans la palette de couleurs, cliquez sur une couleur 
différente.  

3. Cliquez sur le trait à modifier.  
Remarques 

 Si le trait fait partie d'une forme, les éventuels traits de 
liaison verticaux et horizontaux adoptent également la 
nouvelle couleur.  

 Pour être certain de ne changer que la couleur du trait sans 
modifier la zone avoisinante, vous 
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pouvez agrandir l'image : cliquez sur le menu Affichage, 
pointez sur Zoom, puis cliquez sur Grande taille ou sur 
Personnalisé. 

  
  لتعيين الألوان الافتراضية الأمامية والخلفية -18

 لتعيين اللون الأمامي ، انقر بزر الماوس الأيسر فوق لون ما في مربع الألوان .  
 لتعيين اللون الخلفي، انقر بزر الماوس الأيمن فوق لون ما في مربع الألوان .  

  ملاحظات
 ويتم . نصيتم استخدام اللون الأمامي من أجل خطوط الرسم والأشكال وال

استخدام اللون الخلفي لملء داخل الأشكال المغلقة وخلفية الإطارات المحتوية على 
  . نص، وعند استخدام الممحاة

 الجانب الأيمن من مربع الألوان تظهر الألوان الافتراضية للمقدمة والخلفية في .
  . لفيةويمثل لون المربع السفلي لون الخ. يمثل لون المربع العلوي اللون الأمامي

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  يتم استخدام اللون الأمامي من أجل 
  . شكال والنصخطوط الرسم والأ

 

ي لملء داخل ويتم استخدام اللون الخلف
الأشكال المغلقة وخلفية الإطارات المحتوية 

  . على نص، وعند استخدام الممحاة
 

  

  اللون الأخضر ياراخت
   )اللون الأمامي(  للفأرة الايمنالزر 

 

  اللون الأحمراختيار 
  )اللون الخلفي ( للفأرة الأيسرالزر 

 

 
الجانب الأيمن من مربع 

 الألوان
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18- Pour définir les couleurs de premier plan et d'arrière-plan 
par défaut 

 Pour définir la couleur de premier plan, cliquez sur une 
couleur de la palette de couleurs.  

 Pour définir la couleur d'arrière-plan, cliquez avec le 
bouton droit de la souris sur une couleur de la palette de 
couleurs.  

Remarques 
 La couleur de premier plan est utilisée pour les lignes, les 

encadrements des formes et le texte. La couleur d'arrière-
plan est utilisée pour colorier l'intérieur des formes incluses 
et le fond des cadres de texte, mais également lorsque vous 
utilisez la gomme.  

 Les couleurs de premier plan et d'arrière-plan par défaut 
apparaissent à gauche de la palette de couleurs. Le carré 
de couleur supérieur représente la couleur de premier plan. 
Le carré de couleur inférieur correspond à la couleur 
d'arrière-plan.  

 
  تغيير حجم الصورة -19

  . السمات، انقر فوق  صورةفي القائمة .1
تحت وحدة القياس، انقر فوق وحدة القياس التي تريد استخدامها من أجل  .2

  . العرض والارتفاع
  . الارتفاع والعرضاكتب القياسات في  .3

  لاحظاتم
  ،يمكنك تغيير حجم الصورة أيضاً عن طريق سحب مقابض تغيير حجم الصورة

الموجودة في الزاوية اليسرى السفلية وعلى طول الجانبين الأيسر والسفلي 
  .) قد تحتاج إلى تكبير الإطار لمشاهدة مقابض تغيير الحجم المربعة. (للصورة

 يتم قطع الصورة من الجانب إذا كانت الصورة الحالية أكبر من الحجم الجديد ،
. احتواؤها ضمن الناحية الأصغرالأيسر والجانب السفلي ليتم 
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 وإذا كانت الصورة الحالية أصغر من الحجم 
  . المحددلخلفياباللون الجديد، يتم ملء الناحية الإضافية 

  
  
  
  
  
  

 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
19- Pour modifier la taille d'une image 

Dans le menu Image, cliquez sur Attributs.  
1. Dans l'option Unités, cliquez sur l'unité de mesure à 

utiliser pour la largeur et la hauteur.  
2. Tapez les mesures voulues dans les zones Largeur et 

Hauteur.  
Remarques 
 

 Vous pouvez également redimensionner votre image en 
faisant glisser les poignées de redimensionnement situées 
dans le coin inférieur droit et sur les côtés inférieur et droit 
de votre image. (Vous devrez peut-être agrandir la fenêtre 
afin de voir les poignées de redimensionnement carrées.)  

 Si la nouvelle taille est inférieure à la taille 

 

 
Ctrl +E 

  ترجمة  الأمر
 Dernière  آخرحفظ للملف

sauvegarde 
 Taille sur le  لى القرصالحجم ع

disque 
  Résolution  الدقة

  Largeur  العرض

  Hauteur  الارتفاع

 

  ترجمة  الأمر
  Point  نقطة

   Unités  وحدة قياس

  Par défaut  الافتراضي

 pouces  بوصة

 pixels  بكسل
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actuelle, l'image sera coupée à partir du côté droit et du 
bas pour tenir dans les dimensions spécifiées. Si la nouvelle 
taille est supérieure à la taille actuelle, la zone en excédent 
sera remplie avec la couleur d'arrière-plan sélectionnée. 

 
  لاستخدام الأبيض والأسود بدلاً من الألوان 

  . السمات، انقر فوق  صورةفي القائمة .1
  . تحت الألوان، انقر فوق أبيض وأسود .2

  ملاحظة
 ًإذا عدت إلى الألوان، فإن العمل الجديد وحده سيظهر ملونا. 
  

  
 
 
 
 
 
 
 

 Pour utiliser le noir et blanc au lieu de la couleur 
1. Dans le menu Image, cliquez sur Attributs.  
2. Dans l'option Couleurs, cliquez sur Noir et blanc.  

Remarque 
 Si vous repassez en couleur, seuls les nouveaux éléments 

seront en couleur. 
  
  
  
  
  
  

 

 لاستخدام الأبيض والأسود
  أو ألوان
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  ثالثالفصل ال
  
  إنشاء ألوان مخصصة -1

  . في مربع الألوان، انقر فوق اللون الذي تريد تغييره .1
  . تحرير الألوان، انقر فوق  ألوانفي القائمة .2
  . انقر فوق تعريف الألوان المخصصة .3
انقر فوق عينة لتغيير التدرج والإشباع، ثم حرك مربع التمرير في تدرج اللون  .4

  . لتغيير الإضاءة
 . انقر فوق إضافة إلى الألوان المخصصة .5
  

1- Pour créer des couleurs personnalisées 
1. Dans la palette de couleurs, cliquez sur la couleur que vous 

voulez modifier.  
2. Dans le menu Couleurs, cliquez sur Modifier les couleurs.  
3. Cliquez sur Définir les couleurs personnalisées.  
4. Cliquez sur le modèle de couleur pour modifier la Teinte et 

la saturation (Satur.), puis déplacez le curseur sur le 
dégradé de couleur pour modifier la luminescence (Lum.).  

Cliquez sur Ajouter aux couleurs personnalisées.  
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  :عرض أية ألوان مخصصة قمت بتعريفها
وعندما تنتهي من إدخال .لتغيير لون مخصص، انقر فوقه،ثم فوق تعريف الألوان المخصصة

  .التغييرات، انقر فوق إضافة إلى الألوان المخصصة
لتغيير لون مخصص جديد، انقر فوق مربع ألوان مخصصة فارغ، ثم فوق تعريف الألوان 

  .إلى الألوان المخصصة بعد تعريف اللون الجديدانقر فوق إضافة . مخصصة
Affiche toutes les couleur personnalisées dé jà définie: 
Pour modifer une couleur personnalisée ,cliquez sur cette 
couleur,puis sur définir les couleurs personnalisées. Une fois 
terminées les modifications,cliquez sur Ajauter aux couleurs 
personnalisées. 
Pour définir une novelle couleurs personnalisée,cliquez sur une 
case de couleur personnalisée vide,puis cliquez sur définir les 
couleurs personalisées. Définissez la nouvelle couleur,puis cliquez 
sur Ajauter aux couleurs personnalisées. 

يمكنك تعريف لون مخصص بالنقر فوق اللون الأساسي : عرض الألوان الأساسية المتوفرة
  .الأقرب إليه ومن ثم تعريف لون مخصص باستخدام مصفوفة الألوان

 Affiche les couleurs de base disponible: 
pour définir une couleur personnalisée, cliquez sur la couleur de 
base la plus proche, puis définissez la couleur à l'aide 

 

 

  الألوان الأساسية
 couleurs de base 

disponible 
  تعريف الألوان المخصصة

couleur 
personnalisées 
 dé jà définie الألوان المخصصة  

couleurs 
personnalisées 

   الحوارإغلاق مربع
Ferme la boîte de 

dialogue 
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de la matrice couleur. 
   إغلاق مربع الحوار

   حفظ التغييرات التي أدخلتها:موافق
  .أي حفظ من التغييرات التي أدخلتها الخروج دون :إلغاء الأمر

 
Ferme la boîte de dialogue 
Ok: en enregistrant les modifications effectuées. 
Annuler:ferme la boîte de dialogue sans  enregistrant les 
modifications effectuées. 
 
 

  
 

  
  
  
  

 
 
 

  لتعريف لون مخصص،انقر في أي مكان في المصفوفة. ألوان عرض مصفوفة -1
لتعريف الألوان المخصصة، يمكنك تغيير تدرج اللون، والاشباع، وكذلك كمية الأحمر، 

فيمكنك .لكل لون بنقل المؤشر فوق المصفوفة ،أو بكتابة قيم رقمية والأخضر والأزرق 
استخدم مربع . تغيير تدرج اللون بنقل المؤشر أفقيا، وتغيير الاشباع بنقل المؤشر عموديا

  .  التمرير إلى يسار مصفوفة الألوان لضبط اظفضاءة
1- Affiche une matrice couleur. Pour définir nue couleur 
personnalisée, cliquez sur la matrice. 
Pour définir avec plus de précision les couleurs personnalisées, 
vous avez la possibilité de modifier la teinte, la saturation 
(satur).la luminosité (lum). 
Ainsi que la proportion de rouge.de vert et de bleu de 

 

1 

2 

3 

4 
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chaque couleur; il suffit pour cela de déplacer le pointeur sur la 
matrice ou de taper les valeurs numériques. Pour modifier la 
teinte, déplacez le pointeur horizontalement; pour modifier la 
saturation, déplacez- le verticalement. Pour ajuster la luminosité, 
utilisez le curseur situéà droite de la matrice. 

 اسحب مربع التمرير لتغيير الإضاءة، أو الدكنة أو الإضاءة النسبية لأحد الألوان -2
  .فتظهر القيمة الرقمية المطابقة في الإضاءة.

2- faire glisser le couleur pour modifier la luminosité ou la teinte 
relativement claire ou foncée, d'une couleur. La valeur numérique 
correspondante s'affiche dans la zone lun. 

  
  . عرض اللون المحدد في المصفوفة الألوان أو في مربعات الألوان المخصصة-3

 لونا، فإن اللون إخالص قد يعرض لونين 256إذا كان قد تم إعداد جهاز العرض لإظهار 
أي اللون الذي سيتم ( يفية ظهور اللون المحدد كلون خالص فيعرض الجانب الأبسر ك. 

أما الجانب الأيمن فيعرض فيعرض ).  الونا متوفرا256تعيين اللون المحدد إليه من ضمن 
  . لونا متوفرا256وهو تقريب للون المحدد باستخدام لونين من ضمن " الثابت " اللون 

3- Affiche la couleur sélectionée dans la matrice couleur ou 
indiquée dans les zones de la palette couleurs personnalisées. 
Si votre moniteur peut afficher 256 couleurs, couleur / unie en 
montre peut –être deux sur le côté droit, la couleur sélectionnée a 
l'apparence d'une couleur unie ( c'est –à- dire celle, parmi les 256 
couleurs disponibles, à laquelle correspond la couleur 
sélectionnée). Sur le côté gauche s'affiche la couleur obtenue par 
tramage et qui constitue une approximation de la couleur spécifée 
grâce à l'utilisation de deux des 256 couleurs disponibles. 
 

  إضافة اللون المخصص الذي قمت بتعريفه الى الألوان المخصصة -4
4- Ajaute la couleur personnalisée définie à la palette couleurs 
personnalisées. 

  

  لحصول على صورة من ماسح ضوئي أو كاميرا رقميةا -2
  . From Scanner or Camera، انقر فوق ملففي القائمة  .1
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في مربع الحوار إحضار الصور، انقر فوق الصورة التي تريدها، ثم انقر فوق  .2
  . إحضار الصور

  ملاحظات
  يجب أن تكون الكاميرا أو الماسح الضوئي متصلاً بالكمبيوتر من أجل إتمام هذا

  . الإجراء
  رات لمشاهدة أشكال صغيرة للصور، أو انقر فوق تفاصيل لعرضانقر فوق مصغ

  . لحذف الصورة Delete selected picture انقر فوقصور أكبر، أو 
  للحصول على مزيد من المعلومات حول الصورة المحددة، بما في ذلك اسم

 Viewالصورة وتنسيقها، ووقت وتاريخ أخذها، وحجم ملفها، انقر فوق 
picture information.   

2- Pour importer une image à partir d'un scanneur ou d'un 
appareil photo numérique 

1. Dans le menu Fichier, cliquez sur D'un scanneur ou d'un 
appareil photo.  

2. Dans la boîte de dialogue Obtenir les photos, cliquez sur 
l'image souhaitée, puis sur Obtenir la photo.  

Remarques 
 Pour exécuter cette procédure, vous devez avoir un 

appareil photo ou un scanneur connecté à l'ordinateur.  
 Cliquez sur Miniatures pour afficher de petites 

représentations de vos photos, sur Détails pour afficher des 
images plus grandes ou sur Supprimer la photo 
sélectionnée pour supprimer la photo.  

 Pour plus d'informations sur la photo sélectionnée, 
notamment son nom et le format de l'image, la date et 
l'heure où la photo a été prise et la taille du fichier, cliquez 
sur Afficher les informations de la photo.  
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  استخدام صورة ما كخلفية لسطح المكتب -3
  .احفظ الصورة .1
  : في القائمة ملف، انقر فوق أحد الأوامر التالية .2

o  يغطي سطح المكتب بنسخ ) تجانب(إن الأمر تعيين كخلفية للشاشة
  . عن الصورة

o  يضع الصورة في وسط سطح ) توسيط(إن الأمر تعيين كخلفية للشاشة
 . المكتب

  حفظ الصورة
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
 
 
 

 

 

 

 
1 

2 
3 

4 

 نقوم بحفظ العملبعد الانتهاء من 
  تحت اسمهذا المشروع

الحفظ يصبح الملف بعد الانتهاء من 
 يحمل اسماً
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    الملفمكان حفظ: 1
  اسم الملف: 2
  امتداد الملف: 3
  فط هذا الملف  بالتأكيد على ح نقوم3 ،2، 1بعد إعطاء الوسائط : 4
 

3- Pour utiliser une image comme fond du Bureau 
1. Enregistrez l'image.  
2. Dans le menu Fichier, cliquez sur l'une des commandes 

suivantes :  
o Pour recouvrir le bureau de répétitions de votre 

image, cliquez sur Définir comme arrière-plan 
(mosaïque).  

o Pour placer l'image au centre du bureau, cliquez 
sur Définir comme arrière-plan (centré).  

 
  لإرسال صورة باستخدام البريد الإلكتروني -4

الصورة، يمكنك إرسالها إلى أي شخص لديه حساب بعد الانتهاء من العمل وبعد إنجاز 
  ).بشرط أن يكون لديك أيضاً حق الوصول إلى حساب بريد إلكتروني(بريد إلكتروني 

  . في القائمة ملف، انقر فوق إرسال .1
يتم عرض برنامج البريد الإلكتروني متضمناً الصورة وتكون إما كمرفق أو كجزء  .2

  . من رسالة البريد الإلكتروني
نوان البريد الإلكتروني للمستلم، والموضوع والرسالة؛ ثم أرسل البريد حدد ع .3

  . الإلكتروني كما تفعل بشكل عادي
  ملاحظات

 يجب أن يكون لديك حساب بريد إلكتروني لإرسال الصورة .  
  إذا لم تقم بعد بإعداد حساب بريد إلكتروني، يساعدك معالج الاتصال بإنترنت

  .  ثم إرسال الرسالة مع الصورةفي إعداد حساب بريد إلكتروني
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4- Pour envoyer une image par courrier électronique 
Lorsque vous en avez terminé avec une image, vous pouvez 
l'envoyer à la personne de votre choix. Il suffit que cette personne 
dispose d'un compte de messagerie électronique (et que bien 
entendu vous disposiez vous-même d'un compte de messagerie 
électronique). 

1. Dans le menu Fichier, cliquez sur Envoyer.  
2. Votre programme de messagerie électronique s'affiche ; 

votre image est incluse sous la forme d'une pièce jointe ou 
elle figure dans la section de message de votre courrier 
électronique.  

3. Indiquez l'adresse électronique de votre correspondant, un 
objet et un message, puis envoyez le courrier électronique 
comme à l'ordinaire.  

Remarques 
 Vous ne pouvez envoyer une image ainsi que si vous 

disposez d'un compte de messagerie électronique sur votre 
ordinateur.  

 Si vous n'avez pas encore configuré de compte de 
messagerie, l'Assistant Connexion Internet vous aidera à 
effectuer cette procédure et à envoyer votre message en 
même temps.  
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  إدراج ملف صورة في الصورة الحالية -5
 ثم اسحب المؤشر لتعريف ناحية من أجل تحديدفي مربع الأدوات، انقر فوق  .1

  . الملف المُدرج
  . لصق منفي القائمة تحرير، انقر فوق  .2
  . حدد موقع الملف الذي تريد إدراجه وانقر نقراً مزدوجاً فوقه .3
  .  بشكل صحيح، ثم انقر خارج التحديداسحب ملف الصورة لوضعه في مكانه .4

  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
 
5- Pour insérer un fichier image dans l'image en cours 

1. Dans la boîte à outils, cliquez sur Sélection puis faites 
glisser le pointeur pour délimiter une zone pour le fichier 
inséré.  

2. Dans le menu Edition, cliquez sur Coller à partir de.  
3. Recherchez le fichier à insérer, puis double-cliquez dessus.  
4. Faites glisser le fichier image afin de le positionner 

correctement, puis cliquez en dehors de la sélection.  
  
  عرض خطوط الشبكة -6

  . مخصص، ثم انقر فوق تصغير/تكبيرفي القائمة عرض، أشر إلى  .1
 ،%200التصغير أكبر من  /تصغير إلى، انقر فوق نسبة مئوية للتكبير/تحت تكبير .2

  . ثم انقر فوق موافق
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  . تصغير، ثم انقر فوق إظهار الشبكة/في القائمة عرض، أشر إلى تكبير .3
  ملاحظة
  ومسح علامة الاختيار إظهار 3يمكنك إزالة خطوط الشبكة بتكرار الخطوة 

تصغير، ثم النقر فوق حجم /، أو بالنقر فوق عرض، والإشارة إلى تكبيرالشبكة
 . عادي

  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6- Pour afficher le quadrillage 

1. Dans le menu Affichage, pointez sur Zoom, puis cliquez sur 
Personnalisé.  

2. Sous Faire un zoom de, cliquez sur un pourcentage de 
zoom supérieur à 200 pour cent, puis cliquez sur OK.  

3. Dans le menu Affichage, pointez sur Zoom, puis 

 

 

  إظهار الشبكة

 

 

 حجم عادي

   مخصصحجم
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cliquez sur Afficher la grille.  
Remarque 

 Vous pouvez supprimer le quadrillage en répétant la 
procédure de l'étape 3 et en ôtant la coche de la commande 
Afficher la grille, ou en cliquant sur Affichage, en pointant 
sur Zoom, puis en cliquant sur Taille normale.  

  
  نسخ ولصق جزء من صورة -7

في مربع الأدوات، انقر فوق تحديد لتحديد ناحية مستطيلة، أو انقر فوق تحديد  .1
  . حر لتحديد ناحية ذات شكل حر

  .  الناحية التي تريد نسخهااسحب المؤشر لتعريف .2
  : حدد أسلوب اللصق .3

o انقر فوق لتطبيق خلفية كامدة .  
o انقر فوق لتطبيق خلفية شفافة .  

  . في القائمة تحرير، انقر فوق نسخ .4
  . في القائمة تحرير، انقر فوق لصق .5
  . اسحب التحديد إلى موقع جديد .6

  ملاحظات
 لا يمكن لصق الرسومات عندما تكون أداة النص محددة.   
  يمكن لصق عدة نسخ من كائن بضغطCTRL باستمرار أثناء سحب الكائن 

  . كرر العملية حسب الحاجة. إلى الموقع الجديد
  للتراجع عن ثلاثة تغييرات بحد أقصى، في القائمة تحرير، انقر فوق تراجع لكل

  . تغيير
 لإيقاف تشغيل مربع التحديد، انقر خارج المربع .  

 

7- Pour copier et coller une partie d'une image 
1. Dans la boîte à outils, cliquez sur l'outil Sélection pour 

sélectionner une zone rectangulaire ou cliquez sur l'outil 
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Sélection libre pour sélectionner une zone à main levée.  
2. Faites glisser le pointeur pour délimiter la zone à copier.  
3. Sélectionnez un mode d'insertion :  

o Cliquez sur pour appliquer un arrière-plan opaque.  
o Cliquez sur pour appliquer un arrière-plan 

transparent.  
4. Dans le menu Edition, cliquez sur Copier.  
5. Dans le menu Edition, cliquez sur Coller.  
6. Faites glisser la sélection à l'emplacement voulu.  

Remarques 
 Vous ne pouvez pas coller de graphismes quand l'outil texte 

est sélectionné.  
 Pour coller plusieurs copies d'un objet, maintenez la touche 

CTRL enfoncée pendant que vous faites glisser l'objet à 
coller vers un nouvel emplacement. Recommencez autant de 
fois que nécessaire.  

 Pour annuler jusqu'à trois modifications, dans le menu 
Edition, cliquez sur Annuler pour chacune de ces 
modifications. 

  Pour désactiver la boîte de sélection, cliquez en dehors de 
celle-ci. 

  
  تحديد جزء من صورة -8

في مربع الأدوات، انقر فوق تحديد لتحديد ناحية مستطيلة، أو انقر فوق تحديد  .1
  . حر لتحديد ناحية ذات شكل حر

  . اسحب المؤشر لتعريف الناحية التي تريد تحديدها .2
  ملاحظات

  تسمح لك الأداة المستطيلة بتعريف المناطق ذات الحواف المستقيمة التي تريد نقلها
  . ييرها في الصورةأو تغ

 تسمح لك أداة الشكل الحر بتعريف المناطق الدقيقة للصورة التي تريد تغييرها .
يمكن رسم شكل ما، سحبه إلى ناحية أخرى من الصورة، أو تدويره بشكل 

  . فردي، أو إزالته
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 لإيقاف تشغيل مربع التحديد، انقر خارجه .  
 
8- Pour sélectionner une partie d'une image 

1. Dans la boîte à outils, cliquez sur l'outil Sélection pour 
sélectionner une zone rectangulaire ou cliquez sur l'outil 
Sélection libre pour sélectionner une zone à main levée.  

2. Faites glisser le pointeur pour délimiter la zone à 
sélectionner.  

Remarques 
 L'outil de sélection rectangulaire vous permet de définir 

une zone à bords droits pour la modifier ou la déplacer 
dans l'image.  

 L'outil de sélection libre vous permet de définir exactement 
la zone de l'image sur laquelle vous souhaitez intervenir. 
Vous pouvez tracer une forme pour la faire glisser vers un 
autre emplacement de l'image, la faire pivoter séparément, 
ou encore la supprimer.  

 Pour désactiver la boîte de sélection, cliquez en dehors de 
celle-ci.  

  

   Dessiner opaque  رسم كامد -9
  .امدا أو شفافاجعل التحديد الحالي ك

Rend la sélection en cours opaque ou transparente. 
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  Afficher la miniature   اظهارالمضغرة-10
  .إظهار مصغر الصورة أو إخفاؤها

Affiche ou masque la vue de la miniature dans l'image. 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

 

 

 تحديد شفاف
 

 تحديد كامد
 

 

 اظهارالمضغرة
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  Apercu avant impressionقبل الطباعة  معاينة -11
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

 

  ترجمة  الأمر
 Imprimer  طباعة

  Suivante  الصفحة الحالية

  Précédente  السابقةالصفحة 

 Deux pages  صفحتيين

 Zoom arrière  تكبير

  Fermer  اغلاق

 Sans titre  بدون عنوان
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   Imprimer طباعة -12
  . وتعيين خيارات الطباعةالمستند النشط طباعة 

Imprime le doucument actif et définit les options d'impression. 
 
 
 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  

  ترجمة  الأمر
  Générale  عام

 Sélection de  تحديد الطباعة 
l'imprimante  

  Etat  الحالة

  Emplacement  الموقع

 Copies  خترتيب نس
assemblées 

  Commentaire  التعليق

 

  ترجمة  الأمر
  Préférences  تفضيلات

 Rechercher une  بحث عن طابعة
imprimante 

 Nombre de  عدد النسخ
copies  

 Etendue de  نطاق الصفحات
pages  

 Ajouter une  إضافة طابعة
imprimante  
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  Mise en page اعداد الصفحة  -12
  .تغيير تخطيط الصفحة

Change la spécification de la page. 
 
 
 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  
  

 
 
 
 
 
 
 
  

 

 

  ترجمة  الأمر
 marges  الهوامش

  Aperçu  معاينة

  Ajuster  ملائمة حتى

  Portrait  عمودي

  Paysage  أفقي

 

  ترجمة  الأمر
  Taille  الحجم

  Source  المصدر

  Orientation  الاتجاه

  Centrage  التوسيط

  Mise à l'échelle  التحجيم
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  Afficher l'image عرض الصورة النقطية  -13
  .عرض الصورة بالكامل

Affiche l'image entière. 
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   الفھـــرس
  لصفحةا  الموضوع

    ---------------------------  الفصل الأول
  01  نظرة عامة حول الرسام -1
  02  مهام شائعة-2
  03   واجهة الرسم-3
  04   الوصول إلى الرسم-4
  05   القوائم-5
  10   مربع الألوان-6
  11   شريط المعلومات-7
  12   مربع الأدوات-8
  13   تعريفات-9

    ---------------------------- الفصل الثاني
  15  قيمرسم خط مست -1
  16  رسم شكل حر -2
  17  رسم خط منحنٍ -3
  18  رسم قطع ناقص أو دائرة -4
  20  رسم مستطيل أو مربع -5
  22  رسم مضلع -6
  24  كتابة نص وتنسيقه -7
  27  ممحاة -8
  28  سح ناحية كبيرة م-9

  29  ملء باللون -10
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  31  الفرشاة -11
  32   الرش-12
  33  انتقاء لون -13
  34  استدارة صورة أو كائن مالعكس أو  -14
  36  تمدد عنصر أو انحرافه -15
  38  مسح صورة -16
  39 لتغيير لون خط رسم موجود -17
  40  لتعيين الألوان الافتراضية الأمامية والخلفية -18
  41  تغيير حجم الصورة -19

    --------------------------- ثالثالفصل ال
  44  إنشاء ألوان مخصصة -1
  47  صول على صورة من ماسح ضوئي أو كاميرا رقمية الح-2
  48  استخدام صورة ما كخلفية لسطح المكتب -3
  50  إرسال صورة باستخدام البريد الإلكتروني -4
  52  إدراج ملف صورة في الصورة الحالية -5
  53  عرض خطوط الشبكة -6
  54  نسخ ولصق جزء من صورة -7
  55  تحديد جزء من صورة -8
  56   كامد  رسم-9

  57   اظهارالمضغرة  -10
  58   معاينة قبل الطباعة-11
  58  الطباعة - 12
  59   اعداد الصفحة  -13
  60   عرض الصورة النقطية -14
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 النهــاية


