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еуϠ ϣжϼϝЧв ϸϹЋϠ ϝзк ϥЃЮ  ϸϼмм ЁуТмϜ ϥТнЂмϽЫтϝв ев ϣϷЃзЮϜ иϻк2013 м ϣЪϽІ ев ϣУЯϧϷгЮϜ ϤϜϼϜϹЊшϜ ев оϽ϶цϜ  ϵЃзЮϜ ϥТнЂмϽЫтϝв  сззЫЮ м ϭϧзгЮϜ ϜϻлЮ

ϰϽІ ϸϹЋϠ ϮϜнЮϜϣл  ϣПЯЮϝϠϣуϠϽЛЮϜ . бКϹЯЮ ЁуЮм  БуЃϡϧЯЮ нк ϝзк сϲϽЇТ ϽЃтм ϣЮнлЃϠ йЮϝгЛϧЂϜ ϞϼϹϧгЯЮ ϱуϧт пϧϲ йϦϝужϝЫвϖм 

 

 

 

 

   

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 оϽϧЂ ЍЛϠ ϝзк сϧЮϜ ϣуЂϝЂцϜ ϽвϜмцϜ ϣЧϠϝЂ ϤϜϼϜϹЊϖ сТ ϢϽТнϧв ϥжϝЪЁуТмϜ ϥТнЂмϽЫтϝгЮ  йЦыОϖм йϧКϝϡАм йЗУϲм СЯв ϱϧУЮ ЭвϝЛϧЮϜм иϸϜϹКϖм дϜ Еϲыж ϝгЪ

 ϢϹтϹϯЮϝϠ ϥЃуЮ ϣЧϠϝЃЮϜ ϽвϜмъϜ бЗЛвϣϷЃж сТ ϣϪϹϳϧЃгЮϜ ϽвϜмъϜ ЍЛϠ Шϝзк еЫЮм ϝлзв ϸнЋЧгЮϜ нк ϝв ϝвϝгϦ бЯЛжм ϝзуЯК  ϸϼмм2013  пкмсϧЮϜ  ϝкϸϽЃϠ анЧж РнЂ

ϝлзв нϮϽгЮϜ РϹлЮϜ БЧТ ϣТϽЛгЮ ϝЛв  ϭвϝжϽϡЮϜ ϤϜϿугв ϣТϽЛв ϣтϜϹϡЮϜ пТ ϝзуЯК ϟϯт ϭвϝжϽϡЮϜ ϰϽІ пТ ϸϽГϧЃж дϜ ЭϡЦ еЫЮмсϧЮϜ ЮϜ ϤϜϼϜϹЊъϜ пТ ϸнϮнв еЫϦ бЮ ϣЧϠϝЃ

 бкϜ евмиϻк  пЯК ϤϝУЯгЮϜ етϿϷϦм ϣЪϼϝЇгЮϜ ϣужϝЫвϜ пТ ϤϜϿугЮϜSkyDrive  дϜ пУЫтм ЭϡЦ ев ϢϽТнϧв еЫϦ бЮм ϭвϝжϽϡЮϜ ев ϼϜϹЊъϜ ϜϻлЮ ϢϹтϽТм ϢϹтϹϮ ϢϿув пкм

ϽТнϧт ЩЮ сТ ϞϝЃϲ Hotmail  мϒ Live ϣвϹϷЮϜ иϻк сТ ШϜϽϧІъϜм ЬнЋϳЯЮ м ϣужϝϯгЮϜ ϝкϼϹЦ ϣужϝϯв ϣϲϝЃв ев ϢϸϝУϧЂъϜ7 ϥтϝϠϝϯуϮтϿϷϧЮе Яв ев ϣЪϼϝЇвм ϝлϠ ЩϦϝУ

ϸϼϒ ϜϺϖ ϟϳϦ тм ϤзЫгЩ ЮнЮϜХтϽА еК ϣвϹϷЮϜ иϻк пЮϖ Ϭн Ьн϶ϹЮϜ ЭуϯЃϦ  ϢϸнϮнгЮϜмсТ ϭвϝжϽϡЮϜ ϣлϮϜм 

 

 

 

 

 

 

 ϸϼмм ϥТнЂмϽЫтϝв2013 

 СЯв ϼϝуϧ϶ϝϠ бЦ

 ϣуЯК ЭгЛЯЮ МϼϝТ

ϝзк 

ϞнЯГгЮϜ СЯгЮϜ ЭгЛЮ ϟЮϜнЦм  ИϜнжϜ ϢϹК еуϠ ев ϼϝϡϧ϶ъϜ ЩзЫгт 
 

ϹтϹϮ 

лЛв ЭвϝЛϧЮϜ бϧтϝ ϹтϹϮ СЯв ЭгЛЮ 
 

 етϿϷϦ ϣϲϝЃв пЮϜ Ьн϶ϹЮϜ ЩзЫгт ϝзк ев

SkyDrive 
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 ϝϠϝЃϲ ЩЯгϦ еЫϦ бЮ нЮ Ͻ϶Ϝ ЭувϓϠ ϹтϹϮ ев ШϜϽϧІъϜ мϜ ШϹтϽϠ ϽЂ ϣгЯЪм ЩϠ ЈϝϷЮϜ сжмϽϧЫЮшϜ ϹтϽϡЮϜ ϣϠϝϧЪ ЩзЫгт ϝзкмсТ Hotmail  

 

 

 

 

 

 

 

 

Ьы϶ ев ЩЮϺм ϣЊϝϷЮϜ ЩϧϲϝЃв Йв ЭвϝЛϧЮϜм ЬнЊнЮϜ ЩзЫгтм 

1.  ̮Ϡ ЈϝϷЮϜ сжмϽϧЫЮшϜ ШϹтϽϠ Hotmail   сЮϝϧЮϜ ЭЫЇЮϝϠ ϱЎнгЮϜм 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ϢϽІϝϡв сЮϝϧЮϜ БϠϜϽЮϜ Ьы϶ ев мϜ                                                      пЮϜ ϬнЮнЮϜ ϣІϝІ ϝзЮ ϽлЗϧЮSkyDrive  ϽЃЮϜ ϣгЯЪм ШϹтϽϠ ϣϠϝϧЫϠ ϝлуЮϜ Ьн϶ϹЮϜм

 сЮϝϧЮϝЪ ЭЫЇЮϜ днЫуЮ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://skydrive.live.com 

 ϣгЯЪм сжмϽϧЫЮшϜ ШϹтϽϠ Ьϝ϶ϸϗϠ бЦ

ЩϠ ϣЊϝϷЮϜ ϽЃЮϜ 

 ЭгКм ϹтϹϮ ШϜϽϧІϜ ЭгЛϠ бЦ

ϥжϽϧжъϜ пЯК ϣЊϝϷЮϜ ЩϧϲϝЃв 

 ϹЛϠ ϭвϝжϽϡЮϜ ϣлϮϜм ЭЫІ

ϣвϹϷЮϜ пЮϜ ϬнЮнЮϜ 
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ОϼϝТ ϣϳУЊ ϝзк ϼϝϧϷж ЬϝϫгЮϜ ЭуϡЂ ЭКм йЛв ЭвϝЛϧЮϜ ϞнЯГгЮϜ СЯгЮϜ Инж ϼϝуϧ϶ϝϠ анЧж бϪ ХϠϝЃЮϜ ЭЫЇЮϝϠ ϝзϳЎм ϝгЪм ϭвϝжϽϡЮϜ ϱϧУϠ анЧж ϢϿуггЮϜ ϣлϮϜнЮϜ пЯК РϽЛϧЯЮ ϣ

 ϭвϝжϽϡЮ ЁуТмϜ ϥТнЂмϽЫтϝв2013   ЭЫЇЮϝϠ ϝгЪ ϝлϦϝжнЫв ЙугϮ пЯК РϽЛϧж РнЂ сϧЮϜм 

 

 

 

 

 Йв ЭвϝЛϧЮϝϠ аϝЦ евWord 2007  мWord 2010 пТ ϝзϲϽІм ХϡЂ ϝгЪ   йзЫгт ЭϠ ϣлϮϜнЮϜ ЭЫІ пТ ϽуϡЪ пТ ϽууПϧϠ ϽЛЇт мϜ ϜϹϠϜ ϣϠнЛЊ Шϝзк Ϲϯт еЮ ϣЧϠϝЂ ϤϝУЮϕв

ϼϜϹЊъϜ ϜϻлЮ ϣЧϠϝЃЮϜ ϵЃзЮϝϠ йϧТϽЛв пЯК ϜϹгϧЛв ϣЮнлЃϠ ϝЛв ЭвϝЛϧЮϜ Word 2013  ев ЬϝЧϧжъϜ дмϹтϽт ев пЮϜ ывϝЪ ϣϮнв ϝзк ϝзϲϽІ еЫЮмWord Xp  пЮϜ

 ϜϻлЮм ЁуТмϜ ϥТнЂмϽЫтϝв ев ϨϹϲϜ ϵЃж ЬϝгЛϧЂϜ БтϽІ ЭЪ ϰϽІ бϧт РнЂ  ϣКнгϯвм ЙϡГЮϝϠ ЩЮϺм ϝлϦϝвϜϹϷϧЂϜм ϭвϝжϽϡЮϜ ϣлϮϜм ϤϝжнЫв ϣТϽЛгЮ ЩЮϺм ЭуЋУϧЮϝϠ

ϤϝЧуϡГϧЮϜ сТ аϜϹϷϧЂъϜ ϣЮнлЂ пЮϖ оϸϕт ϣКнгϯгЮ  ϤϝУЮϕгЮϜ ев ϣЧϠϝЃЮϜ ϵЃзЮϜ пЯК ЬнЋϳЯЮ Microsoft Office  ϢϼϝтϾ нϮϽт сЮϝϧЮϜ БϠϜϽЮϜ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ϭвϝжϽϡЮϜ ϣлϮϜм 

ϣуЂϒϽЮϜ ϢϽГЃгЮϜ 

дϜнзЛЮϜ БтϽІ 

ϣϲϝЃв ЭгЛЮϜ 

ϤϝКнгϯгЮϜ БтϽІ ϟтнϡϧЮϜ БтϽІ 

пЧТъϜ ϽтϽгϧЮϜ БтϽІ 

пЂϒϽЮϜ ϽтϽгϧЮϜ БтϽІ 

ϣЮϝϳЮϜ БтϽІ 

ϣуЧТъϜ ϢϽГЃгЮϜ 

Ьн϶ϹЮϜ ЭуϯЃϦ 

ϣуЂϒϽЮϜ ϢϽГЃгЮϜ 
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¶ СЯв ϟтнϡϦ 

 ϭвϜϽϠ сТ ϽуϡЪ ЭЫЇϠ аϹϷϧЃгЮϜ ϣлϮϜм бугЋϦ ϢϸϝКϖ бϦ ϸϼмм2013 ϹзЛТ  ϟтнϡϦ ФнТ ϽЧзЮϜСЯв ϝЪ сϧЮϜ ϣуЂϝЂцϜ ϽвϜмцϜ ЁУж оϽϧЂ ϤϜϼϜϹЊϖ сТ ϢϽТнϧв ϥж

 ϣЧϠϝЂЁуТмϒ ϥТнЂмϽЫтϝгЮ  йЦыОϖм йϧКϝϡАм йЗУϲм СЯв ϱϧУЮ йϧЪϼϝЇвм ϽуПЮϜ Йв ЭвϝЛϧЮϜм иϸϜϹКϖмйЛв сЮϝϧЮϝЪ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ ϤϝвнЯЛв 

 гЯЮ еувϹϷϧЃгЯЮ ϱтϼϝЋϧЮϜ ̭ϝГКϜ ϝлЮы϶ ев ЩзЫгтм ϣуЯК ЭгЛЮϝϠ анЧϦ оϻЮϜ ϹзϧЃгЮϜ еК ϤϝвнЯЛгЮϜ ЍЛϠ ϹϯϦ ϝлуТмϽЂ ϣгЯЫϠ йзувϓϦм иϽуУЇϦм ϹзϧЃ 
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¶ ϹтϹϮ 

  ϹϯϦ РнЂм ϹтϹϮ СЯв ϱϧУЮ аϹϷϧЃϦгт ϢϿкϝϯЮϜ ϟЮϜнЧЮϜ ев ϣКнгϯв ϝлϦϝгугЋϧϠм ϝлϠ ϣжϝЛϧЂъϜ ЩзЫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ ϱϧТ 

 СЯв ϱϧУЮ аϹϷϧЃϦйЛв ЭвϝЛϧЮϜм ЭϡЦ ев ϸнϮнв ϣжϜ Еϲыж ϤϝУЯгЮϜ ϱϧУЮ еЪϝвϜ ϢϹК еуϠ ев ϼϝуϧ϶ъϜ ЩзЫгт ϝзкм  ϢϻТϝзЯЮ оϽЃуЮϜ ϣлϯЮϜ ев СЯгЮϜ ϱϧТ дϝЫв ϼϝуϧ϶Ϝ еК

ϞнЯГгЮϜ СЯгЮϜ Йв ЭвϝЛϧЮϝϠ анЧж ϝлзвм ϼϝуϧ϶Ϝ ЭЪ Йв ϢϻТϝзЮϜ ев пзгуЮϜ ϣлϯЮϜ ϽууПϦ бϧт 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ̭ϜϽϮϗϠ бЧϦ бЮ пϧЮϜм ϣЧϠϝЃЮϜ ϤϝУЯгЮϜ ϱϧУϠ анЧт

ϝлЛв ЭвϝЛϧЮϜм ϝлуЯК етϿϷϧЮϜ ϣуЯгК 

 ев йЛв ЭвϝЛϧЮϜ бϦ СЯв ϱϧУЮ ЭϡЦ

 ев пзгуЮϜ ϣлϯЮϜ пТ иϹϯϧЂм

ϢϻТϝзЮϜ 

 мϜ ШϾϝлϮ пЯК ϸнϮнв СЯв ϱϧУЮ

ϣЛв ЭвϝЛϧϦ етϿϷϦ ЈϽЦ оϜ 

 ϣϲϝЃв пЯК ϸнϮнв СЯв ϱϧУЮ

 етϿϷϦSkyDrive  йЛв ЭвϝЛϧЮϜм 

 етϿϷϦ еЪϝвϜ ев ϤϝУЯв ϱϧУЮ

 Эϫв оϽ϶ϜSharePoint 
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¶  ЕУϲ м ЕУϲбЂϝϠ 

  аϹϷϧЃϦЕУϳЮ ЮϜСЯг  ев ϢϽуϡЪ ϣКнгϯв Шϝзкм ϣуЮϝϧЮϜ етϿϷϧЮϜ еЪϝвϜ ев оϜ пЯК йзтϿϷϦмсТ  ϸϼмм2013  ИнзϧЯЮсТ  ИϜнжϜ ϢϹК еуϠ ϼϝуϧ϶ъϜ ЩзЫгтм ϤϝУЯгЮϜ ЕУϲ

(ϤϜϸϜϹϧвϜ)  ЭвϝЛϧЮϜм ϤϝУЯгЮϜ ЕУϳЮйЛв  ЩвϜϹϷϧЂϜ ϣЛуϡА ϟЃϲ пЯК ϝЧϲъ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ ϣКϝϡА 

 ЩзЫгт ϝзк  м ϣКϝϡГЮϜ ЭϡЦ СЯгЮϜ ЭЫІ ЌϜϽЛϧЂϜКϝϡАϧй  ϝгЪ ϣКϝϡГЮϜ ϣЧтϽАм ϣЛϠϝГЮϜ Инж ϼϝуϧ϶Ϝ ЩзЫгт ϣгϯϲм ФϼнЮϜ ϣуКнж ЁЪϝУЪ йЮϝЂϼϒ мϜ ϵЃж ϸϹКм ϣТы϶м

ϣКϝϡГЮϜ ϝкϸϜϹКϜм  ϣЧϠϝЂ ϵЃж ев ЭϡЦ ев ϝзгЯЛϦ ϝгЪ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

оϜ мϜ ШϾϝлϮ ЌϜϽЛϧЂϜ бϧт ϝзк ев  дϝЫв

СЯгЮϜ ЕУϳЮ ϣЛв ЭвϝЛϧЮϜм иϼϝуϧ϶Ϝ бϦ ЕУϲ 

 пТ ϤϝУЯгЮϜ ЕУϳϠ анЧт

ШϾϝлϯϠ етϿϷϧЮϜ ϣϲϝЃв 

 пТ ϤϝУЯгЮϜ ЕУϳϠ анЧт

оϽ϶Ϝ етϿϷϧЮϜ ϣϲϝЃв 

 

 аϹϷϧЃгЮϜ еК ϤϝвнЯЛгЮϜ ЍЛϠ ϽлЗϦ ϝзк

 етϿϷϧЮϜ ϣϲϝЃгЮSkyDrive 

 пТ ϤϝУЯгЮϜ ЕУϳϠ анЧт

 етϿϷϧЮϜ ϣϲϝЃвSkyDrive 
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¶ ϣЪϼϝЇв 

 Ьы϶ евиϻк  ϝлϠ ϸϽУзт оϻЮϜм ϢϿугЮϜOffice 2013  жмϽϧЫЮϜ ϹтϽϡЪ ϝлЮϝЂϼϜ мϜ ϽуПЮϜ Йв ЩϦϝУЯв ϣЪϼϝЇв ев ЩзЫгтп  ϝлЛв ЭвϝЛϧЮϜ мϜ ϢϽІϝϡв ЩϧжмϹв пЯК ϝлЛТϼ мϜ

 ϣуϳуЎнϦ ЌϽК ϣЯуЂнЪ етыжмϜ ϥзЮϜ пЯК 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ ϽтϹЋϦ 

 ϝлϠ ϸϽУзт оϻЮϜм ϢϿугЮϜ иϻкOffice 2013   ) Ͻ϶Ϝ ϸϜϹϧвϜ рϒ пЮϜ ЩϠ ЈϝϷЮϜ СЯгЮϜ ϽтϹЋϦ ев ЩзЫгт PDF- XPS)  йКнж ϽууПϦм  (  ( иϸϜϹϧвϜ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ϣЧтϽГЮ БЃϡв ϰϽІ ϹϯϧЂ ϝзк

 ϣЪϼϝЇгЯЮ ϣуКнж ЭЪ Йв ЭвϝЛϧЮϜ

оϽЃуЮϜ ϣлϯЮϜ ев ϝкϼϝуϧ϶ϝϠ ϥгТ 

 оϺϜ СЯгЮϜ бЂϜ ϝзк ϹϯϦ РнЂ

ϣуЯК ϣЪϼϝЇгЮϜ ХуϡГϦ бϧт РнЂ 

 ХТϽгЪ СЯгЮϜ ЬϝЂϼϜ ЩзЫгт ϝзк

пжмϽϧЫЮϜ ϹтϽϠ ϣЮϝЂϼ Йв 

 ϥжϽϧжъϜ пЯК ЩУЯв ϣЪϼϝЇв еЫгт

 йϧтϔϼ йзЫгт ев ϹтϹϳϦм етыжмϜ

ϣЛв ЭвϝЛϧЮϜм 

 

 ϹтϹϮ ϥЂнϡЪ ϣЛЎм ЩзЫгт ϝзк

ϧжмϹв пЯКϣЊϝϷЮϜ Щ 

 ̭ϝЦϹЊъϜ ЍЛϠ ϢнКϸ ЩзЫгт ϝзк

 СЯгЮϜ ЩϧЪϼϝЇгЮ 

пϧЮϜ ϤϝУЯгЮϜ ИϜнжϜ ЭЪ ϹϯϧЂ ϝзк 

ϝлϠ ЕУϳЮϜ ЩзЫгт 

 еуϠ ев СЯгЮϜ Инж ϼϝуϧ϶Ϝ ЩзЫгт

 ϣУЯϧϷв ϤϜϼϜϹЊш ИϜнжϜ ϢϹК

уТмцϜ ϣКнгϯгЮЁ 

 ϸϜϹϧвϝϠ СЯгЮϜ ЕУϲPDF  /XPS 
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¶ ФыОϖ 

йЛв ЭвϝЛϧЮϜ ̭ϝлжϜм ϭвϝжϽϡЮϜ ХЯПЮ пкм 

 

¶ ϞϝЃϲ 

 еК ϤϝвнЯЛв ϹϯϦ РнЂ ϝзк ϭвϝжϽϠ ϸϼмм2013  ϣϲϝЃв еК ϤϝвнЯЛв ϝЏтϜмSkyDrive   ЩϠ ϣЊϝϷЮϜ еЪϝвϒм сЮϝϧЮϝЪ оϽ϶Ϝ ЙЦϜнв Йв СЯгЮϜ ϣЪϼϝЇв 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ ϣуТϝЎшϜ СϚϝДнЮϜ 

ϝЎϖТ ϣ ϢϿугвм ϢϹтϹϮсТ  ϸϼмм2013  ϢϿув пкмыϫгТ ШϾϝлϮ ϤϝжнЫв ϟЃϲ СЯϧϷϦ  Ϧ ϨнϦнЯϡЮϜ Ьы϶ ев СЯгЮϜ ЬϝЂϼϜ ЩзЫгоц ϡА Ͻ϶Ϝ ϾϝлϮ ϸнϮм ϣЮϝϲ пТ ϝЛ

ШϾϝлϯϠ ϨнϦнЯϠ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ЬϝЂϼц ϣузЧϧϠ ϢϿлϮϜ пЮϜ СЯв

ϨнϦнЯϡЮϜ 

 Йв СЯгЮϜ ϣЪϼϝЇгЮ оϽ϶Ϝ ϤϜϿугв

 Эϫв ϣуКϝгϧϮъϜ ЙЦϜнвFlickr ï

Facebook - YouTube 

 еК ϤϝвнЯЛв SkyDrive 

ЩϠϝЃϳϠ ϣЊϝϷЮϜ 

 ϣуУЯϷЮϜ ϣТϽ϶Ͼ ϽууПϦ еЫгт

ϭвϝжϽϡЯЮ 

 ϽууПϦ еЫгтЌϽК днЮ ϭвϝжϽϡЯЮ 
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¶ ϤϜϼϝу϶ 

 ϣуЮϝϧЮϜ ϢϻТϝзЮϜ ϽлЗϦ ϝлуЯК ϽЧзЮϜ ϹзЛТ  аϹϷϧЃгЮϜ ϣϡОϼ ϟЃϲ иϸϜϹКϖм ϭвϝжϽϡЮϜ ϤϝужϝЫвϜм ϤϜϿугв ЭЪ Йв ЭвϝЛϧЮϜ ЩзЫгт ϝлзвм 

 

 

 

 

¶ аϝК 

уϷЮϜ ϽууПϦ сТ йЮы϶ ев еЫгт рϻЮϜмϼмм ϭвϝжϽϠ сТ ϝКнуІ ϽϫЪцϜ ϤϜϼϝм ϸ ϹϮнт 

 пϧϲ мϒ ϽтϽϳϧЮϜ мϒ ЌϽЛЮϜ сТ ϝлвϜϹϷϧЂϜ сТ ϟОϽϦ рϻЮϜ ϣПЯЮϜ м аϹϷϧЃгЮϜ бЂϜ ϝлϠ

аϹϷϧЃгЮϜ ϣϡОϼ ϟЃϲ ϤϝПЮ ϢϹК еуϠ ϼϝуϧ϶ъϜ ЩзЫгт м ϤϝгуЯЛϧЮϜ ϼϝлДш 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ ЌϽК 

 ϹзКм ϣІϝЇЮϜ пЯК ϹзϧЃгЮϜ онϧϳв ЌϽК ϣуУуЪ ϽууПϦ ϝлЮы϶ ев еЫгтмм ϣКϝϡГЮϜ 

ϤϜϼϝуϷЮϜ иϻк ев 

1.  ЌϽК ϤϜϼϝу϶ϣϳУЋЮϜ 

2. ХуЃзϧЮϜ ϤϝвыК ЌϽК ϤϜϼϝу϶ 

3. ϣКϝϡГЮϜ ЌϽК ϤϜϼϝу϶ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ ХуЦϹϦ 

 ϭвϝжϽϠ аϝуЦ ϣуУуЪ ϽууПϦ йЮы϶ ев еЫгт ϼϝу϶ нкм   ϸϼмм2013  ϱуϳЋϧϠ 

 иϻк Йзв ϝлЮы϶ ев ϝЏтϒ еЫгт ϝгЪ ϣтнϳзЮϜм ϣуϚывшϜ ̭ϝГ϶цϜ ев ЈнЋзЮϜ

 ϣЧтϝЏв пЮϖ оϸϕт ϝгв ϣтнϳж мϒ ϣуϚывϖ ̭ϝГ϶ϒ ϸнϮм Ϲзк ϽлЗϦ рϻЮϜ ϤϝвыЛЮϜ

ϒ ϩуϲ йϦϝϠϝϧЫЮ аϝЛЮϜ ЭЫЇЮϜ ев аϹϷϧЃгЮϜϣϳуϳЊ ϝлжϖ оϽт ϣж  еЫЮм ̭ϝГ϶ϒ ϝлϠ ЁуЮм

ϣТϽЛв сТ ϜϹϮ ϢϽуϡЪ ϢϹϚϝТ ϝлЮ дϒ ϽЫзж ъ ϝзлуϮнϦм ϝзϚϝГ϶ϒ 
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¶ ЕУϲ  

ϩуϲ ев ϤϜϹзϧЃгЮϜ ЕУϲ ЉуЋϷϦ ϝлЮы϶ ев еЫгт 

1. ϤϜϹзϧЃгЮϜ ЕУϲ йϠ бϧт рϻЮϜ ХуЃзϧЮϜ Инж 

2. сϚϝЧЯϧЮϜ ϤϜϹзϧЃгЮϜ ЕУϲ дϝЫв 

3. ϧЮϜ ЕУϳЯЮ ϣвϾыЮϜ ϣузвϿЮϜ ϢϹгЮϜ йжϜϹЧУЮ ϝЛзв ϹзϧЃгЯЮ сϚϝЧЯ 

4.  ϱуϧϦ ϢϿугЮϜ иϻкм ϹзϧЃгЯЮ ϣϠϝϧЫЮϜ ϢϸнЃв ЕУϲ дϝЫв ϹтϹϳϦ ϝЏтϒ еЫгт  

 еЫгуТ ϥжϽϧжъϜ ЙЦϜнв Ьы϶ ев пϧϲ мϒ ϣуЯ϶ϜϹЮϜ ϤϝЫϡЇЮϜ Ьы϶ ев ϣЪϼϝЇгЮϜ

 ̭ϝлжϖ ϣЮнлЂ пЮϖ оϸϕт ϝгв  ϣϠϝϧЫЮϜм ЭтϹЛϧЮϜм ХуЃзϧЮϜ сТ ϣЪϼϝЇгЮϜ

сЂϝуЦ евϾ сТ ϤϜϹзϧЃгЮϜ 

 

 

 

 

 

 

 

¶ ϣПЯЮϜ  

 ϭвϝжϽϠ ϣлϮϜм ϽууПϦ йЮы϶ ев еЫгт ϼϝу϶ нкм   ϸϼмм2013   ϢϹК еуϠ ев

 ϼϝлДϜ ϣПЮ пТ бЫϳϧЮϜ ϝЏтϜ ЩзЫгт ϝгЪ ϣЪϽЇЮϜ ЙЦнв  ев ϝЧϡЃв ϝлЯугϳϦ бϧт ϤϝПЮ

 ЭЛϮ ЩзЫгт ыϫгТ оϽ϶Ϝ ϣПЯϠ ϭвϝжϽϡЮϜ ϣлϮϜнϠ ДϝУϳЮϜ Йв БЧТ ЩтϹЮ ϤϝвнЯЛгЮϜ

ϜнϳЮϜ ϼϝлДϜм ϣтϿуЯϯжъϜ ϣЛЯЮϝϠ ϭвϝжϽϡЮϜ ϣлϮϜм ϝлϧУуДмм ϼϜϼϾъϜ ̭ϝгЂϜм ϤϜϼ

ϝкϽуО мϜ ϣϠϽЛЮϜ ϣПЯЮϝϠ 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ ϣвϹЧϧв ϤϜϼϝу϶  

 ϣуТϝЎъϜ ϤϝвϹϷЮϜ ЍЛϠ Ϲϯж ϝзксϧЮϜм  ϣЧтϽАм ϭвϝжϽϡЮϜ Йв ЭвϝЛϧЮϜ ев ϝлзЫгϦ

 ϽвϜмъϜ ЍЛϠ ЉуЋϷϦ ϝлЮы϶ ев ϝззЫгуТ ϝлЛв ЭвϝЛϧЮϜм ϣЯ϶ϜϹϠ ЈнЋзЯЮ ϝзϧϠϝϧЪ

 ϣУЯϧϷгЮϜ ЉЧЮϜм ФϿЯЮϜм ϵЃзЮϜ ФϽГϠ ϰϝгЃЮϜм ϤытϹЛϧЮϜмсϧЮϜм  ЭЫЮ ϱуϧϦ

 ϟЃϲ аϜϹϷϧЂъϜ ϣЮнлЂ ϢϹϲ пЯК аϹϷϧЃвйϦϝϡОϼ 
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¶    БтϽЇЮϜ ЉуЋϷϦ  

 Ьы϶ евϭвϝжϽϡϠ ϢϿугЮϜ иϻк  ϸϼмм2013   ϣАϽІϜ ϤϝжнЫв ЉуЋϷϦ ев ϝззЫгт

ϧЮϜм ϤϝКнгϯгЮϜϡнтϡϝ ϣϲнЮ ϤϜϼϝЋϧ϶Ϝ пЯК ϤытϹЛϧЮϜ Ьϝ϶ϸϜ ев ϝзЫгт ϝгЪ Ϥ

 ЩвϜϹϷϧЂϜ ϣЛуϡА ϟЃϲ ϭвϝжϽϡЮϜ ϣлϮϜнЮм ϝлЮ ЩвϜϹϷϧЂϜ ЭлЃт ϩуϳϠ ϱуϦϝУгЮϜ

 ЩϦϝϮϝуϧϲϜмϽвϜмчЮ ϝлуЮϜ ЬнЊнЮϜ ϣЮнлЂм 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶  ϤϜмϸϒ БтϽІЙтϽЃЮϜ ЬнЊнЮϜ  

ϭвϝжϽϡϠ ϢϿугЮϜ иϻк Ьы϶ ев  ϸϼмм2013  ϤϜмϸъϜ ϤϝжнЫв ЉуЋϷϦ ев ϝззЫгт

 ϢϸнϮнгЮϜсТ ϝгв ϝлзуϠ ЭтϹЛϧЮϜм дϜнзЛЮϜ БтϽІ  ϽвϜмчЮ ЬнЊнЮϜ ЭлЃт

 ϣвϹϷϧЃгЮϜϠϝлЛв ЭвϝЛϧЮϜм ЈнЋзЮϜ ϣϠϝϧЪ ϣЮнлЂ пЯК ϹКϝЃт м  иϽϫЫ 

 

 

 

 

 

¶   дϜнзЛЮϜ БтϽІ  

 

 

 

 

 

 ϹϮнт м ϭвϝжϽϡЮϜ ϢϻТϝж пЯКϒ сТ ϹϮнт нкм йϠ 

¶  ϹϮнт еугуЮϜ пЋЦϜ пЯК ФыОшϜ ϼϾ )ï Ϝм ϽуПЋϧЮϜ ϼϾ ϢϻТϝзЯЮ ϽуϡЫϧЮï ϼϾ  ϙЯвϣІϝЇЮϜ ï ϢϹКϝЃв ϤϝвнЯЛв ϼϾ ( 

¶ СЋϧзгЮϜ сТ йϠ ϹϮнт ) ЂϜб ϱϧУЮϜ ϹзК йϠ РмϽЛгЮϜ СЯгЮϜ бЂϜ йуЯт м ϭвϝжϽϡЮϜ ( 

¶ ϹϮнт  ϼϝЃуЮϜ пЋЦϜ бϦ сϧЮϜ ϣϠϝϧЫЮϜ ϼϜϽЫϦ ϼϾм ϣϠϝϧЫЮϜ еК ЙϮϜϽϧЮϜ ϼϾм  СЯгЮϜ ЕУϲ ϼϾ  Эϫв оϽ϶цϜ ϼϜϾъϜ ЍЛϠ ϜϾϝϯв

 ЭтϹЛϧЮϜ еЫгϠ ϝгЪ  ϝлзК ЙϮϜϽϧЮϜϽвϜмъϜ ЩЯϦ пЯК  ϢϸϝтϿЮϝϠϒЧзЮϜ мдϝЋ  ϣвыЛЮϜ пЯК РнЦнЮϝϠ ЩЮϺм ϝзЮ ϝзвϜϹϷϧЂϜ ϟЃϲ

ϖ ϹтϽж ϝв ϝлзв ϼϝϧϷжм ϣгϚϝЧЮϜ ϝзЮ ϽлЗϧЮ ЭЫЇЮϝϠ ϣϳЎнгЮϜ Ьы϶ ев мϜ дϜнзЛЮϜ БтϽІ сТ иϼϝлДϤϜϼϝу϶   ХϡЂ ϝгЪ

ЭЫЇЮϝϠ ϣϳЎнгЮϜ ϣвыЛЮϜ Ьы϶ ев мϒ ϝзϳЎмм 
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дϒ Ϲϯжм  ϝАϝϡϦϼϜ БϡϦϽв Ϝϻк ϟтнϡϧЮϜ БтϽІϜϽІϝϡв ϤϝКнгϯгЮϜ БтϽЇϠ  Ͻ϶ϒ ϟтнϡϦ ϼϝуϧ϶Ϝ ϹзК ϤϝКнгϯгЮϜ СЯϧϷϦ дϒ слтϹϡЮϜ евм ϟтнϡϧЮϜ БтϽІ евЮϝϠ анЧзЂм ϱуЎнϧ

ϤϝжнЫв аϹϷϧЃгЯЮ Ϝϻк БтϽЇЮϜ ϣжϝϠ ϝгЯК  ϣгϚϝЧЮϜ Ьы϶ ев ϟтнϡϧЮϜ БтϽІ ϤϝжнЫв ϽууПϦ еЫгтϤϜϼϝу϶  ϤϝϡтнϡϧЮϜ евм ϝзϳЎмм ХϡЂ ϝгЪϣϮϼϜϹЮϜ  ϭвϝжϽϡЯЮсϧЮϜм  РнЂ

ϝЧϲъ ϝлуЯК РϽЛϧж 

 

 

¶ СЯв ϟтнϡϦ 

¶ ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЮϜ ϟтнϡϦ 

¶ ϬϜϼϸϖ ϟтнϡϦ 

¶ бугЋϦ ϟтнϡϦ 

¶  БуГϷϦ ϟтнϡϦϣϳУЋЮϜ 

¶ ЙϮϜϽв ϟтнϡϦ 

¶ ϤыЂϜϽв ϟтнϡϦ 

¶ ЌϽК ϟтнϡϦ 

¶ ϣуТϝЎшϜ СϚϝДнЮϜ ϟтнϡϦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ϟтнϡϧЮϜ БтϽІ пгЃв ϽууПϧϠ ϽуПϧт ϹЦ Ϝϻк ϤϝКнгϯгЮϜ БтϽІ дϒ ϝзгЯК ϹЦ  ϝлзвм  бϧт РнЂ сϧЮϜм ϹзϧЃгЮϜ пЯК ЭгЛЮϜ ϣЛуϡА ϟЃϲ ϽлЗϦ сϧЮϜ оϽ϶цϜ ϤϝКнгϯгЮϜ ЍЛϠм

ϝлϦϝжнЫв ЙугϮ ϰϽІм ϝЧϲъ ϝкϸϽЂ  ϟтнϡϧЮϜ ϼϝуϧ϶Ϝ ϹзК ыϫгТϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЮϜ ϣКнгϯгЮϜ БтϽІ ϝзЮ ϽлЗт ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЮϜ ϟтнϡϧϠ ЈϝϷЮϜ ϜϻЫкм 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ϤϝϡтнϡϧЮϜ БтϽІ 

 

ϤϝКнгϯгЮϜ БтϽІ 

 

тнϡϧЮϜ ϣТϝЪ ϰϽЇϠ ϝЛв анЧж РнЂмϡ Ϥϝ ϣЛϠϝϧЮϜ ϤϝКнгϯгЮϜм

ϝУϧЂϝϠ ϝлЮЎϹЛϠ ϝгуТ ϣ  ̭ϝІ дϜ 
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1.  ϣЗТϝϳЮϜ ϣКнгϯв  

 

 ϣКнгϯв ϣЗТϝϳЮϜ т ϝлϠмЉЧЮϜ ϩуϲ ев СЯгЮϜ Йв ЭвϝЛϧЮϜ бϧ ХЋЯЮϜм мϵЃзЮϜ  ХуЃзϧЮϜ ϹуϲнϦ ϢϝІϽТ м

 ϣϠнϧЫгЮϜ ϤϜϽЧУЮϜ ЭЪ Б϶ ϹуϲнϦ ϝжϸϼϒ нЯТ ) ϢϼϝϧϷгЮϜ ϢϽЧУЮϜ иϻк ϹтϹϳϦ бϧуТ ϝв ϢϽЧТ ХуЃзϦ ϟЃϲ

 бϧуТ бкϹтϹϳϦм ϝлϧЧϠϝЂ Эϫв ϝлЧуЃзϦ ϸϜϽгЮϜ ϤϜϽЧУЮϜ пЮϖ ϞϝкϻЮϜ м ϢϝІϽУЮϜ ϼϝуϧ϶Ϝм ЭϡЦ ев ϣЧЃзгЮϜм

 ϤϝЧуϡГϧЮϜ ЙугϮ ϝлϠ ϣгϚϝЦ ϝзЮ ϽлЗϦ ЭЫЇЮϝϠ ϝгЪ ϣЗТϝϳЮϜ ϼϾ пЯК БПЏЮϝϠм ( ϹϲϜм дϐ сТ ϝЛугϮ блЧуЃзϦ

нЋзЮϜ пЯК ϤϽϮ сϧЮϜЉЦм ЉЮм ϵЃж ев ϝлЛв ЭвϝЛϧЮϜ бϦ сϧЮϜ Ј 

 

 

 

 

 

2.   Б϶ ϣКнгϯв 

 Б϶ ϣКнгϯвϩуϲ ев АнГϷЮϜ Йв ϝлЮы϶ ев ЭвϝЛϧЮϜ бϧтм  

 

¶ БϷЮϜ бϯϲ м БϷЮϜ Инж ϽууПϦ мϒ ϹтϹϳϦ 

¶  ЩугЂ йЯЛϮ ев БϷЮϜ ЭЫІ пЯК ϤϝЧуЃзϧЮϜ ХуϡГϦB мϒ   ЭϚϝвI  Б϶ йϧϳϦ м ϒU Б϶ йГЂнϧт мϒ  

¶ йϧуУЯ϶ днЮ мϒ йжнЮ ϽууПϦ 

¶ ЉзЯЮ сЂϝЂцϜ БϷЮϜ ЭУЂϒ мϒ ЉзЯЮ сЂϝЂцϜ БϷЮϜ пЯКϒ ϢϽуПЊ РмϽϲ ϣϠϝϧЪ 

¶ ϞнЯГгЮϜ ХуЃзϧЮϜ ϟЃϲ БϷЮϜ ϽуПЋϦ мϒ ϽуϡЫϦ 

¶ ϢϽуПЋЮϜм ϢϽуϡЫЮϜ РϽϲцϜ ϣЮϝϲ ϽууПϦ 

¶ рϸϝЛЮϜ ХуЃзϧЮϜ сТ ϝлЛЎмм ϣвϹϷϧЃгЮϜ ϢϽЧУЯЮ ывϝЪ ХуЃзϧЮϜ ϱЃв  

 еЫгт ϣзвм БϷЮϜ ϼϜнϲ ЙϠϽв ϽлЗт БϷЮϜ ϼϾ пЯК ϽЧзЮϜ ϹзКм сТ бЫϳϧЮϜ еЫгт ϝЏтϒм ХϡЂ ϝв ЭЪ ХуϡГϦм БϷЮϜ сТ бЫϳϧЮϜ

ϢϹϲϜнЮϜ ϢϽЧУЮϜ сТ РϽϲцϜ еуϠ ϹКϝϡϧЮϜ ϤϝТϝЃв 

 

 

3.   ϢϽЧТ ϣКнгϯв 

Ϻ бϧтм ϢϽЧТ  оϜ ХуЃзϧЮ ϤϝТϝЎшϜ ЍЛϠ ЭгК бϧт ϝлзв бϧтм ϹзϧЃгЮϜ сТ ϤϜϽЧУЮϜм ЈнЋзЮϜ ХуЃзϦ еК ϣЮмϕЃгЮϜ ϣКнгϯгЮϜ пкм ϢϽЧУЮϜ ϣКнгϯвХтϽА еК ЩЮ 

¶  буЦϽϦ ϣТϝЎϖ ϝлзв еЫгтм сгЦϽЮϜ ϸϜϹЛϧЮϜоц ϹзϧЃгЮϜ сТ ̭ϿϮ 

¶ ϼϝуϧ϶ъϜ еЫгтм сГЧзЮϜ ϸϜϹЛϧЮϜ  евϣУЯϧϷв  ϤϝЧуЃзϦ м ϢϹК 

¶ ϸϹЛϧв буЦϽϦ ϣУЯϧϷгЮϜ АϝгжцϜ ев ϢϹК еуϠ ϼϝуϧ϶ъϜ еЫгтм 

¶ ϢϽЧУЯЮ ϣϚϸϝϡЮϜ ϣТϝЃгЮϜ ϢϸϝтϾ мϒ ЈϝЧжϖ 

¶ еугуЮϜ  ев ̭ϜнЂ ϹзϧЃгЮϜ сТ ЉзЮϜ ϢϜϺϝϳв  БϡЎ мϒ БуЂнϦ мϒ ϼϝЃуЮϜ мϒиϹуЇЪ 

¶ ϢϹϲϜнЮϜ ϢϽЧУЮϜ сТ ϽГЂцϜ ϹКϝϡϦ ϹтϹϳϦ 

¶ ϼϝЃуЮϜ мϒ еугуЮϜ ев ϣϠϝϧЫЮϜ Љж иϝϯϦϜ ϹтϹϳϦ 

¶ ϢϽЧУЮϜ мϒ ЉзЮϜ ̭Ϝϼм ϣуУЯϷЮϜ ЭуЯЗϦ мϒ етнЯϦ 

¶  ̭ϝУ϶ϖ мϒ ЬмϜϹϯЮϜ дϝЪϼϒ ϹтϹϳϦ м ЬмϹϮ бЂϼйжϝЪϼϒ 

¶ сЮϾϝзϦ мϒ рϹКϝЋϦ ϾϽТ ϣтϹϯϠцϜ РϽϲцϜ ϟЃϲ ЉзЮϜ ϾϽТ 

¶ лДϖϣуУϧϷгЮϜ ϤϝЧуЃзϧЮϜ мϒ Ϥ ϤϜϽЧУЮϜ Ͼнвϼ ϼϝ 

ФтϠАϦϠ ϝлЮы϶ дв дЪвϦж м ϢϼЧТ дϜмжЛϠ ϣтϼϜмϲ ϣІϝІ ϼлДϦ ϢϼЧТ ϼϾ пЯК АПЎЮϝϠм  ϤϜϼЧУЮϜ пЯК ϤϝЧтЂжϦЮϜ ϣТϝЪ дв

ϤϝϲУЊЮϜ ЬЊϜмТ м ϤϜϼЧУЮϜ ϸКϝϠϦм ϣϚϸϝϠЮϜ ϣТϝЂвЮϜ Ϩтϲ 

 
 
 

ϣуЃуϚϽЮϜ ϣϳУЋЮϜ ϟтнϡϦ 
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   ρτ 

 

 

4.   Аϝгжϒ ϣКнгϯв 

Аϝгжϒ ϣКнгϯв  ϢϿкϝϮ Аϝгжϒ ϼϝуϧ϶Ϝ ϝлзв Щзгтм

пкм АнГϷЯЮ 

 

 

 

 

 

 

1. оϸϝК Б϶ Бгж 

2. ϹКϝϡϦ ыϠ Бгж 

3. дϜнзК Бгж 

4. ЭЫЇЮϝϠ ϱЎнгЮϜ дϝЫгЮϜ пЯК БПЏЮϝϠ ϝлуЮϖ ЭЊнЮϜ еЫгт оϽ϶ϒ Аϝгжϒ 

5. ϜϽ϶ϖм ϤϜϽЧУЮϜ еуϠ ХуЃзϧЮϜ ϸϹЛϦ ϱуϧϦ ϣУЯϧϷвм ϢϸϹЛϧв АнГ϶ м Аϝгжϒ ϣКнгϯв еуϠ ев ϼϝуϧ϶ъϜ еЫгт ϝлзвм АϝгжцϜ ϽууПϦ ϹзϧЃгЮϜ Ϭ

ϣЮнлЃϠ 

 

 

 

 

5.   ϽтϽϳϦ ϣКнгϯв  

ϣКнгϯгЮϜ иϻк Ь ы϶ ев еЫгтм ϹзϧЃгЮϜ ϽтϽϳϧϠ ϣЊϝϷЮϜ ϣКнгϯгЮϜ пкм ϽтϽϳϦ ϣКнгϯв 

1 -     ϹзϧЃгЮϜ Ьы϶ ϣЯгϮ мϒ ϣгЯЪ еК ϩϳϡЮϜ  

 

 

 

 

 

2 -     йЯгЪϓϠ ϹзϧЃгЮϜ сТ ϝлЮϜϹϡϧЂϜм ϣгЯЪ еК ϩϳϡЮϜ нкм ЬϜϹϡϧЂъϜ  

 

 

 

 

 

 

 

3 -   ϹтϹϳϦ ̭ϜϽϮϒ еЫгт ϝлзвм ϹтϹϳϦоц  ̭ϜϽϮш ϹзϧЃгЮϜ сТ ̭ϿϮрϒ   ϣуЯК ϣϠнЯГв ϣуЯгКSelect еуϠ ϼϝуϧ϶ъϜ еЫгтм 

1. ЭЫЮϜ ϹтϹϳϦ 

2. ϤϝзϚϝЫЮϜ ϹтϹϳϦ 

3.  ϹтϹϳϦйϠϝЇгЮϜ ХуЃзϧЮϜ рϺ ЉзЮϜ 

 

 

ϝлжК ϨϲϠЮϜ ϸϜϼвЮϜ ϣвЯЪЮϜ ϞϦЪж 

ЈжЮϜ дв ϝлЮϜϸϠϦЂϜ ϸϜϼвЮϜ ϣвЯЪЮϜ ϞϦЪж 

 ϝлжϝЪв ϝлЛЎм ϸϜϼвЮϜ ϣвЯЪЮϜ ϞϦЪж 
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1.    ϤϝϳУЊ ϣКнгϯв 

ϬϜϼϸϖ ϝлЮы϶ ев еЫгт сϧЮϜм ϤϝϳУЊ ϣКнгϯв 

¶  РыО ϣϳУЊ еЫгт БЧТ ϹзϧЃгЮϜ сТ ϣтϜϹϠ ϣϳУЋЪ ϝлϮϜϼϸϖ бϧт ϝлуЯК БПЏЮϜ ϸϽϯгϠ ХуЃзϧЮϜ ϣЯвϝЪ РыО ϣϳУЊ ϬϜϼϸϖ ϱуϧϦ пкм

ϝлуТ ϤϝжϝуϡЮϜ ϣϠϝϧЪ мϒ ЭтϹЛϦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¶ ϣОϼϝТ ϣϳУЊ ϹзϧЃгЮϜ сТ дϝЫв оϜ сТ ϢϹтϹϮ ϣОϼϝТ ϣϳУЊ ϬϜϼϸϖ ϱуϧϦ пкм 

¶ ϤϝϳУЋЮϜ  ЭЊϝТ  ϢϹтϹϯЮϜ ϣϳУЋЮϜ ϣтϜϹϠ ЭгК нкмсЮϝϳЮϜ ЙЦнгЮϜ ев 

 

 

2.   ЬмϹϮ ϣКнгϯв 

ϝлзв ФϽА ϢϹЛϠ ЩЮϺ бϧтм ϽЃтм ϣЮнлЃϠ ЬмϜϹϯЮϜ сТ бЫϳϧЮϜ м ϬϜϼϸϖм ̭ϝЇжϖ ϣКнгϯгЮϜ иϻк Ьы϶ ев еЫгтм ЬмϹϮ ϣКнгϯв 

1-  ϸϜϽгЮϜ ЬмϹϯЯЮ ϢϹгКцϜм РнУЋЮϜ ϸϹК ϹтϹϳϦйϧТϝЎϒ  ЩзЫгтм ϣϠϝϧЫЮϜ ϣЧГзв сТ ϝуϚϝЧЯϦ блгЂϼ бϧт ЩЮϻϠм ϢϸнϮнгЮϜ ЬмϹϮ ϤϝЛϠϽв Ьы϶ ев

 пЮϖ ϼϝуϧ϶Ϝ10  м ϢϹгКϒ8 РнУЊ 

 

2- ЬмϹϮ ϬϜϼϸϖ ХтϽА еК  пЫЮ сϚϝЧЯϧЮϜ  ̭ϜнϧϲъϜ ϞнЯЂϒ ϼϝуϧ϶Ϝ ЩзЫгт ϝЏтϒ м ϣϠнЯГгЮϜ ϢϹгКцϜм РнУЋЮϜ ϸϹК ϼϝуϧ϶Ϝ ϣЧтϽГЮϜ иϻк ев ЩзЫгтм

нϮнгЮϜ ϤϝвнЯЛгЮϜ БЂнϧϦϝлϠ ϣКнЎнгЮϜ ϣуЯϷЮϜ ЬмϹϯЮϝϠ Ϣϸ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ϬϜϼϸϖ ϟтнϡϦ 

 

ϤϝϲУЊ  ϼϝтϦ϶ъϜ аϦт сϦЮϜ РыПЮϜ

ϸжϦЂвЮϜ РыК ϣϲУЊ дмЪϦЮ ϝлжв 

  аϦ сϦЮϜ РыПЮϜ ϤϝϲУЊ ϣЮϜϾш

 дмϸϠ ϸжϦЂвЮϜ дЪтЮм ϝкϸтϸϲϦ

ϸжϦЂвЮϜ РыО 
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3-  бЯЦ ЭЫІ пЮϖ ϢϼϝУЮϜ ϽІϕв ЭЫІ ЬнϳϧуТ ЬмϹϮ бЂϼ ХтϽА еК    ϣϠϝϧЫЮϜ ϣЧГзв сТ ЬмϹϮ бЂϼ сТ йЮϝгЛϧЂъ ЩЮϺм 

4- ЬмϹϮ пЮϖ ϸϹϳгЮϜ ЉзЮϜ ЭтнϳϦ пЮϖ ЉзЮϜ буЃЧϧϠ ЩЮϺм ЭЋУЮϜ бϧт дϒ ϹтϽж ϣвыК мϒ  ϣГЧж мϒ ЭЊϝТ ЭЪ ϹзК ϢϹгКϒ ϝкϹзК 

5-  ЬмϹϮϝуϠ Ϥϝж ЭЃЪϜ2013  ев ЬмϜϹϮ ϬϜϼϸϖ йЮы϶ ев еЫгтм ϭвϝжϽϠ ЭЃЪϜ2013 ϣϠϝϧЫЮϜ ϣЧГзв пЮϖ 

6- ЬмϜϹϯЮϜ пЯК ϢϽІϝϡв ϝлЧуϡГϦ еЫгт сϧЮϜм ϢϿкϝϯЮϜ ϤϝЧуЃзϧЮϜ ев ϣКнгϯв ϼϝуϧ϶Ϝ ев еЫгϦ м ϣЛтϽЃЮϜ ЬмϜϹϯЮϜ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.    ϤϝвнЂϼ ϣКнгϯвϣуϳуЎнϦ  

 ев ϣКнгϯгЮϜ иϻк днЫϧϦм 

 

1- ЭгЛЮϜ ϣϳУЊ пЮϖ СЯв ев ϢϼнЊ ϬϜϼϸϖ ϝлЮы϶ ев еЫгтм ϢϼнЊ 

2- ϥжϽϧжъϜ ев ϢϼнЊ  сЮϝϧЮϝЪ днЫтм ϢϽІϝϡв ϥжϽϧжъϜ ев ϢϼнЊ ϬϜϼϸϜ ϝлЮы϶ ев ЩзЫгтм 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3- ЬϝЫІϒ ЬϝЫІϒ м бЂϽЮϜ АнГ϶ Эϫв ϭвϝжϽϡЮϜ сТ ϝЧϡЃв ϢϹЛгЮϜ ЬϝЫІцϜ ев ϣКнгϯв ϬϜϼϸϖ ϝлЮы϶ ев еЫгт  ϤϝГГϷгЮϜм блЂцϜ

ывϝЪ ϝЧуЃзϦ ϝлЧуЃзϦ м ϝлуЯК бЂϽЯЮ ϣϲнЮ ЭгК ϝЏтϒ еЫгтм ϤϜϼϝЛЇЮϜм анϯзЮϜм ϰϽЇЮϜ ЭϚϝЂмм ϣуϠϝуЃжъϜ 

 

 

 

 

 

ϣЛтϽЃЮϜ ЬмϜϹϯЮϜ 

ЭЃЪϜ ЬмϜϹϮ 

 ϽлЗϦ ϩϳϠ пЯК ϽЧзЮϜ ϹЛϠ

 еЫгт пϧЮϜ ϼнЋЮϜ

 ЭгЛЮϜ пЮϜ ϝлϧТϝЎϜ

ϢϽІϝϡв 

 ϼϝуϧ϶Ϝ бϧт ϝзк дϝЫв

 ϢϼнЋЮϜ еК ϩϳϡЮϜ

 ϣгЯЪ ϣϠϝϧЪм ϢнϮϽгЮϜ

ϝлуЯК ϣЮъϹЯЮ 
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4- SmartArt 

 бЂϼ ϽϡϧЛтSmartArt  ̭ϝЇжϖ ЩзЫгт ЩϠ ϣЊϝϷЮϜ ϼϝЫТцϜм ϤϝвнЯЛгЯЮ сϚϽв ЭуϫгϦ нк

 ϤϝвнЂϼ"Smart Art ЬϝЋϦыЮ ϣУЯϧϷв ϤϝГуГϷϦ ϢϹК еуϠ ев ϼϝуϧ϶ъϜ ХтϽА еК "

 бЂϼ" ̭ϝЇжϗϠ анЧϦ ϝвϹзК ЬϝЛТм ЭлЂм ЙтϽЂ ЭЫЇϠ ϼϝЫТцϜ мϒ ЩϠ ϣЊϝϷЮϜ ЭϚϝЂϽЮϝϠ

SmartArt ϣЦыК мϒ рϽϚϜϸ мϒ свϽк ЭЃЯЃϦ мϒ ϣϯЮϝЛв Эϫв Инж ϼϝуϧ϶ϝϠ ϟЮϝГв ϥжϓТ "

Инж ϽϡϧЛт  бЂϽЮϝϠ" ϣЊϝ϶ ϣϛУЮ йϠϝЇвSmartArtЪ рнϧϳтм ̪" ϤϝГуГϷϦ ϢϹК Инж Э

.ϣУЯϧϷв 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5-  БГϷв БГϷв ϬϜϼϸϖ ϝлЮы϶ ев еЫгт м  ϤϝГГϷгЮϜ иϻк ИϜнжϒ евм ϝлзуϠ ϣжϼϝЧгЮϜ м ϤϝжϝуϡЮϜ ЭуϫгϧЮ ЩЮϺм ( сжϝуϠ бЂϼ ) 

 ϤϝГГϷгЮϜϣтϸнгЛЮϜ 

ϣуГϷЮϜ ϤϝГГϷгЮϜ 

ϣтϽϚϜϹЮϜ БГϷгЮϜ 

ϣуГтϽЇЮϜ ϤϝГГϷгЮϜ 

ϣуϲϝЃгЮϜ ϤϝГГϷгЮϜ 

(ϽϫЛϡв) Јм Ѐ ϤϝГГϷгЮϜ 

ϣуглЃЮϜ ϤϝГГϷгЮϜ 

ϣуϳГЃЮϜ ϤϝГГϷгЮϜ. 

Ϝ. ϣтϽϚϜϹЮϜ ϤϝГГϷгЮ 

 .ϣТнϯгЮϜ ϤϝГГϷгЮϜ 

ϣуКϝЧУЮϜ ϤϝГГϷв 

ϣуϯуЃзЮϜ ϤϝГГϷгЮϜ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. ϣІϝІ ϣГЧЮ 

пкм  ϣЮϝϳЮϜ сТ СЯгЮϜ Э϶Ϝϸ ϝлЛЎмм ϟϧЫгЮϜ ϱГЂ ев ϢϽІϝϡв ϢϼнЊ ϻ϶ц аϹϷϧЃϦ

 ЙЦнв пЯК ϰнϧУв дϝЪ ϟϧЫгЮϜ ϱГЂ ϝзк ϣϮϼϹгЮϜComputer Learn Book 

ϢϼнЋЮϜ пЯК БПЎϜ ϣуЮϖ ЬнЊнЯЮ 
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4- ϤϝЧуϡГϦ ϣКнгϯв 

 

 ϭвϝжϽϠ ϝлϠ Ͼϝϧгт ϢϹтϹϮ ϢϿув пкм ϸϼмм ϥТнЂмϽЫтϝв2013  Ьы϶ ев ЩЮϺм ЩϠ ЈϝϷЮϜ ϹзϧЃгЮϜ пЮϜ ϹКϝЃв ϭвϝжϽϠ рϒ ϣТϝЎϜ ЩзЫгт ϝлзв

 ЙЦнвMicrosoft Store  ϣужϝϯгЮϜ ϭвϜϽϡЮϜ ЍЛϠ ϹϯϦ РнЂмсϧЮϜ  ЩзЫгтϝлЯугϳϦ ϹзϧЃгЮϜ пЯК 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5-      БϚϝЂм ϣКнгϯв 

        ϭвϝжϽϠ ϝлϠ Ͼϝϧгт ϢϹтϹϮ ϢϿув ϝЏтϜ пкм  ϸϼмм ϥТнЂмϽЫтϝв2013   ϹзϧЃгЮϜ пЮϜ нтϹуТ ϣТϝЎϜ ЩзЫгт ϝлзвм 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ϞнЯГгЮϜ нтϹуУЮϜ пЯК ϩϳϡЮϜ дϝЫв ϼϝуϧ϶Ϝ ЩзЫгт ϝзкйϮϜϼϸϒ  ϣгЯЪ ϣϠϝϧЪм ϹзϧЃгЮϜ пЮϜ

 еК ϩϳϡЯЮ ϩϳϠ ϼϾ пЯК ϽЧжϜм  ϣЮ ϣуЮъϸϤϝкнтϹуУЮϜ ϣгЯЫЮϝϠ ϜϻлϠ ϣЮъϸ ϝлЮ пϧЮϜ 

оϻЮϜ нтϹуУЮϜ ϼϝϧ϶Ϝ  ЭгϳϧЮϝϠ анЧт РнЂм ϹзϧЃгЮϜ пЮϜ йϧТϝЎϒ ϹтϽϦ

 ϝуϚϝЧЯϦ ϹзϧЃгЮϜ пЮϜ ϣТϝЎшϜм 
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6- ϤϝАϝϡϦϼϜ ϣКнгϯв  

 ϤϝвнЂϼм ϼнЊм ЈнЋж ев ϹзϧЃгЮϜ йзгЏϧт ϝв ЭЫЮ ϤϝАϝϡϦϼъϜ ев ϣКнгϯв ЭгК еЫгт ϝлзвм ϤϝАϝϡϦϼϜ ϣКнгϯв 

 

A. сϡЛЇϦ АϝϡϦϼϜ 

 ϢϼнЋЮϜ мϒ ЉзЮϜ ϹтϹϳϦ бϧт ЩЮϺ ЭгЛЮм ϟтм ϣϳУЊ мϒ СЯв мϒ ϹзϧЃгϠ ЉЋϷв сϡЛЇϦ АϝϡϦϼϜ ̭ϝЇжϖ йЮы϶ ев еЫгтм

 сϡЛЇϦ АϝϡϦϼϜ ФнТ ϽЧжϜ сϡЛЇϦ АϝϡϦϼϝЪ ϝглЎϽЛϠ ϟОϽϦ етϻЮϜHyperlink  ФнТ егтцϜ ϢϼϝУЮϜ ϼϿϠ ϽЧзЮϜ ̯ϝЏтϒ ЩзЫгт

ϣгϚϝЧЮϜ пЯК сϡЛЇϦ АϝϡϦϼϜ ФнТ ϽЧжϜ бϪ ϢϼнЋЮϜ мϒ ЉзЮϜ ϣуЮϝϧЮϜ ϤϜ̭ϜϽϮшϜ Ϲϲϒ ϻ̵Узж бϪ ϢϽЋϧϷгЮϜ 

 

 

 

 

1- ϟтм ϣϳУЊ мϒ ϸнϮнв СЯгϠ АϝϡϦϼыЮ 

 

бϪ  ϢϸнϮнв ϟтм ϣϳУЊ мϒ ϸнϮнв СЯв ФнТ ϽЧжϜ  ϹтϽϦ рϻЮϜ дϜнзЛЮϜ ϟϧЪϜ

 блЃЮϜ ФнТ ϽЧжϜ СЯгЮϜ дϜнзК РϽЛϦ еЫϦ бЮ ϜϺϖ дϜнзЛЮϜ ЙϠϽв сТ йϠ АϝϡϦϼъϜ

м ϞнОϽгЮϜ СЯгЮϜ пЮϖ ЭЧϧжϜ бϪ сТ ϩϳϠ ϣгϚϝЧЮϜ сТ ϸнϮнгЮϜ  ϱугЯϦ ЉуЋϷϧЮ

 ϱугЯϦ ФнТ ϽЧжϜ сϡЛЇϧЮϜ АϝϡϦϼъϜ ФнТ ϽІϕгЮϜ ЙЎм ϹзК ϽлЗт рϻЮϜ ϣІϝЇЮϜ

ОϽгЮϜ ЉзЮϜ ϟϧЪϜ бϪ ϣІϝЇЮϜ аϹϷϧЃт ϱугЯϦ еууЛϧϠ бЧϦ бЮ ϜϺϖ Ϟн  ϥТнЂмϽЫтϝв

 ϸϼмм2013 ϱугЯϧЪ йжϜнзК мϒ СЯгЮϜ ϼϝЃв 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2- ϣОϼϝТ сжмϽϧЫЮϖ ϹтϽϠ ϣЮϝЂϽϠ сϡЛЇϦ АϝϡϦϼϜ ̭ϝЇжϖ 

 

 АϝϡϦϼϜ ФнТ ϽЧжϜ сϡЛЇϦ АϝϡϦϼϝЪ ϝглЎϽЛϠ ϟОϽϦ етϻЮϜ ϢϼнЋЮϜ мϒ ЉзЮϜ ϸϹϲ

 ФнТ егтцϜ ϢϼϝУЮϜ ϼϿϠ ϽЧзЮϜ ̯ϝЏтϒ ЩзЫгт сϡЛЇϦ ФнТ ϽЧжϜ бϪ ϢϼнЋЮϜ мϒ ЉзЮϜ

 мϒ сжмϽϧЫЮшϜ ϹтϽϡЮϜ дϜнзК ФнТ ϽЧжϜ бϪ ϢϽЋϧϷгЮϜ ϣгϚϝЧЮϜ пЯК сϡЛЇϦ АϝϡϦϼϜ

 ̪сжмϽϧЫЮшϜ ϹтϽϡЮϜ дϜнзК ЙϠϽгЮϜ сТ ϞнЯГгЮϜ сжмϽϧЫЮшϜ ϹтϽϡЮϜ дϜнзК ϟϧЪϜ

 ϣвϹϷϧЃгЮϜ сжмϽϧЫЮшϜ ϹтϽϡЮϜ етмϝзК ϣгϚϝЧЮϜ сТ сжмϽϧЫЮϖ ϹтϽϠ дϜнзК ϸϹϲ мϒ

Ϝ сТ ̯ϜϽ϶ϕв.сжмϽϧЫЮшϜ ϹтϽϡЮϜ ϣЮϝЂϼ ИнЎнв ϟϧЪϜ ̪ИнЎнгЮϜ ЙϠϽгЮ 

 

 

 

 

 

 

 

 

3- ϣуЮϝϳЮϜ ϟтм ϣϳУЊ мϒ сЮϝϳЮϜ ϹзϧЃгЮϜ сТ ЙЦнгϠ сϡЛЇϦ АϝϡϦϼϜ ̭ϝЇжϖ 

 

 сТ ϝлϚϝЇжϗϠ ϥгЦ ϟтм ϣϳУЊ мϒ ϹзϧЃв сТ ϸнϮнв ЙЦнгϠ АϝϡϦϼыЮ

 ϸϼмм ϥТнЂмϽЫтϝв2013  мϒ сϡЛЇϧЮϜ АϝϡϦϼъϜ ЙЦнв пЯК ϣвыК ЙЎм ϟϯт

 бϪ йϧлϮм ЩзЫгт сϡЛЇϧЮϜ АϝϡϦϼъϜ ЙЦнв пЯК ϣвыК ЙЎмм йуЮϖ АϝϡϦϼϜ ϣТϝЎϖ

 Бгж мϒ ϣуЛϮϽв ϢϼϝІϖ ϝвϖ аϜϹϷϧЂϝϠ сϡЛЇϧЮϜ АϝϡϦϼъϜ ЙЦнв пЯК ϣвыК ЙЎм

дϜнзК 
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B. ϣуЛϮϽв ϢϼϝІϖ ϬϜϼϸϖ 

ϣуЛϮϽв ϢϼϝІϖ ϬϜϼϸϖ ϹтϽϦ ϩуϲ ϽЧжϜ мϒ ̪йЮ ϣуЛϮϽв ϢϼϝІϖ еууЛϦ ϹтϽϦ рϻЮϜ ϽЋзЛЮϜ мϒ ЉзЮϜ ϸϹϲ  ϟϧЪϜ ̪ϣуЛϮϽгЮϜ ϢϼϝІшϜ бЂϜ ЭУЂϒ ϣуЛϮϽв ϢϼϝІϖ ФнТ ϽЧжϜ бϪ

ϣуЛϮϽгЮϜ ϤϜϼϝІшϜ ̭ϝгЂϒ сТ ϤϝТϝЃв еугЏϦ ЩзЫгт ъ .̯ϝвϝЦϼϒ егЏϧϦ дϒ еЫгтм РϽϳϠ ϣуЛϮϽгЮϜ ϤϜϼϝІшϜ ̭ϝгЂϒ ϒϹϡϦ дϒ ϟϯт ̯ϝгЂϜ 

 

 

1. оϽ϶ϒ ϟтм ϣϳУЊ мϒ ϹзϧЃв сТ еуЛв ЙЦнгϠ сϡЛЇϦ АϝϡϦϼϜ ̭ϝЇжϖ 

 

Ϯнв ЙЦнгϠ АϝϡϦϼыЮ сТ ϝлϚϝЇжϗϠ ϥгЦ ϟтм ϣϳУЊ мϒ ϹзϧЃв сТ ϸн ϸϼмм ϥТнЂмϽЫтϝв2013  ЙЎм ϟϯт

 АϝϡϦϼъϜ ЙЦнв пЯК ϣвыК ЙЎм йуЮϖ АϝϡϦϼϜ ϣТϝЎϖ бϪ йϧлϮм мϒ сϡЛЇϧЮϜ АϝϡϦϼъϜ ЙЦнв пЯК ϣвыК

 АϝϡϦϼъϜ ̭ϝЇжϖ ϹтϽϦ рϻЮϜ СЯгЮϜ ϱϧТϜ ϣлϮнЮϜ СЯгЮϜ мϒ ϟтм ϣϳУЊ сТ ϣуЛϮϽв ϢϼϝІϖ ϬϜϼϸϗϠ бЦ  сϡЛЇϧЮϜ

в АϝϡϦϼϜ ФнТ ϽЧжϜ бϪ егтцϜ ϢϼϝУЮϜ ϼϿϠ ϽЧжϜ .сϡЛЇϦ АϝϡϦϼϝЪ йЎϽЛϠ ϟОϽϦ рϻЮϜ еϚϝЫЮϜ мϒ ЉзЮϜ ϸϹϲм ̪йз

 ЙϠϽгЮϜ сТ ϢϸнϮнв ϟтм ϣϳУЊ мϒ ϸнϮнв СЯв ФнТ ϽЧжϜ ̪̮Ϡ АϝϡϦϼϜ егЎ ϢϽЋϧϷгЮϜ ϣгϚϝЧЮϜ пЯК сϡЛЇϦ

ϝϡϦϼъϜ ϹтϽϦ рϻЮϜ СЯгЮϜ пЮϖ ЭЧϧжϜм ̪ЭУЂцϜ пЮϖ блЃЮϜ ФнТ ϽЧжϜ ̪сТ ϩϳϠ ϢϼϝІϖ ФнТ ϽЧжϜ иϸϹϲм йϠ А

.ХТϜнв ФнТ ϽЧжϜ бϪ ̪ϣϠнЯГгЮϜ ϣуЛϮϽгЮϜ ϢϼϝІшϜ ϸϹϲм ̪ϣуЛϮϽв 

 

 

 

 

 

 

 

 

7.    ϤϝЧуЯЛϦ ϣКнгϯв 

 ХуЯЛϦ ϣКнгϯвск  ϭвϝжϽϠ ϝлϠ Ͼϝϧгт ϢϹтϹϮ ϢϿув ϝЏтϜ ϸϼмм ϥТнЂмϽЫтϝв2013   ϹзϧЃгЮϜ ев ̭ϿϮ оϜ пЯК ХуЯЛϦ оϜ ϣТϝЎϜ ЩзЫгт ϝлзвм

 етмϹϧЪоц  сЮϝϧЮϝЪ ϽлЗтм ϹзϧЃгЮϜ пЯК Хϲъ ЭтϹЛϦ мϜ ϣЗϲыв 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8.   ЭутϻϦм Ѐϒϼ ϣКнгϯв  

ϤыутϻϦм Ѐмϔϼ ЭутϿϦм Ѐϒϼ ϣКнгϯв   ϹзϧЃгЮϜ ϤϝϳУЊ ЙугϯЮ ЅвϜнлЮϜ ев ϣуϡжϝϮм ϣуЯУЂм ϣтнЯК ϰϜнж ск м ϤϝϳУЋЮϜ

ЩзЫгуТ ϤϝϳУЋЮϜ ϤыутϻϦм Ѐмϔϼ сТ ϝкϽууПϦ мϒ ϤϝвнЂϼ мϒ Љж ϬϜϼϸϖ ЩзЫгт 

 

¶ ϤϝϳУЋЮϜ аϝЦϼϒ ϣТϝЎϖ 

¶ ϵтϼϝϧЮϜм ϥЦнЮϜ 

¶ ϣЪϽЇЮϜ ϼϝЛІ 

¶ ϹзϧЃгЮϜ дϜнзК 

¶ СЯгЮϜ бЂϜ 

¶ ϟϦϝЫЮϜ бЂϜ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ϸжϦЂвЮϜ пТ ФтЯЛϦ Шϝжк дϜ ЙЎмт ЬЪІ

ЙЦмвЮϜ ϜϺк пТ 

 ϣϠϝϦЪЮ ϣЊЊ϶в пкм ϢϺТϝжЮϜ ϼлДϦ

ФтЯЛϦЮϜ ϣϠϝϦЪ ϸЛϠ пУϦ϶Ϧм ϝлϠ ФтЯЛϦЮϜ 
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¶  Ѐϒϼ ЁУж ϬϜϼϸϖ.ϹзϧЃгЮϜ ЭЪ сТ ϣϳУЋЮϜ ЭутϻϦм 

 

¶ ϬϜϼϸϖ ϟтнϡϧЮϜ ϣвыК сТ ев ϣϳУЋЮϜ ЭутϻϦм Ѐϒϼ ϣКнгϯгЮϜ   

¶ ϣϳУЋЮϜ ЭутϻϦ мϒ ϣϳУЋЮϜ Ѐϒϼ ФнТ ϽЧжϜ   

¶  ев ϣϳУЊ ЭЪ пЯК ϣϳУЋЮϜ ЭутϻϦ мϒ Ѐϒϼ ϬϜϼϸϖ бϧт ϹтϽϦ рϻЮϜ ϣϳУЋЮϜ ЭутϻϦ мϒ Ѐϒϼ бугЋϦ ϼϝуϧ϶Ϝ

ϹзϧЃгЮϜ 

¶  ЭутϻϦ мϒ Ѐϒϼ сТ ЉзЮϜ ХуЃзϦ ЩзЫгт ХуЃзϧЮϜ ϤϜϼϝу϶ аϜϹϷϧЂϜм ЉзЮϜ ϹтϹϳϦ ХтϽА еК ϣϳУЋЮϜ

.ϽПЋгЮϜ ϤϜмϸцϜ БтϽІ егЎ ϢϸнϮнгЮϜ 

 

2. ЌϽЛгЮϜ пЮϖ ϝлЗУϲм ϣϳУЋЮϜ ЭутϻϦ мϒ Ѐϒϼ сТ ϤϝвнЂϼ мϒ Љж ϬϜϼϸϖ 

 

¶  ЭутϻϦ мϒ ϣϳУЋЮϜ Ѐϒϼ ФнТ ϽЧжϜ ̪ϣϳУЋЮϜ ЭутϻϦм Ѐϒϼ ϣКнгϯгЮϜ сТ ̪ϬϜϼϸϖ ϟтнϡϧЮϜ ϣвыК сТ

.ϣϳУЋЮϜ 

¶ Ѐϒϼ ϽтϽϳϦ ФнТ ϽЧжϜ  сϧЮϜ ϣϳУЋЮϜ ЭутϻϦ мϒ Ѐϒϼ ЕУϳЮ ϤϝвнЂϼ мϒ Љж ϬϜϼϸϗϠ бЦ ЭутϻϦ ϽтϽϳϦ мϒ

 ЭутϻϦ мϒ Ѐϒϼ сТ ϤϝвнЂϽЮϜ мϒ ЉзЮϜ ϸϹϲ ̪ϣϳУЋЮϜ ЭутϻϦ мϒ Ѐϒϼ ϤϜϼϝу϶ ЌϽЛв пЮϖ ϝлϦϓЇжϒ

.ϹтϹϮ ЭутϻϧЪ ϹтϹϳϧЮϜ ЕУϲ мϒ ϹтϹϮ ЀϒϽЪ ϹтϹϳϧЮϜ ЕУϲ ФнТ ϽЧжϜ бϪ ̪ϣϳУЋЮϜ 

 

¶ ϤϝϳУЋЮϜ ϤыутϻϦ мϒ Ѐмϔϼ ϽууПϦ 

 сТ.ϣϳУЋЮϜ ЭутϻϦ мϒ ϣϳУЋЮϜ Ѐϒϼ ФнТ ϽЧжϜ ̪ϣϳУЋЮϜ ЭутϻϦм Ѐϒϼ ϣКнгϯгЮϜ сТ ̪ϬϜϼϸϖ ϟтнϡϧЮϜ ϣвыК 

.йЯгЪϓϠ ϹзϧЃгЯЮ ϣϳУЋЮϜ ЭутϻϦ мϒ Ѐϒϼ бугЋϦ ϽуПϧуТ ЌϽЛгЮϜ ев ϣϳУЋЮϜ ЭутϻϦ мϒ Ѐϒϼ бугЋϦ ФнТ ϽЧжϜ 

 

 

¶ ϣϳУЋЮϜ бЦϼ 

зЫгт ̪ϤϝϳУЋЮϜ аϝЦϼϒ ϣТϝЎϖ ϹЛϠ ЩЮϺм ϤϝϳУЋЮϜ аϝЦϼϒ ХуЃзϧЮ пкм аϝЦϼϒ ХуЃзϦ ϽууПϦ ЩзЫгт .ϣϳУЋЮϜ ЭутϻϦ мϒ Ѐϒϼ сТ ЉзЮϜ ϽуПϦ ϝгЪ ̯ϝвϝгϦ ϝкϽууПϦ Щ

.ϝлϠ ЈϝϷЮϜ бϯϳЮϜ мϒ БϷЮϜ мϒ ϤϝϳУЋЮϜ 

 

¶  Эϫв ̪ϣϳУЋЮϜ буЦϽϦ ХуЃзϦ ϽууПϦ1 ̪iϒ мϒ ̪ 

1. ϝлϦыутϻϦм ϤϝϳУЋЮϜ Ѐмϔϼ ϤϜмϸϒ ϝзЮ ϽлЗϧЮ ϹзϧЃгЮϜ ϤϝϳУЊ оϹϲϖ ЭутϻϦ мϒ Ѐϒϼ ФнТ ̯ϝϮмϸϿв ̯ϜϽЧж ϽЧжϜ  Йϡϧт бугЋϦ евмсϦъϜ 

2. ϝлϦыутϻϦм ϤϝϳУЋЮϜ Ѐмϔϼ ϣКнгϯгЮϜ сТ ̪бугЋϦ ϟтнϡϧЮϜ ϣвыК пЯК ϝлϦыутϻϦм ϤϝϳУЋЮϜ Ѐмϔϼ ϤϜмϸϒ ϥϳϦ 

3. ϣϳУЋЮϜ бЦϼ ФнТ ϽЧжϜ 

4. .ϤϝϳУЋЮϜ аϝЦϼϒ ХуЃзϦ ФнТ ϽЧжϜ бϪ 

5. .ХТϜнв ФнТ ϽЧжϜ бϪ ̪буЦϽϧЮϜ Бгж ФнТ ϽЧжϜ ̪ аϝЦϼцϜ ХуЃзϦ ЙϠϽгЮϜ сТ 

 

¶  аϝЦϼϒ Б϶ ϽууПϦϝлгϯϲм ϤϝϳУЋЮϜ 

 

1. ϣϳУЋЮϜ бЦϼ ϸϹϲм ϝлЇвϜнк мϒ ϝлЯутϻϦ мϒ ϹзϧЃгЮϜ ϤϝϳУЊ оϹϲϖ Ѐϒϼ ФнТ ̯ϝϮмϸϿв ̯ϜϽЧж ϽЧжϜ 

2. сЯт ϝгв рϓϠ бЦ ̪ϸϹϳгЮϜ ϣϳУЋЮϜ бЦϼ ФнТ ϽлЗт рϻЮϜ ϽПЋгЮϜ ϤϜмϸцϜ БтϽІ егЎ 

A.  ЙϠϽгЮϜ сТ БϷЮϜ бЂϜ ФнТ ϽЧжϜ ̪БϷЮϜ ϽууПϧЮ 

B. сЯт ϝгв рϓϠ бЦ ̪иϽуПЋϦ мϒ БϷЮϜ бϯϲ ϽуϡЫϧЮ: 

C.  БПЎϜ мϒ БϷЮϜ ϽуϡЫϦ ФнТ ϽЧжϜ ̪ЉзЮϜ ϽуϡЫϧЮCTRL+SHIFT+> 

D.  БПЎϜ м ϓГϷЮϜ ЉуЯЧϦ ФнТ ϽЧжϜ ̪ЉзЮϜ ϽуПЋϧЮCTRL+SHIFT+< 

 

 

¶ ϤϝϳУЋЮϜ буЦϽϦ ̭ϹϠ  ϢϸϝКϖ 

 бЦϼ ЙЎм бϧт ̪ϤϝϳУЊ аϝЦϼϒ йϠ ϹзϧЃгЮ РыО ϣϳУЊ ϥУЎϒ ϜϺϖ2  бЦϼ ϣϳУЋЮϝϠ ϹзϧЃгЮϜ ̭ϹϠ ϹтϽϦ ϹЦ ̯ϝуϚϝЧЯϦ ϣужϝϫЮϜ ϣϳУЋЮϜ пЯК1. 

1. .ϹзϧЃгЮϜ ев ̭ϿϮ рϒ ФнТ ϽЧжϜ 

2. .ϣϳУЋЮϜ бЦϼ ФнТ ϽЧжϜ ̪ϣϳУЋЮϜ ЭутϻϦм Ѐϒϼ ϣКнгϯгЮϜ сТ ̪ϬϜϼϸϖ ϟтнϡϧЮϜ ϣвыК сТ 

3. .ϤϝϳУЋЮϜ аϝЦϼϒ ХуЃзϦ ФнТ ϽЧжϜ 

4. .̯ϝгЦϼ Э϶ϸϒ ̪̮Ϡ буЦϽϧЮϜ ̭ϹϠ ЙϠϽгЮϜ сТ 

 

¶ ϤϝϳУЋЮϜ аϝЦϼϒ ϣЮϜϾϖ 

 анЧт ϸϼмм ϥТнЂмϽЫтϝв2013  уϚϝЧЯϦ ϝлТϻϲ мϒ ϤϝϳУЋЮϜ аϝЦϼϒ ϣЮϜϾϗϠ.ϹзϧЃгЮϜ ев ̯ϝтмϹт ϹϲϜм ϣϳУЊ бЦϼ ϣЮϜϾϖ ϹзК мϒ ϤϝϳУЋЮϜ аϝЦϼϒ ϣЮϜϾϖ ФнТ ϽЧзЮϜ ϹзК ̯ϝ 

1. ϣϳУЋЮϜ бЦϼ ФнТ ϽЧжϜ ̪ϣϳУЋЮϜ ЭутϻϦм Ѐϒϼ ϣКнгϯгЮϜ сТ ̪ϬϜϼϸϖ ϟтнϡϧЮϜ ϣвыК сТ 

2. .ϤϝϳУЋЮϜ аϝЦϼϒ ϣЮϜϾϖ ФнТ ϽЧжϜ 
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9. Љж ϣКнгϯв 

 

¶  Љж ЙϠϽв  

 оϸϝК Љж ЙϠϽв бЂϼ мϒ ϢϽІϝϡв йϠ ϣϠϝϧЫЮϜ бϧтм ХуЃзϧЮϜ ХϠϝЂ Љж ЙϠϽв ϬϜϼϸϖ ϝлЮы϶ ев еЫгтм

 ϸϜϽгЮϜм ϞнЯГгЮϜ ЭЫЇЮϜ ϟЃϲ днЫт пϧϲ ϣуЯК ϤытϹЛϧЮϜ Ьϝ϶ϸϖ еЫгтм Љж ЙϠϽв бЂϼ  Ьы϶ ев

ϹзϧЃгЮϜ сТ йзгЏϦ 

 

 

 

 

¶  ϣЛтϽЃЮϜ ̭ϜϿϮцϜ  

ϒ мϒ аϜϹϷϧЂъϜ ϢϸϝКш ϣЯϠϝЧЮϜ онϧϳгЮϜ ̭ϜϿϮϒ скм ЩзЫгт м ЌϼϝЛгЮϜ сТ ϝлзтϿϷϦ бϦ сϧЮϜ оϽ϶цϜ ϹзϧЃгЮϜ ̭ϜϿϮ

 ϟЮϝЧЮϜ Йв ϝлЛтϾнϦм ̭ϝЇжшϜ ЭϧЪ ЕУϲ ̯ϝЏтϒ ЩзЫгт ϝгЪ ϥЦм рϒ сТ ϝлвϜϹϷϧЂϜ ϢϸϝКϖм ̭ϝЇжшϜ ЭϧЪ пЮϖ ЬнЊнЮϜ

 ЉзЮϜ" аϜϹϷϧЂϜ ЩзЫгтнкм" сϚϝЧЯϧЮϜ  ϢϽв ϝлвϜϹϷϧЂϜ сТ ϟОϽϦ ϤϝвнЂϼ мϒ Љж етϿϷϧЮ ̭ϝЇжшϜ ЭϧЪ ИϜнжϒ Ϲϲϒ

϶ϒоϽ 

 

 

аϜϹϷϧЂъϜ ϢϸϝКш ϣЯϠϝЦ ̭ϝЇжϖ ϣЯϧЪ ̭ϝЇжϖ  

 

1. аϜϹϷϧЂъϜ ϢϸϝКш ϣЯϠϝЦ ̭ϝЇжϖ ϣЯϧЫЪ йзтϿϷϦ ϹтϽϦ рϻЮϜ бЂϽЮϜ мϒ ЉзЮϜ ϸϹϲ 

2.  ЌϽЛв пЮϖ ϹтϹϳϧЮϜ ЕУϲ ФнТ ϽЧжϜ бϪ ϣЛтϽЂ ̭ϜϿϮϒ ФнТ ϽЧжϜ Љж ϣКнгϯгЮϜ сТ ϬϜϼϸϖ ϟтнϡϧЮϜ ϣвыК сТ

 БПЎϜ мϒ ϣЛтϽЃЮϜ ̭ϜϿϮцϜALT+F3. 

3. пкм ϢϹтϹϮ ̭ϝЇжϖ ЭϧЪ ̭ϝЇжϖ ϼϜнϳЮϜ ЙϠϽв сТ ϤϝвнЯЛгЮϜ ϣϛϡЛϧϠ бЦ 

 

A. бЂъϜ  ϝ̭ЇжшϜ ϣЯϧЫЮ ̯ϜϹтϽТ ̯ϝгЂϜ ϟϧЪϜ  

B. ЌϽЛгЮϜ  йуТ ̭ϝЇжшϜ ϣЯϧЪ ϼϝлДϖ ϹтϽϦ рϻЮϜ ЌϽЛгЮϜ ϸϹϲ  

C. ϣϛУЮϜ  аϝК Эϫв ϣϛУЮϜ ϸϹϲ ϢϹтϹϮ ϣϛТ ̭ϝЇжϗϠ бЦ мϒ егЏв мϒ СЊнЮ  ϝ̭ЇжшϜ ϣЯϧЫЮ ̯ϝУЊм ϟϧЪϜ  

D. сТ ЕУϲ  ϸϹϲ ϣЮϹЃзгЮϜ ϣгϚϝЧЮϜ ев ϟЮϝЦ бЂϜ  

E. ϤϜϼϝу϶  ϝлзвм  

¶ ϣЯЋУзв ϣϳУЊ сТ ̭ϝЇжшϜ ϣЯϧЪ ЙЎм дϝгЏЮ йϠ ϣЊϝϷЮϜ ϣϳУЋЮϜ сТ онϧϳгЮϜ Ьϝ϶ϸϖ ϸϹϲ 

¶  дϝЪ ϜϺϖ пϧϲ оϽ϶ϒ ϢϽЧТ ев ̯Ϝ̭ϿϮ днЫт дϒ сПϡзт ъ рϻЮϜ онϧϳгЯЮ йϠ ϣЊϝϷЮϜ ϢϽЧУЮϜ сТ ϬϜϼϸϖ ϸϹϲ

ϢϽЧУЮϜ БЂм сТ аϹϷϧЃгЮϜ ϽІϕв 

¶ ϧϳгЮϜ ϬϜϼϸϖ ϸϹϲ.оϽ϶цϜ ϤϝтнϧϳгЮϜ ϣТϝЫЮ БЧТ он 

 

ϝлвϜϹϷϧЂϜм ̭ϝЇжϖ ϣЯϧЪ еК ϩϳϡЮϜ  

1. ϹзϧЃгЮϜ сТ ̭ϝЇжшϜ ϣЯϧЪ ϬϜϼϸϖ ϹтϽϦ ϩуϲ ϽЧжϜ 

2.  бЗзв ФнТ ϽЧжϜ бϪ ϣЛтϽЂ ̭ϜϿϮϒ ФнТ ϽЧжϜ Љж ϣКнгϯгЮϜ сТ ϬϜϼϸϖ ϟтнϡϧЮϜ ϣвыК ев

ϣуϚϝЇжшϜ ϣуϯвϽϡЮϜ ЭϧЫЮϜ   

3.  ϝлЦнТ ϽЧжϜ ̭ϝЇжшϜ ϣЯϧЪ бЂϜ РϽЛϦ ϥзЪ ϜϺϖ сТ йуТ ϝлЛЎм ϸϜϽгЮϜ дϝЫгЮϜ сТ ϽлЗϦ ϢϽІϝϡв

ϜϼнТ ϹзϧЃгЮϜ  

 

¶ ̭ϝЇжшϜ ϣЯϧЪ онϧϳв ϽууПϦ   

 бЦ йЮϜϹϡϧЂϜ ϣГЂϜнϠ ̭ϝЇжшϜ ϣЯϧЪ онϧϳв ϽууПϦ ЩзЫгтϼϝуϧ϶ϝϠ  ϤϜϽууПϧЮϜ ̭ϜϽϮϖм ̭ϝЇжшϜ ϣЯϧЪ

̪̭ϝЇжшϜ ϣЯϧЪ ϬϜϼϸϖ ϹтϽϦ ϩуϲ ϽЧжϜ бЂъϜ ЁУзϠ ϝлЗУϲ бϪ ϣϠнОϽгЮϜ 
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