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 مقدمة

 

ا الكتذاب المتواعذا الذذي بذين الحمد لله رب العالمين الذي منحني القوة على انجاز هذذ

 .أيديكم

يعتبر الانترنت اليوم عصب مهم في حياتنا اليومية ويعتمد عليه فذي انجذاز الكثيذر مذن 

هذي  وإنمذا الأمذموهذو لذيح حكذرا علذى امذة مذن المهام حيث يعتبر احد علذوم العصذر 

 اليوم . إليهوصل  ما إلىمهمة اشترك فيها الجميا لكي يتطور ويصل 

 

عي على العديد من الكتذب والذدروو والذدورات التذي اشذتركت بهذا وجذدت وبعد اطلا

كتب تهتم وتختص ببناء مواقا الانترنت التذي  إلىانه مازالت المكتبات العربية بحاجة 

تضذا  إنتحمل سهولة الطذرح والبسذاطة فذي المفهذوم حيذث مذن خذلال كتابنذا تسذتطيا 

جوجذل مجانذا  علذىم موقعذك وان تطبق الخطوات خطوة بخطوة لتصمي أمامكالكتاب 

 وليكن النجاح حليفك.

 

 

 

 

 

 

 المؤلف

 

 

 

 

 تنويه )جميا المعلومات الواردة في الكتاب تعبر عن رأي المؤلف شخصيا"(
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 الأولالفصل 

 

 حساب على جوجل إنشاء

 

 الأمذذورنذذدخل فذذي عمليذذة تصذذميم موقعذذك علذذى جوجذذل لابذذد مذذن تذذوفر  إنبدايذذة وقبذذل 

 التالية:

ة والعزيمذذة مذذن بعذذد التوكذذل علذذى   لكذذي يكذذون موقعذذك تكذذون لذذديك الهمذذ إن .1

 يحتاج قليل من الصبر. لأنهبوابة لنجاحك 

عذالم جوجذل ونعلمذك  إلذىلذم يكذن لذديك فذنحن سذن خذ  وإذاحساب على جوجل  .2

 كيف تنشئ حساب.

 

 حساب على جوجل إنشاءخطوات 

 

نذذذذذذذذذذدخل علذذذذذذذذذذى محذذذذذذذذذذرك البحذذذذذذذذذذث وعلذذذذذذذذذذى العنذذذذذذذذذذوان التذذذذذذذذذذالي  .1

www.google.com  كمذا موعذف فذي  النافذةعندها ستظهر هذه

 الصورة أدناه 

 

http://www.google.com/
http://www.google.com/
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الصذفحة  اعلذيعذن طريذق كلمذة موجذودة فذي منها نذدخل حسذابات جوجذل  .2

عذذن طريذذق كتابذذة حسذذابات جوجذذل فذذي شذذري   أووهذذي تسذذجيل الذذدخول 

 البحث لجوجل .

 

البريذد الالكترونذي  ىالأولذستفتف نافذة حسابات جوجل تحتوي على الخانذة  .3

النافذذذة زر تسذذجيل الذذدخول وفذذي  أسذذفلوالخانذذة الثانيذذة كلمذذة المذذرور وفذذي 

حساب هذا هو المطلذوب كمذا موعذف بالصذورة  إنشاءالصفحة كلمة  أسفل

 .دناهفي ا
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حسذاب فذي جوجذل  إنشذاءحسذاب سذوت تظهذر نافذذة  إنشذاءبعد النقر على  .4

 أواختيذذار اسذذم المسذذتخدم  – الأخيذذرالاسذذم  – الأولتحتذذوي علذذى ) الاسذذم 

 –تذاري  المذيلاد ا اليذوم ا الشذهرا السذنة  -كلمة المرور -الالكترونيالبريد 

ا غيذر ذلذك عنذد النقذر  أنثذىوفيها نافذة صغيرة تحتذوي علذى ذكذرا الجنح 

الحذذذالي ( كمذذذا  الالكترونذذذيعنذذذوان بريذذذدك  -ثذذذم الهذذذاتف الجذذذوال –عليهذذذا 

 موعف بالصورة في ادناة.

 

ب نك لست روبوت ) آلة( وسوت يعطى لنذا نذص يجذب كتابتذه فذي الحقذل  اتإثب. ثم 5

 كما موعف في الصورة في ادناة .
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 (  فيه. الموقا ) البلد المقيم 6

 . ثم نؤشر على مربا موافق على بنود وخدمة وسياسة الخصوصية ثم7         

 

وهكذذا سذوت  هأعذلا. ثم ننقر على زر الخطوة التالية كما موعذف فذي الصذورة فذي 8

لديك حساب وتسذتطيا  أصبف. وهكذا ملف شخصي عام على جوجل  إنشاءتفتف نافذة 

تعدل علية وترفا صورة شخصية وعمل بروفايل شخصي وتتواصل مذا مذن لديذة  إن

 حساب على جوجل.

 

حسذذذاب اوموقذذذا علذذذى الانترنذذذت لابذذذد مذذذن كتابذذذة  أي إنشذذذاءتذذذذكر عنذذذد  -:ملاحظةةةة 

ك مثذذذل الايميذذذل اواسذذذم المسذذذتخدمة وكلمذذذة المذذذرور المعلومذذذات فذذذي دفتذذذر خذذذا  بذذذ

 بشر ومعرعون لنسيان. لأنناوالاحتفاظ به 

 



 

 01 

الفصذذل الثذذاني مذذن  إلذذىنشذذاء الحسذذاب نتذذرك الحسذذاب مفتذذوح ونذذذهب  إنوالآن بعذذد 

 الكتاب وهو تصميم موقعك على جوجل.
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 الفصل الثاني

 صمم موقعك على جوجل

تتطلذب انذح محتذرفين فذي هذذا  وإدارتهذاتصميم المواقذا  إنرئ عادة يتبادر لذهن القا

ولمذذن وجذذدت انذذه مذذن الممكذذن لأي شذذخص لديذذه إلمذذام بسذذي  فذذي اسذذتخدام  المجذذال

 الحاسوب واستخدام الانترنت من تصميم موقعه بكل سهوله ويسر كما ي تي

. 

 خطوات تصميم  وإنشاء موقعك على جوجل

 

 بحث جوجل ونكتب التالي  نذهب العنوان التالي على محرك .1

 

 

 

 سوت تفتف صفحة تحتوي على عدد من الرواب  نختار منه  عندها .2
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 ستظهر لنا النافذة التالية  عندها .3

 

 

 

 أعلاهكما موعف في الصورة  إنشاءكلمة  ىننقر عل

 

 

سذابقا فذي حقذل  هانشذ  نذاسوت تظهر النافذة التاليذة نقذوم بكتابذة الحسذاب الذذي  .4

 ني .الالكترو دالبري

 

فتظهذر لنذذا ثذم نكتذذب كلمذة المذذرور للحسذاب ثذذم ننقذر علذذى زر تسذجيل الذذدخول  .5

 موقا . إنشاءنافذة هل تفكر في 

 

 

 فتظهر لنا النافذة التالية. إنشاءننقر على كلمة  .6
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مذذن نمذذوذج انقذذر علذذى اسذذتعرا   أكثذذرنحذذدد النمذذوذج الذذذي تريذذده وهنذذاك  .7

عليذه سذوت تفذتف نافذذة  المعر  للمشاهدة كما موعذف فذي اعذلاة وعنذد النقذر

فيها مجموعة نماذج نختار منها كما موعف في الصورة  فذي الصذفحة القادمذة 

 ومن ثم ننقر كلمة تحديد.
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الموقذا حيذث نمذل الحقذذول  إنشذاءصذفحة  إلذىبعذد نقذر زر تحديذد سذوت نعذود  .8

 -: التالية 

 )تسمية موقعك على الانترنت ) اسم الموقا على الانترنت 
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 ( فذذي محذذرك يذذتم الاسذذم الذذذي  مكذذان الويذذب ) البحذذث بذذه عذذن الموقذذا

 البحث.

 ( من هذا الخيار سوت تفتف نافذة فيهذا عذدد مذن الخيذارات تحديد مظهر

 ونختار مظهر ولون الموقا (.

  خياراخرى ننقر عليها فسوت يظهذر لنذا حقذل يطلذب فيذه وصذف موقذا

 الويب ) على ماذا يحوي موقعك مختصرا"(.

 كذذان الموقذذا يحذذوي علذذذى  إذافذذي حالذذة  وهنذذاك حقذذل صذذغير نختذذاره

 معلومات تخص البالغين فق .

  الصذفحة  اعلذي إلذىثم اكتب الرمز الموعذف فذي الحقذل وبعذدها اذهذب

 كما موعف في الصورة ادناة. إنشاءوانقر على كلمة 



 

 06 

 

 

 

البيانذات فذي هذذه الصذفحة فذلا  إدخذالفي بعض الحذالات يحذدخ خطذ  فذي  -ملاحظة :

 نشاء يجب الت كد من الحقول . إلايكمل 
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 .أدناهموقعك بنجاح وستظهر نافذة الموقا الرئيسية كما موعف في  إنشاءوهكذا تم 
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 الفصل الثالث

 

 بنجاح الإلكترونيكيف تدير موقعك 

 

 إنحيذث يمكننذا وسذيلة ممكنذه  ب فضذللنذديره تصميم موقعنا جذاء دورنذا  أكملنا إنبعد 

حسذذب حاجتنذذا لذذذلك  أخذذرىصذذفحات  نضذذيف إنكذذذلك يكننذذا نعذذدل صذذفحات الموقذذا و

   -رئيسية موجودة على صفحات الموقا جميعها وهي: أزرار أربعةوهناك 

 

 زر تعديل الصفحة والذي يكون على شكل قلم. .1

 صفحة والذي يكون على شكل صفحة وتحوي علامة + . إعافةزر  .2

 .أخرىزر قائمة اجراءت  .3

 زر قائمة المشاركة. .4

 

 ادناهبالصورة وكما موعف 
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  ك على جوجلموقع إدارةخطوات 

 

 زر التعديل  -:أولا

عنذذد النقذذر علذذى هذذذا الذذزر سذذوت تصذذبف الصذذفحة التذذي تنذذوي التعذذديل عليهذذا تحذذت 

وحجذذم الخذذ   –اللذذون  –الخذذ   -الصذذور -تصذذرفك حيذذث يمكذذن تعذذديل ) النصذذو 

 ....ال (.

 

 أدناهكما موعف في الصورة 

 

 

 

 

 

 قوائم هي  أربعةنلاحظ هناك  ومن هذا الشري 

 وأمذورنذتحكم بالصذورة وكذذلك الذرواب   إنمن هذه القائمذة نسذتطيا  -: إدراج .1

 ادناهكما موعف بالصورة في  أخرى
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 قائمة تنسيق  .2

كانت  إذامن خلال هذه القائمة نستطيا تعديل الخ  وكذلك التحكم في اتجاه الكتابة 

 ادناهاليسار( كما موعف بالصورة  إلى ةذامحا –توسي   –اليمين  إلى)محاذاة 
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 . قائمة جدول 3

وكذذذلك نسذذتطيا  وأعمذذدةجذذدول وصذذفوت  إدراجمذذن خذذلال هذذذه القائمذذة نسذذتطيا 

 .ادناهحذفها والتحكم بها وكما موعف بالصورة في 
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 قائمة تخطي . 4

 من خلال هذه القائمة نستطيا تغير تخطي  وشكل صفحاتك على الموقا مذن حيذث

جانبية ونص وهكذا وكمذا  أشرطةعلى شكل  أو أكثر أوتكون على شكل عمود  إن

 .أدناهموعف في الصورة 

 



 

 23 

 

 

 قائمة مساعدة  .5

مذذذن خذذذلال هذذذذه القائمذذذة نسذذذتطيا الذذذتحم بمسذذذاعدة الموقذذذا وتعليماتذذذه والذذذتحكم 

 .ادناهباختصارات لوحة المفاتيف وكما موعف في الصورة في 
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 ادناهالجاهز كما موعف في الصورة  الأدواتلى شري  وكما يحوي زر التعديل ع

 

 

 

 

 -الذي يحوي مجموعة من الخيارات وهي: 

 التراجا .1

 إعادة .2

 خ  .3

 حجم الخ  .4

 غامق .5

 مائل .6

 تسطير .7

 لون النص .8

 لون خلفية النص .9

 راب  إعافة.11

 اليمين إلى ةمحاذا.11

 .توسي 12

 اليسار إلى.محاذاة 13
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 راليسا إلىالكتابة من اليمين  اتجاه.14

 اليمين إلىالكتابة من اليسار  اتجاه. 15

 التنسيق إزالة. 16

 الأدوات)هذه هي صفحة الاكواد الخاصة بشري   HTML. تحرير مصدر 17

 خلل في صفحة الموقا(. يحدخ لاالرجاء عدم العبث بها لكي 

 

 

الصذفحة  اعلذيالتعديلات اللازمة تستطيا الضغ  على زر حفذظ فذي  إجراءوعند 

 لصورة  كما موعف با

 

 

 

_______________________________________________ 

 

  زر صفحة جديدة          -ثانيا:

 

موقعنذا وعنذد النقذر عليذه  إلذىنضيف صفحة جديدة  إنيستخدم هذا الخيار عندما نريد 

 ستظهر هذه النافذة كما في الصورة التالية
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  نملئ حقل اسم الصفحة 

 ي الصورة التالية نحدد نوع الصفحة كما ف 

 

    

الخيذذارات التاليذذة  إحذذدىونختذذار  أعذذلاهفذذي  المؤشذذرة الأسذذهمننقذذر علذذى احذذد 

 قائمة( . –خزانة ملفات  – إعلانات –)صفحة ويب 

 .أعلاهكما موعف في  إنشاءالصفحة وننقر على  اعلي إلىوبعدها نذهب 
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     أخرى إجراءات -ثالثا:

 

 منها  الأمورحكم بعدد من تت إنمن هذه القائمة تستطيا 

 الصفحة  إجراءات 

 نماذج الصفحة 

 الموقذا فعنذد  إدارة الإجذراءاتمتعلقة بذالموقا ومذن اهذم هذذه  إجراءات

النقر على هذا الخيار ستفتف نافذة تحتوي على عدد من الخيذارات علذى 

 يمين الصفحة وهي :

نشذذاطات  أخذذرحيذذث تحتذذوي هذذذه الصذذفحة  -: الأخيذذرةالموقذذا  أنشذذطة .1

 ادناهموقا وكما موعف بالصورة ال
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وتحتوي على جميذا صذفحات الموقذا )شذجرة الموقذا( وكمذا فذي  -الصفحات : .2

 ادناهالصورة في 

 

 

حيث تحتوي على ما رفا علذى موقعذك مذن ملفذات وكتذب وغيرهذا  -مرفقات : .3

 ادناهكما في الصورة 
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لذذى الموقعذذة تحتذذوي علذذى نمذذاذج الصذذفحات الموجذذودة ع -:نمذذاذج الصذذفحات  .4

 ادناهونوعه كما موعف في الصورة 

 

 

 

 

 

 

كنذذت ممذذن يجيذذدون كتابذذة  إذافذذي هذذذا الخيذذار مذذن الممكذذن   -. تطبيقذذات برمجيذذة:5

 تطبيقات خاصة على موقعك. إعافةالبرامج يمكنك 

 .هي العناصر المحذوفة  أخرىوكما توجد خيارات  

 

 

على عدد من الايعازات وكمذا  هتوائلاحالخيارات  أهميعتبر هذا الخيار من  -. عام :6

 أدناهموعف في الصور 
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الصذفحة كمذا  اعذلاهجميا هذه التعديلات ننقر على كلمة حفظ الموجودة في  إكمالبعد 

 .أعلاهموعف في 
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 خيار المشاركات  -رابعا:

ل التواصذل الاجتمذاعي  مثذ امواقمشاركة الموقا عن طريق  امكانية الخيارفيتيف هذا 

بذذوك وجوجذذل وغيرهذذا عذذن طريذذق الذذراب  الخذذا  بذذالموقا ومذذا فذذي  فذذيح و تذذوتير

 ادناهالصورة 

 

 

 

 

 

موقعنا بفاعليذة ونجذاح بعذد رحلذة جميلذة تعرفنذا  إدارةوبذلك نكون قد انتهينا من كيفية 

 والاجمذذل وإدارتذذهفيهذذا علذذى كيفيذذة تصذذميم حسذذابنا علذذى جوجذذل و كيفيذذة بنذذاء موقعنذذا 

 مجانا"جميا هذه الخدمات 
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 القارئ من صالف الدعاء . أخيتم بحمد   انجاز الكتاب فلا تنسانا 

   الإلكترونييمكنكم مراسلتي على البريد  والأسئلةللاستفسارات 

aldaleelcompane@gmail.com) ) كمذذذا يمكذذذنكم زيذذذارة مذذذواقعي

مكتذذذذب الذذذذدليل للاستشذذذذارات  –لاستشذذذذارات الاحصذذذذائية ) الذذذذدليل ل.للطذذذذلاع عليهذذذذا

الخذوارزمي للتعلذذيم  –الذدليل لكذل شذذيء  -أسذود الرافذذدين للبذث المباشذذر –الاحصذائية 

 الالكتروني (.

 دعوتي لزيارة موقعك بعد تصميمه ب ذن   تعالى. لا تنسى

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:aldaleelcompane@gmail.com)
mailto:aldaleelcompane@gmail.com)
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 نبذه عن الكتاب 

كيذذف تنشذئ حسذذاب علذذى جوجذل وكيذذف تصذذمم بعذد قذذراءة الكتذاب سذذتكون قذذد تعلمذت 

موقعك على جوجل وكيف تدير هذا الموقا بفعالية ،كما ستجد عزيزي القارئ إن هذذا 

لا  تطبيقية لكل مرحلذة ولكذل فصذل مذن فصذوله الذثلاخ ، اتالكتاب يحوي على خطو

 تنسى دعوتي لزيارة موقعك بعد تصميمه ب ذن   تعالى.

 

 

 

                                                         المؤلف في سطور

  1986احمد جمال الجسار من مواليد بغداد 

 علوم احصاء وحاصل على شهادة بكالوريو

كلية الادارة الاقتصذاد جامعذة بغذداد،أكمل دراسذته العليذا وحصذل علذى شذهادة الذدبلوم 

( IC3الحاسذوب)التطبيقي،حاصذل علذى شذهادة قيذادة واسذتخدام  الإحصذاءالعالي في 

مذذن جامعذذة بغداد،حاصذذل علذذى شذذهادة اللغذذة الانكليزيذذة ) التوفذذل( مذذن المعهذذد العذذالي 

وعلذذذوم  الأجنبيذذذةفذذذي بغذذذداد، محاعذذذر فذذذي معهذذذد المنصذذذور للغذذذات  الأجنبيذذذةللغذذذات 

.حاصذذل علذذى شذذهادة الإحصائيةفذذي بغداد،عضذذو الجمعيذذة العراقيذذة للعلذذوم  اتبالحاسذذ

 .الانترنت من مؤسسة اليسون التعليمية في ايرلندا دبلوم بناء وتصميم الاعمال على 

 

 


